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Introduzione

Il modulo Document Management ha come obiettivo la completa gestione dei vari tipi di documenti,
generati direttamente dalla procedura oppure prodotti all’esterno. Permette di archiviare 1 document,
di inoltrarli ai destinatari in base a diversi sistemi di output (email, fax , WE, ecc.) e di ricercarli in base
ad attributi definibili dall’'utente.

Con I'installazione del modulo nel menu Sistema non saranno piu presenti le funzionalita disponibili
alla voce “Gestione Allegati” perché gia incluse in quelle del modulo Documzent Management. Gli allegati
creati prima dell’attivazione del modulo Document Management continueranno ad essere disponibili tra
gli “indici documenti” del modulo stesso.

ij Processi documentali Docurment management

ij Processi documentali infopublisher Budget vendite L4

p_fﬂ_ Log esecUZione processi Budget analitica L

[Z] Classi documentali Offerte r
Indici documenti Inkeqrazioni L
Attributi allegati v Procedure di import »
Modelli documenti 3

2l Ricerca documenti archiviati Controllo accettazione materiali - *
Archivi k Logiskica avanzata L
Skampe r EDI r
Servizi r Eattura CBI r

Fig. 1.1 - Menu Document Management
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—7 Architettura del modulo

Il modulo puo essere logicamente diviso in due sottoparti, attivabili anche disgiuntamente:

¢+ Processo Documentale: ha lo scopo di automatizzare e rendere piu rigido linoltro dei
documenti prodotti internamente dalla procedura (attraverso il processo di Stampa o la
pubblicazione dati Infopublisher) verso tutte le possibili destinazioni (Stampante, email, fax, We,
Postalite, Corporate Portal Zucchetti) e la memorizzazione su disco o supporto di
memorizzazione (Archiviazione);

¢ Archiviazione Documentale: ha lo scopo di archiviare sia i documenti di produzione interna
(generati dal Processo Documentale), sia quelli di produzione esterna e di permetterne una
facile ricerca attraverso una parametrizzazione per “Classe documentale” e “Attributi”. Nel
modulo viene realizzata una soluzione autonoma di archiviazione che puo essere estesa
avvalendosi di un prodotto esterno specifico per I'archiviazione che consente di utilizzare uno o
piu archivi criptati e compattati con tecnologie proprietarie: Extended Document Server.

" PROCESSO ARCHI VI AZIONE ",

DOCUMENTALE Print System : 3| Documenti DOCUMEMNTALE
Interni

Stampante E-Mail Archivio

" Documenti

| Documenti
FAY MNet-Folder Esterni

Paostalite

Corporate ; Ricerca Documenti
Portal P

Fig. 1.2 - Schema Processo e Archiviazione documentale

E’ possibile utilizzare un “processo documentale” distintamente o congiuntamente ad una “classe
documentale™: 'esecuzione di un processo non implica necessariamente ’archiviazione dei documenti
generati.

In fase di configurazione del modulo occorre definire le modalita operative e gli obiettivi da
raggiungere relativamente a:

¢  processi da eseguire

¢ documenti da archiviare

¢ privilegi da assegnare

Aggiungiamo che, nella definizione di classi e processi ¢ importante avere una minimale conoscenza
legata ai report ed ai cursori di stampa generati dalla procedura, al fine di consentire un’adeguata
definizione degli attributi e dei campi chiave utilizzati per la ricerca.

DOCUMENT MANAGEMENT 1—3
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7 Operazioni Preliminari

Affinché il modulo sia utilizzabile ¢ necessario parametrizzare in modo opportuno i vari archivi a
seconda degli scopi che ci si prefigge.

Ai fini dellutilizzo delle funzioni di archiviazione ¢ necessatio predisporre almeno le “classi
documentali”. Ta funzione “catica/salva dati esterni” consente di popolare automaticamente
Iarchivio di riferimento caricando I'apposito file di testo: “classi.txt”.

Archivio! ‘ Classi documantal b |

PatheHfie: |C:\ZUCCHET TTVAHE\DOCMIDOCYCLASSL TXT |

H | 5O

Salva Catica Esci

Fig. 1.3 — Caricamento classi documentali

Per usuftuire delle funzioni di inoltro automatico delle stampe a Clienti/Fornitori/ Agenti/Nominativi
nelle modalita previste dal modulo ¢ necessario predisporre almeno i “processi documentali” e
definire per ciascun destinatatio la/le modalita da utilizzare (email, fax, Postalite, ecc.). La funzione
“carica/salva dat esterni” consente di popolare automaticamente I'archivio di tiferimento caticando
apposito file di testo: “processi.txt’.

B Carica / salva dati esterni

Archivio: | Class dacumental b |

PathHile: |C:\ZUCCHET TTVAHE\DOCMYDOCYPROCESSL TXT] |

H | 5| O

Salva Catica Exci

Fig. 1.4 — Caricamento processi documentali

La definizione della/delle modalita di inoltro delle stampe ai singoli destinatari ¢ possibile tramite
lattivazione o meno di appositi check nelle corrispondenti anagrafiche:

¢  (Clienti

¢+ Fornitori

¢+ Agenti

¢ Nominativi

¢+ Debitori/Creditori Diversi

% Apposite funzioni di servizio consentono di attivare/ disattivare in modo massivo i checks corrispondenti alle

attivita di processo su anagrafiche agenti e nominativi oppure su quelle di clienti/ fornitori. (vedere apposite sezioni)

1—4 DOCUMENT MANAGEMENT
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B Clienti 7 Modifica
anagrafici | Contabil | vendie | Pagamenti | Rischio | Sedi | EDI || Mote ||

Codice: |ALBA SPA | |ALEIA SR, |

| >

Corparate Partal

A
Processi docurnentali
Skampa E-mail Fax Postalite

Data walidica: | [ f Data obsolescenza: | | f

Fig. 1.5— Processi documentali anagrafica clienti

B Fornitori / Modifica

Anagrafici | Contabili | Dati percipisnti | Acquisti | Pagamenti | Sedi | Qualitd | EDI || Mote || |
[BERTOLINI | |BERTOLIND |
-~
v
Corporate Portal
Processi docurnentali
Stampa E-mail Fax Met-folder
Data validita: Data obsclescenza:

Fig. 1.6 - Processi documentali anagrafica fornitori

DOCUMENT MANAGEMENT
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B Agenti / Modifica

|Generalei| anagrafici | lenco

Codice: 00001 || Agente 00001 |
| |

Categoria provevigioni: ].&GEB |E] |Gruppo agenti fascia 0-100-0 |

Codice ENASARCO: Tipo: |
| | !Ag‘enfe w
Capo area: | | | |
Forma Giuridica: |£am~afﬂfﬂ aufonoma W |
Rif.Farnitare; | | |
Caratteristiche agente
(%) Fondo previdenza (% Monomandatario {5) Emette Fattura
() Fondo assistenza () Plurimandatario ) Emette ricevuta
(3 Messun contributo
Certificazioni per competenza |:| Soggetto a F.LR.E.

% Ritenuta IRPEF: | 0,00 %4, Tmponibile: D,D_D—|

Data iscrizione:| fa) | Data u:essaziu:ne:|_l.r h |

Processi docurnentali: at, E-mail Fax

Daka validité:| i Data obsolescenza: | [ f

Fig, 1.7 - Processi documentali anagrafica agenti
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B Nominativi / Modifica

|F\nagrafici|| fllegati | ateributi | Persome | Offerte | Agenda atbivitd | Mobe | Flerco |

Codice: |REISSI | Soggetto! [ pormans fmca (W Yalutazione:

Cliente: - =
| | 2L £
Denominaziare: iCIiente da valutare |' | |
Cognome:l I Mome: l| [
Mata a: | |[ﬂ Prow. I:IE] 1 | E | | - |
Mazione di nascita: | |E| | || | Carta diidentita: | |
Cod. fiscale: | |B

Indirizzo: |Via 5.Paolo | | |

CAP - localita; |1g]_gg |E| ||_a Spezia |E| Frov.: @El Mazione: [[Ta B

Indirizza; | |

CAP - localita: | |E| | |E| Prow.: EIB Mazione: I:I[ﬂ

Comunicazioni

Residenza

Daornicilio

Telefono: | | Cellulare: | |

Telefax: | | E-mail: | |

Internet web: | |

Processi documentali

[¥] stampa [#]E-mail A g
Datavalidité:| i Data obsolescenza: | f

Fig, 1.8 - Processi documentali anagrafica nominativi
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& Debitori / creditori diversi / Modifica

anagrafici || Dati pagamenti | Attributi Nc;te Elepica
f ki p b 1

EudiCE:-lRDSSi Mario | Soggetto: |Pﬂf5‘aﬂa Foia W | Tipa: |£-‘xbendenfe i3 |

|| &€

"izualizza Zatlura Scanfrer

Denorminazione: |R.:.ssi Maric | | |

Persana: Badge: |12345E|?89 |
Cognane: IRl:lssi | Mome; iMario |
Mato a: |F‘ONTREMOLI |[ﬂ Prov.: E] I: |12f12f197|:| | |Ma§'o‘n'b v |
Mazione di nascita: |IT.& |E] |Italia ||IT | Carta diidentita: | |

Cod. fiscale: |RESMRATOT12G870Y [+

Indirizzn: |1/ia Roma 120 | | |

CAP - localita; |54027 |E] |F‘ONTREMOLI |[ﬂ Frov.: E] Maziorie: I:IE]

Indirizzo: | |
CAP - localita: | |E| | |E| Praw.: l:IE] Mazione: I:I[ﬂ
Comunicazioni
Telefano: |058?—96365E | Cellulare: | |
T3|3fax=| | E-mail: |rDssi.mariD@zucchetti.it |

Internet web: | |

Residenza

Daornicilio

Processi documentali

Stampa E-mail [CIFax
Data validita: Data obsolescenza:

Fig. 1.9 - Processi documentali anagrafica Debitoti/Creditoti Diversi

I checks dei processi documentali su anagrafica nominativi (disponibile con modulo Offerte o Attivita e Servizi)
sono editabili fino a quando il nominativo non é divenuto anche cliente, i checks attivabili sono solo quello di stampa
Email e fax.
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2 Processo
documentale

'~ Processi Documentali
I~ Processi documentali Infopublisher

I~ Log esecuzione processi
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Introduzione

La funzione di Processo Documentale ha lo scopo di automatizzare e rendere piu rigido I'inoltro dei
documenti prodotti internamente dalla procedura (attraverso il processo di Stampa o Print System)
verso tutte le possibili destinazioni: Stampante, E-Mail, Fax, Net-Folder, PostaLite, Corporate Portal
Zucchetti e memorizzazione su disco (Archiviazione). Il processo documentale presenta le seguenti
caratteristiche:

&

¢

Associabile ai diversi documenti di produzione interna riscontrabili nella procedura: ¢
necessatio decidere il criterio univoco per associare un processo di inoltro automatico ad una
certa tipologia documentale prodotta dalla procedura. Tale legame viene stabilito attraverso il
report utilizzato dalle stampe. Per ogni processo documentale ¢ possibile elencare i report (file
rx) di riferimento.

Un report FRX non puo essere legato a pin di un processo documentale.

Quando il programma utilizzera un report specificato nell’elenco di un processo documentale, il

programma fara apparire a video non la classica print system, ma quella di esecuzione del
processo.

Pilotabile in base a diversi criteri personalizzabili dall’utente: mentre I'insieme dei reports
va a definire la tipologia documentale, le attivita del processo sono pilotabili in base ad alcuni
criteri impostati dall’'utente. Ad esempio, I'archiviazione delle fatture potrebbe essere eseguita
solamente da un utente, o da un gruppo di utenti. Ancora, vi potrebbero essere solo alcuni
clienti che desiderano ricevere le fatture anche in formato elettronico via email, pubblicazione
sul portale,...

Sono identificabili due classi di criteri:

Criteri guidati dalla login nella procedura: Utente, Gruppo, Azienda;

Criteri legati ai contenuto dei documenti: codice cliente, tipologia documento di
vendita, codice agente, zona ecc. Questi criteri sono letti direttamente dai campi del
cursore di stampa, in quanto la maschera di stampa potrebbe non contenerli oppure
potrebbe contenere solo due codici di intervallo (ad esempio da cliente, a cliente; da
articolo, a articolo ecc.).

Azionabile in modo definitivo, al fine di evitarne la replica non voluta: vi possono essere
processi che si desidera far eseguire solo una volta, in quanto prevedono archiviazioni definitive
ed ufficiali dei documenti, oppure inoltri a clienti/fornitoti (ad esempio l'inoltro via e-mail delle
fatture differite). Per questo motivo viene tenuta traccia dei documenti per i quali ¢ stato
eseguito il processo documentale per bloccare eventuali tentativi di riesecuzione. Cio avviene
attraverso la memorizzazione di un codice univoco per ciascun documento processato: in
un’apposita tabella il programma memorizza il log di ogni report generato identificato dal
“codice processo” (ad esempio: STFATDIFF) e dal “campo chiave” indicato sul processo
stesso (ad esempio: MVSERIAL). Se per una certa stampa (ad esempio stampa della fattura
con MVSERIAL= 0000002370) il processo risulta gia eseguito, il programma saltera o meno lo
specifico record a seconda che il processo sia 0 meno rieseguibile per la modalita prevista
(email, fax, pubblicazione sul portale,...).

Piu destinatari di inoltro per report: I'inoltro automatico dei documenti (via fax, email, ...)
deve essere indirizzato ai singoli intestatari degli stessi. Questa necessita ¢ particolarmente
sentita in molte stampe della procedura, tra le quali, fatturazione differita, ristampa documenti,

2—-2
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estratto conto, dichiarazioni di intento a fornitori, avvisi di bonifico, note provvigioni e solleciti.
I reports contenenti pitt destinatari vengono spezzati creando tanti documenti quanti sono gli
intestatari (ovvero clienti e fornitori) ed inoltrati verso le opportune destinazioni (numero di fax,
indirizzo email, ...). Cosi come 1 criteri di definizione del processo, i codici degli intestatari
vengono letti direttamente dal cursore di stampa. I relativi campi vengono utilizzati come
rottura per la creazione dei documenti, dando per scontato, pero, che il “Campo Chiave ” del
processo identifichi gia i singoli documenti; si presuppone quindi che non siano necessari
ulteriori criteri da utilizzarsi come rottura del cursore di stampa.

Compilazione automatica oggetto e testo di inoltro: allo scopo di agevolare Iinoltro
contemporaneo di molti documenti, ad esempio nel caso della fatturazione differita, il processo puo
essere automatizzato consentendo di parametrizzare “oggetto” e “testo” utilizzati per il frontespizio
del Fax, Pinoltro dell’email ed i parametri di archiviazione documentale. Tali espressioni devono
contenere stringhe di caratteri, funzioni Visual Fox Pro e richiami ai campi del cursore di stampa.

Una volta definiti processi e classi, al lancio di una stampa per la quale ¢ stato definito un processo di
stampa, invio email, archiviazione e quant’altro, l'utente si trovera di fronte ad una print system
particolare rispetto a quella che viene proposta normalmente.

|Document0|| Datigenerali | Spedizione | Flussa | Elenco |

-y

$[ | peh{23/03f2000
Documento: [DOTVE  |[5][DDT per verdita | ) LA i I s
| .ﬁ @ RiF.est.:l |

Impofta- | | Duplica Valuta:@@ Cambio:l@l

Reg. n.:| 3 |,l'| Dl Del:iggmg;gggg [ Es.: |2D|jg CoriEimats M, daoc.:

':“E“tﬂiﬂ\LEIA SPA, |E].&LEM SP,

9 Stampe

Contratf Lingua Stampante Mumera copie » = )
[ e f[m ¥ Ll 1] fmmn T
¥ 10| Stampa suFile Mome File

|
| ]
i |-3!._-i: | |' ICLIMERNTI Ol TRABRORTD. /endife) PEF |

i Stato di avanzamento del processo

futs
L

‘meprima E=segui Dettaglio [
1 | 0% 25% 0% 5%

_— | |
Articola; [Chiave | Listini applicati:

Riga Sconti { maggiorazioni di riga

| | | ooo[+) opol+| o000+ 000 Netto riga: |

Tatale righe: |

Fig, 2.1- Print System Processo Documentale

Uscendo dalla print system del processo documentale viene proposta la print system standard, a
meno che il processo non sia obbligatorio (in tal caso uscendo dalla print system del processo si esce
senza che venga proposta quella standard).

PROCESSO DOCUMENTALE 2—3
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NTI DI TRASPORTO (Vendite) / Interroga

|Document0|| Dati generali | Spedizione | Flusso | Elenco |

Reg.n:| 3| 0] pek[z3j03/2000 | Es: 2009 | [ Modoci[ a]i[ | Del:i@
Documento: [DOTVE  |[»][DDT per vendita | R olf[ fee iy |
=@ @ RiF.est.:l |

| tripaita: || Cugh Valuta:@E] Cambio: 1,000000

Eliente:iALBA SPA, |E]ALEIA SP,

Contrat] Lingua Stampante MUFrErD copie <X '? e
Riga ! | ITA v | | |D| 1 | ﬂ;?;s?a!m MLEIGE bz,
E IDE] Stampa su File  MNome File l ;——

|POF v | | DOCUMENTI_DI_TRASPORTO_(vendite).PDF (= H © bire

1 | J = ki, P
2= 3 = 3
Arteprima Stampa Opz.5tam Wifeird Excel Grafice
Articalo: !Chia\re |
;Rig_fa Sconti !l'Eg__gjorazioni diriga i
[ 10| [ ooo)+[ opoj+[ oo+ oo Netto riga: | 10,00 .

Totale righe: | 10,00 i

Fig. 2.2 - Print System Standard

Vediamo nel dettaglio i campi della print system del processo documentale:

Lingua

Campo in cui ¢ possibile selezionare la lingua di stampa. Il programma elenca nel
menu a tendina 1 codici ISO delle lingue per le quali ¢ prevista la traduzione in fase di
stampa. E” possibile effettuare il processo di stampa nella lingua desiderata agendo
sulla combo della print system e selezionando la lingua interessata.

@ La traduzione a runtime dei report su processo documentale richiede la specificazione della variabile I.UCODISO
sul processo stesso.

Regole di composizione della combo box “Lingua”:

La combo box “Lingua” appare diversamente configurata nel caso in cui sia installato o meno il
modulo del Document Management:

¢ CON Document Management installato si possono presentare i seguenti casi:

0 stampa di pit documenti con piu lingue: in tal caso, dovendo stampare un
gruppo di documenti in lingue diverse (STAMPA MISTA), nella combo viene
aggiunta la voce DESTINATARI (e, sotto, I'elenco delle altre lingue abilitate)

0 stampa di uno o pitu documenti con una sola lingua: in tal caso la lingua
selezionata (unica per tutti i documenti selezionati) viene evidenziata con i seguenti
caratteri “<<”

0 stampa di uno o pitt documenti senza identificazione di lingue (sono presenti
tutti i codici ISO ma l'intestatario/i ha/nno come lingua impostata una lingua diversa
da quelle che hanno i codici ISO): viene proposto l'elenco di tutte le lingue abilitate

2—4 PROCESSO DOCUMENTALE
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Sia l'anteprima che l'esecuzione del processo avviene nella lingua scelta dall'operatore. Per il
corretto funzionamento ¢ necessario impostare la variabile LUCODISO nel campo lingua dei
processi.

*  SENZA Document Management installato:

0 Lacombo elenca solo le lingue per le quali ¢ stato abilitato il check “Abilita traduzione
stampe a runtime” nella corrispondente anagrafica (se nessuna ha questo check,
compare la lingua di progetto, ITA).

O Per le stampe relative ad un intestatario nella cui anagrafica sia stata specificata una
lingua per la quale risultano valorizzati il codice Iso ed il check “Abilita traduzione
stampe a runtime” nella corrispondente anagrafica, verra automaticamente
valorizzato quel particolare codice Lingua.

Y™ Anteprima/Esegui/Dettaglio

2

Anteprima

Dettaglio

Sulla print system relativa ad un processo documentale appariranno disabilitate alcune scelte come
Iassociazione Report/Stampante o la possibilita di “stampare su file”, mentre tisultano accessibili i

bottoni per la modifica del report (corrispondente alla funzionalita per amministratori accessibile
mediante ALT+F12), quello per lanteprima (se previsto dal processo), quello di esecuzione delle

operazioni previste e quello di dettaglio per la consultazione dell’elenco di operazioni che dovrebbero
essere eseguite con la specifica di quanto la procedura non puo portare a termine e relativa
motivazione.

B Log esecuzione processo documentale

Processo: |DDT ||StampaJ Arch, ed inaltra COT | Ukente: | 1 iE| |Admini5tratgr |

Data: iggmg;gggg Intestatari0:| |

| Processo Datka Ora Oggetto T Intestatario Print emal FAx | CPZ Plite | WE | Arch Ragione sociale
23/03/2009 14:3%:07  DDT Hum. 1 del 23/03/2009 C ALBA SPA - ALEA TP

Dot 23/03/2009 14:32:07  DOT Mum.2 del 23/03/2009 C GERMANCLLE Germany club

oot 23/03/2009 14:3%:07  DDT Mum.3 del 23/03/2009 € GERMANCLUB [ T T T

by

(X

Esci

=]

Stampa

©

Legenda

£ >

Fig, 2.3 - Log Esecuzione Processo

Nell'ipotesi in cui il processo non sia di tipo “Obbligatorio”, ¢ possibile non eseguire il processo (premendo il bottone
“Esc”); a quel punto compare la print system nella sua forma standard. Se invece il processo ¢ di tipo
“Obbligatorio”, la mancata esecuzione del processo non fa comparire la print system standard.

& R 9.
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—7 Processi documentali

In questo archivio ¢ possibile definire 1 processi documentali definendone anche tutti i parametri in
modo tale che siano eseguibili nel momento in cui si utilizzano determinati report presenti nell’output

utente.

B Processi documentali J Modifica

|F‘rncessn|| Autarizzaziont | Rermess Corporate Borta| | Elemea|

[]obbligataria

Codice processo: IDDT | EStampa, arch, ed inoltro DDT |
Classe documentale: IDDT |B |ﬁrchiviazi0ne OOT Eressi | [«] Maritieni log
Attivita processo
Attivité:. Stampa email -FP.X ] Postalite |:| WE Carporate Portal - Arc-l-'liviazinne -P.nteprima
Rieseguibile: (151 5i Os Os - el Llsi Hmax alegati |

[ Répnrt -Descrizinne |
[ JoUER™\@5VE_DDT.FRX () Dacumenti di trasposrto ~
1 (]
i w

Campo chiave: IMVSERIAL l

Inkestatario: |1y TIPCON-+MW/CODCOM | Lingua: | ICODISO |
: Codice sede: | |

Dggetta: FD_EJ?Num.'+a||trim(strwrﬂ_LfMDOC,G,D))+space(l)+'del' +space(1)+dtoc(MyDATDOC) |

Testo: }'In allegato copia 5DT - +g_mesefmonth(MYDATDOC) 1+ str(year (MYDATDOC), 4,01+chr (13 )+ Cordiali 5a||.|

Filtro avanzato: [T RCOMN="C" L
w

Tipo sede: |_

Per conto di;
1

Fig, 2.4 - Scheda principale della maschera Processi Documentali
Di seguito la descrizione dei campi:

Codice processo

Codice e descrizione del processo documentale.

M Obbligatorio

Se il check “Obbligatorio” viene attivato, I'utente avra la possibilita di eseguire solamente il processo
documentale oppure di visionare I'anteprima di stampa, mentre gli sara precluso 'accesso alla print
system standard. In caso contrario sara disponibile, all’'uscita del processo, anche la normale maschera

di stampa.

M Mantieni Log

Se attivato, mantiene il log di dettaglio di ogni esecuzione del processo.
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Classe Documentale

Codice della classe documentale (presente nel relativo archivio) da legare al processo documentale.
Nel caso sia prevista opzione di “archiviazione”, il documento in formato PDF sara memorizzato
nella cartella specificata sulla classe ed eventualmente associato ad una tabella dopo la compilazione
degli attributi di archiviazione definiti sulla classe stessa (ad esempio, una fattura memorizzata puo
dover essere associata all’anagrafica del relativo cliente al fine di ricercarla in modo piu celere).

M Stampa, email, FAX, PostaLite, We, Corporate Portal, Archiviazione

Questi checks consentono di prevedere per il processo in questione di consentire o meno le
corrispondentl attivita nel momento della sua esecuzione. Affinché un processo consenta di inviare
email massivamente piuttosto che pubblicare dati sul portale, ecc. ecc., ¢ necessario attivare in modo
specifico il relativo check. Tale impostazione sara considerata assieme alle autorizzazioni specificate
per utenti/gruppi (elencate nella pagina “Autotizzazioni”) ed alle attivita indicate su ciascun
destinatario del flusso (nell’anagrafica clienti, fornitori e agenti) determinando le attivita da eseguire
per ogni flusso di stampa previsto dal processo.

In dettaglio le attivita consistono nellinoltro del report verso la stampante predefinita (tenendo conto
delle impostazioni nell’archivio Associazione Report/Device), verso il Fax, email, Net-Folder (WE)
specifici per ciascun destinatario (definito dal campo “Intestatario” del cursore di stampa, descritto nel
dettaglio) oppure verso un flusso PostaLite e verso il sistema di archiviazione (in base all'impostazione
della classe documentale associata al processo).

M Rieseguibile
Per ogni attivita di processo ¢ possibile definire se la stessa ¢ rieseguibile piu volte oltre la prima. Il
programma tiene traccia delle attivita svolte per ogni processo, memorizzando se sono andate a buon
fine utilizzando un’apposita tabella del database (Log sintetico processi — PROSLOGP): la chiave di

ricerca per Iidentificazione delle attivita svolte per un certo report ¢ quella definita sul processo in
“Campo chiave” (ad esempio, MVSERIAL per i documenti).

M Anteprima

Il check ¢ attivabile previa attivazione dellattivita “stampa” sul processo: consente di avere
un’anteprima della stampa oggetto del processo documentale dalla print system di esecuzione del
Processo stesso.

N. max allegati
Questo campo ¢ editabile solo previa attivazione dell’attivita “WE” sul processo e consente di definire
il numero massimo di allegati per messaggio email destinati alla Net-folder.

Dettaglio processo

Nei dati di dettaglio possono essere elencati tutti i report dell'output utente per i quali deve essere
utilizzabile il processo documentale in questione.

Report

Il nome del report (ricavato in base alle informazioni dell’output utente) costituisce campo chiave
della tabella di dettaglio dei processi: questo consente di evitare che lo stesso report possa essere
associato a piu processi contemporaneamente.

% Per ogni report puo essere definito un solo processo documentale. La procedura avverte dell incongruenza con
apposito messaggio.
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B Processi documentali £ Muovo

|Prcn:essc-|| Autorizzazionl | Permessi CorporateParkal | Elepoo |
= !

Codice processo: ilddtZ | |dDCUI‘nentD di trasporto | [ ohbligatorio
Classe documentale: | |i | [ IMantieni log

Attivita processo - ) - ] o
attivicd: [ |Stampa  [Jemal  [JFas  [Postalite [ |WE “arporake Pofta Ankeptima

Rieseguibile: N.ma allegati |—|
| Répnrt 1 |
Loy ad hoc ENTERPRISE J,

EMOUER Y WGSYE_DDT . FRX | il
| L Esistono altri processi (es, DOT) definiti per il report selezionato,

. Per ogni report deve essere definito un solo processo documentale
| v

Campa chiave: 1 [

Inkestatario: | | Lingua: | |

Tipao sede: | w Codice sede: |

Per conto di; | |

Oggetto: | |
L

Testn: | |
|

Filkro avanzato: |

|

Fig, 2.5 - Report e processi

Descrizione

Descrizione del report selezionato da output utente

Campo Chiave Processo

Indica il campo (o I'insieme di campi, combinati con un’espressione Visual Fox Pro) del cursore di
stampa da utilizzare come chiave del documento che viene processato. I'esecuzione di un processo
provoca la scrittura nell’archivio di log (dettagliato e sintetico) di un record con tale valore. Per le
attivita di processo non rieseguibili viene effettuato preventivamente un controllo sulla presenza di
una chiave uguale nell’archivio di log sintetico dei processi (PROSLOGP) e se viene riscontrata
Iesistenza di un record con il campo “Valore Chiave Processo” (LSKEYVAL) uguale a quello del
documento processato, l'attivita verra “saltata” e ne sara data informazione nei “dettagli processo” e
nel log dettagliato (se memorizzato). Nel caso, invece, di processi rieseguibili il log sintetico viene
semplicemente aggiornato.

II campo chiave svolge un’altra importante funzione: rappresenta il codice di rottura per suddividere il
cursore di stampa in sotto-cursori da processare separatamente. Effettuando una ristampa documenti,
se nel processo ¢ stato indicato come campo chiave “MVSERIAL”, la procedura spezzera il flusso di
stampa in tante parti quanti son i documenti da stampare perché ognuno di essi potra avere una
destinazione diversa (email, fax, Corporate Portal, ...) a seconda di quando definito per il destinatario.
Il nome del file generato ai fini dell’archiviazione ¢ dato dalla seguente combinazione:

<Codice_Processo>_<Valore_Chiave_Processo>.pdf

Ad esempio il file PDF della fattura generata dal processo STFATDIFF con seriale 0000000187 sara:
stfatdiff_0000000187.pdf

2—-8
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Intestatario

&

Indica P'insieme di campi, combinati con un’espressione Visual Fox Pro, del cursore di stampa che
contiene la tipologia e il codice dell'intestatario al quale puo essere inoltrato il documento via fax,
email, WE, ecc.. I dati per I'invio devono essere letti dall’anagrafica clienti, fornitori, agenti o
nominativi, quindi le uniche tipologie previste sono:

¢ “C” periclient

¢ “F” peri fornitori

¢ “A” per gli agenti

¢ “N” per i nominativi

87 da per scontato che ['inoltro antomatico di documenti e simili possa avere senso solo per clients, fornitor, agenti e
nominativi. 1/ codice tipologia deve precedere il codice del cliente, fornitore, agente o nominativo. Ad esempio, per i
documenti  di - acquisto/ vendita intestatario  potrebbe essere <MV TIPCON+M1"CODCON>  gppure
<A+MVCODAGE>.

Lingua

&

In questo campo ¢ possibile indicare la variabile da utilizzare per la traduzione dei report. Se il campo
viene valorizzato deve essetlo con il seguente valore: “LUCODISO”. L’indicazione di tale variabile
consente di ottenere la traduzione automatica del report da inoltrare in base alla lingua
dell’intestatario.

Per un corretto funzionamento della traduzione del report ¢ necessario che nell archivio lingue sia valorizzato
correttamente il codice Iso della lingua.

B Lingue / Modifica

Lingue || |

Codice:

Descrizione: |Lir'|gua Inglese

Codice 150 Ahilita traduzione stampe a runtime

Fig, 2.6~ Lingue
Si possono presentare diverse casistiche:

(a) stampa di pit documenti con piu lingue (es. fatturazione differita, ristampa documenti): in tal caso,
dovendo stampare un gruppo di documenti in lingue diverse (STAMPA MISTA), nella combo viene
aggiunta la voce DESTINATARI (e, sotto, I'elenco delle altre lingue abilitate)

(b) stampa di uno o pitt documenti con una sola lingua: in tal caso la lingua selezionata (unica per tutti
1 documenti selezionati) viene evidenziata con <<

(c) stampa di uno o pit documenti senza identificazione di lingue (sono presenti tutti i codici ISO ma
l'intestatatio/i ha/nno come lingua impostata una lingua diversa da quelle che hanno i codici ISO):
viene proposto l'elenco di tutte le lingue abilitate. Sia I'anteprima che l'esecuzione del processo avviene
nella lingua scelta dall'operatore
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Nel caso in cui il campo lingua non venisse valorizzato, ¢ comunque possibile effettuare il processo
nella lingua desiderata agendo sulla combo box della print system e selezionando la lingua desiderata
(anche solo per visualizzare Panteprima).

Tipo Sede

L’utente ha la possibilita di selezionare la sede da cui poter trarre i dati

Alessuna per linoltro del documento (ad esempio, I'email) che si intende
[GEnerico | considerare ai fini dell'esecuzione dell'attivita di processo.

COnFEGnd

Fabfuranionea
Fagamento
Sofactold o
Rasidanza
Stab.Org. Sogg. MR Specificando il tipo sede sul processo, la procedura effettua i seguenti
Amminsirativa

controlli:

¢

se nell'anagrafica dell'intestatatio del documento da processare esiste una sede con la stessa
tipologia specificata nel processo (ad esempio, fatturazione) la procedura considera l'inditizzo ivi
specificato, se presente (ignorando percio quello generico eventualmente presente nella cartella
principale dell'anagrafica) altrimenti il processo non risultera eseguibile e verra segnalata la
mancanza dell'indirizzo email della sede nel dettaglio del processo;

se nell'anagrafica dell'intestatario del documento da processate non ¢ stata definita una tipologia
sede uguale a quella del processo documentale, la procedura verifica che sia presente un
indirizzo nei dati anagrafici generali e solo in caso contrario il processo documentale non
risultera eseguibile;

Codice sede

In questo campo ¢ possibile inserire 'espressione Visual Fox Pro che restituisca come risultato il
codice della sede di riferimento. In questo modo la procedura ricava I'indirizzo da utilizzare per 'invio
del documento direttamente dalla “sede” di destinazione merce inserita sul documento interessato dal
processo documentale.

&

Specificando il codice sede sul processo, la procedura effettua i seguenti controlli:

¢

se nel documento ¢ stata specificata una sede, il programma ricerca l'indirizzo email sulla stessa
sede dell’anagrafica cliente/fornitore e lo utilizza per Pinvio. Se tale inditizzo non esiste il
processo non risultera eseguibile e sara segnalato come tale nel dettaglio del processo;

se nel documento non ¢ stata definita alcuna sede la procedura ricerca I'indirizzo eventualmente
indicato nei dati anagrafici principali e solo in mancanza di questo il processo non risultera

eseguibile

Liinserimento di un valore nel campo “Codice sede” fa si che automaticamente venga portato a “Nessuna” quanto
specificato come valore nella combo box “Iipo sede”.

I due dati sono gestiti in modo esclusivo: si utilizza il “Iipo sede” oppure il “Codice sede”

Per conto di

In questo campo ¢ possibile inserire 'espressione Visual Fox Pro che restituisca come risultato il
cliente per conto del quale si effettua la vendita (ad esempio, MVCODORN, che rappresenta il
campo del cursore di stampa che contiene il codice del cliente inserito nel “Per conto di” sul
documento). L'utilizzo del campo “per conto di”” sia sul processo documentale, sia sul documento,

2—10
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consente di inviare la stampa all’intestatatio del documento stesso e/o al cliente per contro del quale si
effettua la vendita (il soggetto per conto di ¢ quello che dovra ricevere la fattura).

% Per poter inserire il “Per conto di” sul processo documentale é comunque necessario valorizzare il campo

“Intestatario”. Un processo documentale cosi impostato consente di- gestire linvio simmultaneo della stampa
all'intestatario e al soggetto “per conto di”: entrando nei dettagli del processo prima dell esecuzione, si potranno
riscontrare almeno due righe relative allo stesso documento, una per l'intestatario e una per il soggetto “per conto di’”
con [evidenza delle attivita che possono essere portate a termine.

Specificando il “Per conto di”” sul processo, la procedura effettua i seguenti controlli:

¢ Se Tespressione inserita sul campo del processo restituisce il codice di un intestatario, la
procedura ricerca per tale soggetto 1 dati per I'invio della stampa ed esegue il processo. Se 1 dati
per I'invio non sono disponibili, allora il processo non sara eseguibile per il soggetto “per conto
di” e ne sara data evidenza nel dettaglio del processo stesso.

¢ Se l'espressione restituisce un valore “vuoto” (perché sul documento non ¢ presente il soggetto
“Per conto di”) il processo documentale non sara eseguibile per impossibilita di valutazione del
destinatario.

@ Nel caso in cui si sia parametrizzato un processo documentale che prevede ['invio di file a Cpz e nel processo in

questione si sia valorizzato il campo “Per conto di”, la procedura proporra nel dettaglio del processo il codice di
errvore “97 - [Servizi Corporate Portal] Intestatario (per conto di) non abilitato per invio a Corporate Portal da
processo documentale” (warning di colore giallo).

Cio significa che il record nella divulgazione dati verra comunque prodotto, ma i permessi eventualmente inseriti
nella divulgazione per l'intestatario “Per Conto di” non risulteranno valutabili da Corportate Portal (perché non
gestito).

Oggetto e Testo

In questi campi possono essere insetite espressioni Visual Fox Pro per la costruzione parametrica di
stringhe sulla base dei dati presenti sul cursore di stampa. 1l risultato delle espressioni viene utilizzato
per 'oggetto ed il testo delle email, per i dati di frontespizio del fax (se deve essere stampato) e per
larchiviazione documentale nel qual caso vengono utilizzati rispettivamente per desctizione e note
aggiuntive dellindice documento generato.

Filtro avanzato

In questo campo ¢ possibile definire delle condizioni (tramite espressione Visual Fox Pro) al verificarsi
delle quali il processo verra eseguito, in caso contrario, il processo evidenziera nel dettaglio che
Iesecuzione dell’attivita non ¢ eseguibile perché la condizione indicata come filtro avanzato non ¢
soddisfatta. Ad esempio, per far si che un processo relativo alle stampe dei documenti possa essere
eseguito solo per i clienti ¢ sufficiente definire come filtro avanzato: MVTIPCON="C’.

Autorizzazioni Processo Documentale

Una volta definite le attivita eseguibili nell'intero processo ¢ possibile definire le autorizzazioni
affinché le attivita possano o non possano essere lanciate da determinati utenti della procedura. E’
possibile abilitare utenti e/o gruppi all’esecuzione delle attivita di processo e, eventualmente, definire
condizioni particolari per quanto riguarda il filtro avanzato combinando leffetto di tale filtro con
quello presente nella maschera principale del processo.

PROCESSO DOCUMENTALE 2—11



DOCUMENT MANAGEMENT - AD HOC ENTERPRISE

- =[x

Processe || Autnrizzazinni“ potatePartal | Elemeo|
! Seq, ] Snggetta Utente/gruppo | Stampa  emal Fax  Flie P2 WE  Archivia Anteprima |
10| tante v 1[3] (2] administratar . O =
M 20| srooo v [2] 3 [?] Tesoreria O O O [l
IS v B F B F 0o O
| v
Fitro avanzabo: |y TIPDOC = "EAYDL i
4

Fig. 2.7 - Autotizzazioni Processo

Sequenza

Ogni riga relativa a filtri ed attivita del processo ha un numero di sequenza, al fine di indicare alla
procedura 'ordine di valutazione dei filtri. La sequenza incide anche sull’ordine di visualizzazione.

% Per ogni stampa vengono considerate solo le antorizzazioni della prima riga per la quale le condizioni di filtro sono
soddisfatte).

Soggetto

Le autorizzazioni all’esecuzione delle attivita possono essere relative ad Utente o Gruppo.

Utente-Gruppo

Identifica il numero dell’utente o del gruppo (in base all'impostazione del campo precedente) per il
quale attuare il filtro.

Filtro Avanzato

Al pari del’lomonimo campo sulla maschera principale del processo, ¢ possibile definire delle
condizioni (tramite espressione Visual Fox Pro) al verificarsi delle quali il processo verra eseguito, in
caso contrario, il processo evidenziera nel dettaglio che I'esecuzione dell’attivita non ¢ eseguibile
perché la condizione indicata come filtro avanzato non ¢ soddisfatta. La combo box consente di
definire il rapporto tra questo filtro e quello sulla pagina principale: le condizioni possono essere
abbinate in modalita “And” (devono essere valide entrambe), “Or” (almeno una delle due valida) o
“Sovrascrive” (la seconda condizione sostituisce la prima).
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M Check Stampante, Fax, E-Mail, Net-Folder, Posta Lite, Cpz,
Archiviazione, Anteprima

DOCUMENT MANAGEMENT

Questi checks dettagliano le attivita che possono essere eseguite dall’utente che lancia la stampa legata
al processo documentale. La logica seguita ¢ simile a quella gia adottata per definire 1 privilegi di
accesso sulle maschere: (sicurezza procedure): se non ¢ presente nessuna autorizzazione tutti gli utenti
eseguono tutte le operazioni previste; se si inserisce una sola riga di autorizzazione allora potranno
eseguire le attivita solo i soggetti esplicitamente autorizzati (gli utenti amministratori non fanno

eccezione).

Permessi Corporate Portal

La sezione relativa ai permessi Corporate Portal ¢ attiva solamente per 1 processi che prevedono la

pubblicazione dei dati sul portale.

E’ possibile specificare il tipo di permessi di base (riservato o pubblico), il codice della Web Folder in
cui dovranno essere trasferiti 1 files (PDF) generati dal processo documentale, Pespressione Visual Fox
per la costruzione del nome del file, il tipo e la chiave documento (necessari per collegare i PDF alle
testate dei documenti pubblicati sul portale) ed i permessi specifici per ogni tipo destinatario (se i

permessi base sono di tipo “Riservato”).

B Processi documentali / Modifica

Processo | Aukaorizzazioni || Permessi Corporate Portal|| lemean|

Permessi base: () Riservatn CPZ folder: | 40 !IDDcumenti Gestionali - DDT | E:J
© Pubblica |/ CUISTOMER % /20_DOT [l DCATION o | [paramen
Mome file: ['DOT Murm, “alitrim(str(MVNUMDOC, 6,0) +space(1)+'del’ +space(1HDTOCIMVDATDOC) |
Tipi IDOCUM | Chiave documento: iLIF(EMPT(NvL(MVSERWEB,"))J 'G'+MVSERTIAL, MyYSERWER) |
Riga -Tiﬁn | Gruppo. .I-Z"spré.ss.ion.e pér client;a,l'F'D.r.nitore,l'a'gente PR R WD |
| 10 cientefmomntore v | 20 B MYTIPCOMN+HMYCODCOM O¥O0 A
20 Agenta v 30 [2] mycoDaGE =00
30 Srunog v | 110 li] |:| E‘
v/

Fig. 2.8 — Anagrafica Query — Permessi Corporate Portal

Analogamente a quanto previsto sulla maschera di 'Invio documenti a Corporate Portal' utilizzabile da
print system, esistono dei controlli che impediscono di effettuare determinate operazioni (es:

selezione di un Gruppo per dati da pubblicare su “company’ folder).

Permessi base

Le opzioni possibili sono:

* Riservato: il file pubblicato sul portale sara accessibile solo da parte di specifici utenti del

PROCESSO DOCUMENTALE
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portale. In tal caso, occorre definire 1 privilegi di accesso nella parte sottostante.
* Pubblico: il file pubblicato sara collocato in una cartella di tipo “Common”. In tal caso i
privilegi di accesso vengono ignorati.

CPZ Folder

=

In questo campo occorre indicare una delle cartelle definite nell’archivio “Folders portale”. La
selezione deve essere coerente rispetto ai permessi base, ad esempio non ¢ possibile selezionare una
cartella di tipo “company’ se il permesso base ¢ su “pubblico”.

In una cartella di tipo “common” possono essere pubblicati file “riservati” o “pubblici”, mentre in una cartella di
tipo “company” possono essere pubblicati solo files “riservati’.

Nome file

Tipo

In questo campo puo essere indicata 'espressione Visual Fox per la costruzione del nome file alla
stregua di quanto previsto per la definizione del’Oggetto e del Testo del processo documentale.

Allo stato attuale l'unico valore inseribile in questo campo ¢ "DOCUM". Questo dato ¢ indispensabile
per permettere al portale di creare automaticamente 1 riferimenti ai files PDF pubblicati rispetto alle
testate dei documenti anch'esse pubblicate sul portale. A tal fine ¢ necessario parametrizzare in modo
corretto anche il campo successivo: "chiave documento"

Chiave documento

In questo campo deve essere definita un'espressione visual fox che restituisca come risultato la chiave
di ricerca della testata documento pubblicata sul portale al quale legare i files PDF pubblicati. La
chiave di ricerca per creare questo legame deve essere MVSERWEB per i documenti ricevuti dal
portale (ordini), mentre deve essere 'G'+MVSERIAL per le testate dei documenti creati sul gestionale.
A tale scopo ¢ utilizzabile la seguente espressione:
NFEMPTYNVLMVSERWEB,"),'G'+MVSERIALMVSERWEB)

La parametrizzazione opportuna dei campi "Tipo" e "Chiave documento" consentira di vedere sul
portale le informazioni di testata dei documenti (ordini, DDT, Fatture,..) in specifici cruscotti
(Tracciabilita, DMS - Documenti aziendali,...) e di avere a disposizione il link per l'apertura del PDF
referenziato.

i Parametri

Questo bottone consente di accedere alla maschera dei parametri per poter definire espressioni visual
fox utilizzabili al fine di determinare le variabili eventualmente contenute nel path della “folder
portale” selezionata. Le espressioni indicate dall'utente possono essere “assegnate” a specifiche
variabili globali:
¢ g ZCPMONTH: utilizzata per sostituire la variabile “%0MONTH%” eventualmente utilizzata
nel path della “folder portale”
¢+ g ZCPYEAR: utilizzata per sostituire la variabile “%YEAR%” eventualmente utilizzata nel
path della “folder portale”
¢+ g ZCPLOCATION: utilizzata per sostituire la variabile “%LOCATION%” eventualmente
utilizzata nel path della “folder portale”
¢+ g ZCPDOCTYPE: utilizzata per sostituire la variabile “%DOC_TYPE%” eventualmente
utilizzata nel path della “folder portale”
¢+ g ZCPCUSTOMER: utilizzata per sostituire la variabile “%CUSTOMERY” eventualmente
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utilizzata nel path della “folder portale”
¢+ g ZCPAGENT: utilizzata per sostituire la variabile “%AGENT%” eventualmente utilizzata
nel path della “folder portale”

B Definizione parametri / Interroga

‘ariahile globale
g_sCPCUSTOMER. ALLTRIM{AMDESCRI) | o
g_LCPLOCATION IIFEMPTY (ML (MY CODDES, ")), Predefinita’, ALLTRIM{MWCODDES ) )

L

Fig. 2.9 — Definizione parametti per path

Lntilizzo delle variabili parametriche ha lo scopo esclusivo di definire in che modo devono essere create le cartelle nel
record della “divnlgazione dati” e di consegnenza sul portale. Non hanno nessuna fungione di filtro.

Nel dettaglio della scheda ¢ possibile definire 1 permessi (che saranno considerati solo se “permessi
base” ¢ impostato su “Riservato”). E’ possibile stabilire privilegi di accesso per clienti/fornitori, per
agenti o gruppi (codificati sul portale ed acquisiti in archivio specifico sul gestionale: non si tratta dei
gruppi utilizzati per la suddivisione degli utenti della procedura, ma di una suddivisione definita sul
portale e che coinvolge anche clienti/fornitori ed agenti, tant’¢ che anch’essi fanno parte di un
gruppo, 20 e 30, rispettivamente).

Nel campo di dettaglio “Espressione cliente/fornitore/agente” deve essere indicata espressione
basata sul cursore di stampa che restituisca come risultato la concatenazione dei campi corrispondenti
alle chiavi di ricerca della tabella conti (ANTIPCON+ANCODCON) per clienti/fornitori e della
tabella agenti (AGCODAGE) per gli agenti.

Per 7 processi documentali che hanno come intestatario un “nominativo” la definizione dei permessi Corporate
Portal non ha aleun senso perché i nominativi non sono gestiti da Corporate Portal Zucchetts.

I checks in corrispondenza della riga hanno i seguenti scopi:

¢+ PR: puo essere attivato solo per una riga del dettaglio. Se attivo significa che 1 files generati dal
processo saranno pubblicati nella cartella di tipo “company” relativa al cliente, al fornitore o
all’agente definiti sulla riga. Ad esempio, ¢ possibile pubblicare i pdf delle fatture nella company
folder dei clienti e, inserendo un’ulteriore riga di dettaglio, rendere accessibili tali files anche agli
agentl dei clienti.

¢+ R:abilita 1 permessi di lettura del file

¢ W:abilita i permessi di sctittura/modifica del file

¢ D: abilita i permessi di cancellazione del file
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7 Processi documentali infopublisher

Questa funzionalita ¢ disponibile solo in presenza del modulo “Inforeader/Infopublishet” e consente
di parametrizzare processi documentali che permettono di inoltrare reports Infopublisher di tipologia
standard via email oppure a “Corporate Portal” e di gestire eventualmente I'archiviazione automatica
degli stessi.

La pubblicazione dei dati da Infopublisher presuppone la predisposizione di una “query di rottura”
che ha lo scopo di generare piu report da una sola query infopublisher, ognuno dei quali avra uno
specifico destinatario in modo tale che ognuno di essi possa ricevere solo i dati di sua competenza (ad
esempio, pubblicazione dei dati del venduto con query di rottura che spezzi il flusso per agente o per
cliente). A tal fine ¢ pero necessario configurare opportunamente anche la query infopublisher per
quanto riguarda i filtri standard: nella fattispecie agenti, occorrera impostare un filtro per la
dimensione agente per evitare che i report generati contengano i dati di tutti gli agenti anziché solo
quelli del destinatario (come approfondito pit avanti).

B Processi documentali infopublisher £ Interroga

|Prl:n:esscui| Auborizzazioni | [eress Copporate Ports| | Elenca |

Codice processo: VENAGEMES | YEMDUTO PER AGENTE E MESE |
Classe documentale: | |B| |

ALtivita processo
Akkivits:

Riesequibile: Homan allegati:! |
QLlery IHF;Pui:ulisher -Descrizinne
EMyEN-AGEEMESE [+] Analisi Wendite - Agente e Mese |

Query di rotbura; !C:‘;ZUCCHETTI‘LAHERE}IE‘;QUERY‘LGSARDAGE.\-"QR |

Intestatario; !'A'+.&GCODAGE | Lingua: |
Tipo sede; | | Codice sede: | |
|

Per conto di; | |
1

Cggetto: I'\fendutu per agentefmese: +ALLTRIM{DTOC( datsys)) |

Testo: [y venduto agents per mese' |

Fig. 2.10 - Processi Documentali Infopublisher

I’anagrafica dei processi documentali infopublisher ¢ per la maggior parte dei dati analoga a quella dei
processi documentali standard. Le uniche differenze sostanziali sono:
¢ Le attivita che possono essere eseguite da processo sono solamente I'invio email, I'invio a
Corporate Portal e I'archiviazione;
¢ Le attivita sono sempre rieseguibili (il check non ¢ editabile ed attivo di default);
¢+ Al posto della sezione “Report” ¢ presente la sezione “Query Infopublisher” che consente di
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“agganciare” un processo documentale alla pubblicazione Infopublisher;

2 CC » <<C

¢ La selezione di “lingua”, “tipo sede”, “codice sede” e “per conto di”’ non ¢ possibile.

Per ogni query Infopublisher deve essere definito un solo  processo  documentale. 1a  procedura avverte
dell'incongruenza con apposito messaggio.

Query di rottura

In questo campo ¢ necessario indicare la query da utilizzare per l'individuazione degli elementi di
rottura del report infopublisher che viene processato. Ad esempio, per inviare il report ad ogni agente,
bastera definire come query di rottura una semplice query che estragga I'elenco degli agenti (puo
anche essere utilizzata la query standard utilizzata per la visualizzazione zoom dell’anagrafica agent).
I’alias della query utlizzato per il codice agente, dovra essere utilizzato sul campo “Intestatario”. Nel
caso specifico si potrebbe utlizzare come query di rottura per lelenco degli agenti la
GSAROAGE.VQR (presente nell'installazione standard di ad hoc) e definire nel campo Intestatatio la
concatenazione ‘A’+AGCODAGE (dove AGCODAGE corrisponde all’alias della query di rottura).
II file generato per I'invio tramite email oppure a Corporate Portal ¢ determinato dal normale nome
della query infopublisher seguito da una parte casuale che ne garantisce I'univocita. Nel caso in cui il
processo preveda anche 'archiviazione documentale, il nome del file archiviato sara uguale a:
<Codice_Processo>_<Intestatario>.irp

Intestatario

&

Indica I'insieme di campi, combinati con un’espressione Visual FoxPro che restituisce come risultato
tipologia e codice dell'intestatario al quale puo essere inoltrato il report Infopublisher.

Nel caso in cui sia necessario inviare al destinatario solamente i dati di sua competenza (ad esempio invio all agente
del venduto filtrando sui documenti a lui riferiti) la definizione della sola query di rottura non ¢ sufficiente. E’
indispensabile definire anche i “filtri standard” sulla query infopublisher utilizzata.

Ad esempio, nel caso di invio report del venduto agli agenti, se l'alias della query di rottura che
contiene il codice agente si chiama AGCODAGE, sulla query infopublisher per la dimensione
corrispondente al codice agente (ad esempio D_AGCODAGE) occorrera impostare il filtro
AGCODAGE.

PROCESSO DOCUMENTALE 2—17



DOCUMENT MANAGEMENT - AD HOC ENTERPRISE

Tahles | Fields, Group By and Order By ! |E||W|| Filter Parameters ||m|

Descriptian Mame Alias Qrder By

[ Distinct
Codice agente AGENTILAGCODAGE AGCODAGE |~ : -
Descrizione SGENTILAGDESAGE AGDESAGE Delete Field
Localitd AGENTIAGCITAGE AGCITAGE
Delete Qrder
Delete Group

£

Group By

|

£
£

Fig: 2.11 — Quety di rottura (GSAROAGE.vqp)

Presupposto fondamentale per impostare 1 filtri standard ¢ conoscere almeno il nome delle
dimensioni utilizzate nel Mart relativo alla query Infopublisher: a tal fine ¢ sufficiente aprire
Inforeader selezionando la query per la quale si intendono impostare i filtri e cliccare sul bottone
“Gestione Codici e Desctizioni”.

M Filtri report InfoPublisher / Modifica

Seq. Dimensione Tipo Filkro Filtro Azi. |Rem.
BT ©_AGCODAGE - | PAGCODAGE? OO~
w
Dialu:ng:| | E]

Fig. 2.12 — Filtri Standard query Infopublisher

La funzione di pubblicazione dati Infopublisher consentira di dare avvio al processo documentale per
per tutte le query per le quali ¢ previsto il processo. Le query con processi documentali associati sono
contraddistinte dalla colorazione gialla. Per queste query viene eseguito esclusivamente il processo
documentale e non anche la generazione del file previsto sulla query infopublisher come “file di
destinazione”.
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B Generazione dati InfoPublisher

Gruppo di query: |ENDUTO 2] {Analisi enduto |
[ ] aktiva informazioni avanzate dilog .@ ‘ ‘ @
Frocaseo documantale aesociafo 2k B
Riga Morme query Descrizione Processol a
] 10 WEM-AGECLIZOMAMESE Analisi wendite - Agente Cliente Zona e Mese
| 20 VEM-AGEMESE Analisi YWendite - Agente & Mese VEMAGEM
| 30 VEM-AGEMESELIM analisi Yendite - Agente Mese e LM
| 40 VEN-CLIARTUMMESE Analisi YWendite - Cliente Articolo UM e Mese
| 50 VEM-CLIENTE Analisi Wendite - Clienke
60 VEM-CLIENTEARTICOLD Analisi Wendite - Cliente & Articolo
M 70 YEM-CLIMERCMESE |F'.na|isi vendite - Cliente Eruppo Merc e Mese |
|| 80 VEN-CLIPAGEIME analisi wendite - Cliente Pagamento & Bimestre
| 90 VEM-MERCOMOARTMESE Analisi wendite - Gruppo Merc Cak Omao Articolo & Mese
| 100 VEN-RESOCLIMERARTMES Analisi Wendite - Reso Cliente Gruppo Merc Articolo & Mese
| 110 VEM-ZOMAARTMESE Analisi Yendite - Zona Articolo e Mese
¥
I >
|':J\

Fig. 2.13 - Pubblicazione dati Infopublisher.

Per le query infopublisher associate a processi documentali non solo ¢ possibile consultare il Log della
pubblicazione ma anche il dettaglio del processo.

B Log esecuzione processo documentale

Processo: [\ENAGEMES || Utente=| 1||Administrat0r |

Data: |13f08/2008 Intestatarion | (.0

[ Processa Data Ora 0ggetka T Intestataria Print | emal FAY | CPZ | Plte  WE | Arch Ragione 5 A
AT el= ] 15/06(2008 17:15:56  Yenduto per agenkefmese: 13/06/200 A 001
VEMAGEMES  13/06/2008 17:15:56 Wenduto per agentefmese: 13/06/200i4 003
VEMAGEMES  13/06/2008 17:15:56 Wenduto per agentefmese: 13/06/200i4 007
VEMAGEMES  13/08/2008 17:15:56  Wenduto per agentefmese: 13/06/Z200 4 Capo
VEMAGEMES 13/06J2008 17:15:56  VYenduto per agentefmese: 13062004 Max

VEMAGEMES  13/06/2008 17:15:56 ¥enduto per agentefmese: 13/06/200i4 ROSSI Bl R o

W

o

Esci

|3

”~

)

Stampa

°

hued Legenda

Fig. 2.14 — Visualizzazione dettaglio processo documentale
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Nel caso in cui per lutente che effettua la pubblicazione sia stata impostata la visnalizzazione dell email a
(f Sempre”  (nei “Servizi  faxc/ mail/ postalite...”), il processo  documentale  infopublisher  ignora  tale

parametrizzazione.
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Log esecuzione processi

Per ogni processo documentale eseguito il programma memorizza un log dettagliato che fornisce le
informazioni su ogni attivita dello stesso evidenziando immediatamente quelle andate a buon fine e
quelle non eseguite.

Dopo aver selezionato un determinato processo ¢ possibile lanciare la ricerca ed ottenere 'elenco
delle attivita corrispondenti. La gestione ¢ sostanzialmente identica a quella che viene visualizzata
cliccando sul bottone “Dettagli” dalla print system di esecuzione del processo (in piu esiste la
possibilita di intervenire sulle selezioni)

1] log viene archiviato solo per i processi documentali per i quali ¢ stato attivato il check ‘Mantieni 1.og”
nell anagrafica del processo stesso, quindz, presupposto per interrogare la situazione delle attivita dei processi eseguiti
¢ aver attivato tale opione.

Il cruscotto a disposizione evidenzia con diversa colorazione le operazioni previste ed eseguite
correttamente (in verde) e quelle eseguite con errori o avvertenze (rosso o giallo), con indicazione del
codice di errore o di avvertenza.

Tramite il bottone “Legenda” ¢ possibile visualizzare il significato dei codici di errore presenti sulle
attivita del processo fallite o terminate con avvertenze.

B Log esecuzione processo documentale

Processo: |DDT ||StampaJ Arch, ed inoltro DOT [
Data: | I Inkestatario: | o fbo & |
! ...
| Processo Data Ora Oggetto T Inkeskakario
{poT 11/10{2004 15:26:29  DDT Mum. 1 del 30-11-2004 © CED IMTERDATA o4 91 92 Ced Interdata
| |pot 09/02(2006 14:53:00  DDT Mum.2 del 09-02-2006 € BIANCHI SMC oo o N 2] Genchis s
| |por 21/03/2006 15:04:14  DDT Hum.? del 21-03-2006 C ALBASPA s o = asscea
= bt
| S ¥
”~ e i
(5 [e][0
M Stampa Legenda Esci

Fig, 2.15—ILog Esecuzione Processo

Processo

Codice del processo del quale si desidera verificare il log,
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Utente

Inserendo il codice utente verranno visualizzate solo le attivita di processi documentali da lui lanciati.

Data

Data di esecuzione dei processi da visualizzare in elenco

Intestatario
Lopzione di default di tale combo box ¢ “No filtro”, tuttavia, & possibile

Clienti ricercate solo i processi documentali relativi a Clienti, Fornitori, Agenti,
j’fﬂi or Nominativi o Debitori/Creditoti Diversi.

Nominagi In questi casi ¢ anche possibile filtrare su uno specifico codice indicandolo
Debior credtor diverss nel campo che compare accanto alla combo box.

‘M Ricerca
L |Premendo questo bottone viene aggiornato I'elenco in base ai filtri di selezione impostati.

e

Ricerca

“MLegenda

!:% Premendo il bottone legenda si ottiene I'elenco di tutti i possibili errori derivanti dal processo.

Legenda

v Stampa

Col bottone stampa si ottiene il report delle attivita eseguite.

Stampa
Stampa log processi documentali Azienda Dimostrativa AHE
Selezioni Processo: DOT Stampa, Arch. ed inoftro DOT Data: 1V
Litente: Intestatario:
Processo Data Ora Dagetin T Intestatario Print emall  FAX Plite  CPZ  WE Arch Rapgione sociale Utente  Seq
ooT
11072004 152628 DOT Mum 1 del 30-11-2004 C  CED INTERDATA a4 a1 i i i 42 Ok Ced Interdsta Spa (Lettera dintenti) 1 o
090272008 14:5300  DOT Mum.2 del 09-02-2008 © BIANCHI SMC 94 9 Mo Mo Mo 92 Ok Bianchi S.snc 1 o
210372008 15:0414  DOT Mum 9 del 21-03-2008 © ALBASPA 94 9 Mo Mo Mo 92 Ok ALBASPA 1 o
Elaborato il 23/03/2009 Stampa log processi documental pag.: 1

Fig. 2.16— Stampa Log
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3 Archiviazione
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Documentale

Classi Documentali
Indice Documenti
Tipologie e classi Allegati
Estensione Allegati
Modelli documenti

Ricerca documenti archiviati
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Introduzione

11 processo di archiviazione documentale puo essere scomposto genericamente in diverse parti:
¢+ Produzione file da archiviare: i files oggetto di archiviazione possono avere due origini:

Files di produzione interna: i files vengono generati da un Processo Documentale
(ovvero passano dalla Print System della procedura; sono in formato PDF).

Files di produzione esterna: sono tutti quei files che non vengono originati
direttamente dal processo documentale: documenti Word, PDE, grafici, immagini, ....
Questi files possono essere archiviati attraverso un’apposita funzione della procedura
(manutenzione Indice Documenti). I files di produzione esterna sono associabili
direttamente a singoli record degli archivi della procedura (soprattutto anagrafiche),
alla stregua di quanto ¢ possibile fare attraverso la Gestione allegati standard
disponibile limitatamente ad alcune anagrafiche (primanota, articoli, documenti,
gruppi merceologici, ...). In presenza del modulo Document Management
application bar presenta specifici bottoni per 'associazione/la ricerca dei files da
archiviare/archiviati da legare/legati ad un determinato record: archiviazione da file,
archiviazione da periferica Twain (scanner, webcam,...), ricerca files archiviati.

¢+ Definizione attributi di archiviazione: per ciascun file da archiviare ¢ necessario definire
almeno un attributo di archiviazione, allo scopo di identificare la classe documentale di
riferimento ed i parametri per la successiva ricerca.

Classe Documentale: la classe documentale di riferimento determina il percorso di
memorizzazione del file (viene creata una cartella per classe documentale,
eventualmente suddivisa in sottocartelle per tipologia/classe allegato e petiodo:
settimana, mese, ecc.), le modalita di archiviazione ed i parametri di ricerca (attributi).

Compilazione Parametri (attributi): i parametri di ricerca possono essere assegnati
in modo automatico dalla procedura oppure manualmente da parte dell’utente
mediante un’apposita maschera di imputazione (manutenzione Indice Documenti). St
possono distinguere due modalita di compilazione:

* Automatica: per i files di produzione interna (originati da un processo
documentale) i parametri vengono valorizzati automaticamente in base sia ad
un’associazione con i campi del cursore di stampa, sia a valori predefiniti
impostati nella classe documentale. La compilazione sara semi-automatica,
richiedendo un’imputazione manuale da parte dell'utente, solo nel caso le
associazioni con i campi del cursore di stampa ed i valori predefiniti fossero
insufficienti.

* Manuale: i files di produzione esterna possono richiedere un’imputazione
manuale dei parametri di ricerca, salvo quelli determinabili dall’anagrafica del
record per il quale si sta creando un nuovo indice documento.

¢+ Processo di archiviazione del file: 1 files da archiviare devono essere memorizzati all'interno
di una cartella con un percorso definito sulla classe documentale oppure possono essere
inoltrati ad un server EDS (Extended Document Server) che rappresenta un sistema di
archiviazione esterno con il quale si puo integrare ad hoc e che consente di avere uno o piu
archivi di allegati criptati e compattati gestiti in modo del tutto trasparente da parte degli utenti
del gestionale.
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In assenza di un server EDS, il percorso di memorizzazione viene definito dalla classe
documentale, componendo i percorso  standard della classe (ad  esempio
C:\Documenti\Fatture), le eventuali sottocartelle relative a tipologia/classe allegato e petiodo
di raggruppamento (C:\Documenti\Fatture\DOC\DOCUM\2008).

Con Tlarchiviazione fisica del file viene inserito un nuovo record nell’archivio “Indice
Documenti”, nel quale vengono memorizzati tutti i riferimenti dei files archiviati ivi inclusi
metodo/percorso di archiviazione, nome file, attributi.

Quando per un record di un determinato archivio viene eseguita un’archiviazione manuale o
automatica, la maschera corrispondente visualizzera nella parte in alto a destra I'icona di una
“graffetta” con il numero di files referenziati nella tabella degli indici documenti.

B Clienti / Interroga

|Anagraficii| Contabili | Wendite | Pagamenti | Rischio | Sedi | EDL | Mote | Elenco |

‘isualizza | | Cattura Scanner

Codice: ||aLBA sPA |

| |

| | &n, star, | | Stoticizza

Indirizzo: |\,rm ROMA 86

CAP - localita; |5403E| |B |cmmm |E] Fraer.: |@E]
Mazione: |[T4 !El |Ita|ia | EIT |
Cod, fiscale: | |B Partita Iva; i‘.ﬁgﬁﬁllg
-
Cagramea: | Narne: |
Mato a:

|E| Prov.: DEl 1 T

Carta diidentita:

Comunicazioni

Telefano: | | Cellulare: | |
L

Telefax: | |

E-mail: |indirizzuemail@indirizzoemail.it | D

Internet web: | |

Fig. 3.1 - Archiviazione documentale

Associazioni dei files archiviati: i files archiviati, catalogati in base a diversi attributi, possono
essere associati ai record del gestionale seguendo due modalita distinte. Inoltre, configurando in
modo opportuno gli attributi della classe documentale ¢ possibile associare lo stesso indice
documento ad anagrafiche diverse:

Associazione da processo documentale: si tratta dei documenti di provenienza
interna per 1 quali viene eseguita I'archiviazione (solo se prevista da processo) grazie
allindicazione sul processo stesso di una determinata classe documentale. In base ai
parametri di quest’ultima verranno generati automaticamente dei files PDF ricercabili
tramite gli attribut e visualizzabili come allegato di uno o piu record di archivi diversi:
ad esempio, una fattura prodotta in formato PDF puo diventare allegato del
documento dal quale ¢ stata generata e, contestualmente, del cliente intestatario e
dell’agente che ha realizzato la vendita.
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(f In tal caso i valori degli attributi vengono determinati sulla base del cursore di stampa,
quindi i campi della classe documentale devono essere stabiliti tenendo conto di cio che mette a
disposizione quest ultino.

Associazione diretta da file o da periferica Twain: in questo caso, utilizzando gli
appositi bottoni (sulla maschera dell’archivio, se disponibili, oppure sull’application
bar) ¢ possibile procedere all’associazione di files (generati contestualmente nel caso
di acquisizione da periferiche Twain) attraverso la creazione automatica di indici
documento con classe documentale predefinita o selezionata sul momento.

@ In tal caso i valori degli attributi vengono determinati sulla base dell’archivio di partenza,
quindi i campi della classe documentale devono essere stabiliti tenendo conto di cio che mette a
disposizione quest ultino.

Una volta installato il modulo “Document Managament™ all’'utente sara proposta una application bar
arricchita dei bottonti relativi all’archiviazione e alla visualizzazione.

Fig. 3.2 - Barra delle Applicazioni

Tali bottoni risultano utilizzabili per i records presenti in archivi per i quali sono state definite
delle classi documentali. In caso contrario, comparira un messaggio a video.

Tabella varianti / Interroga

E'-z'ariant'i'gi Elerico |
Codice: |COLOR | |COLORE | Codici varianti
| .S.eq. Variante Descrizione :i_ung. | Codice | Descrizione
10 CoL COLORE ) 4_\. LU | BLU A
[ OS50 ROS50
ERDE WERDE
Importa descrizione:
Dt Mar i I

Fig. 3.3 - Non esistono classi documentali per Ia tabella

M Visualizza documenti associati

@, | 1l bottone “Visualizza Documenti Associati” non fa altro che aprire la maschera di ricerca documenti
Bers | archiviati, con la valorizzazione automatica dei campi di ricerca (tabella e chiave) sulla base del record
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selezionato sulla maschera attiva (ad esempio, articolo “XYZ” della tabella “ART_ICOL”).

La tabella che viene proposta come parametro di ricerca sulla visnalizzazione dei documenti associati é, ovviamente,
quella utilizzata dall archivio di partenza (ad esempio, CONTI se la maschera attiva ¢ quella dei Clienti),
mentre, nel campo chiave, il programma propone la concatenazione dei campi chiave della stessa tabella
(nel caso di un cliente, il contennto dei campi ANTIPCON+ANCODCON). NB: ¢ per questo motivo che le
classi documentali fornite con il gestionale ed associate ai processi relativi alle stampe documenti (fatture differite,
DDT;...) prevedono la valorizzazione del nome campo relativo all'intestatario come concatenazione di

MV TIPCON+MV'CODCON (i campi presenti sul cursore di stampa).

M Nuovo documento

i

Questo bottone permette di creare un nuovo allegato del record selezionato sulla finestra attiva (ad
esempio un certo cliente oppure un certo articolo) sulla base di un documento ed eventualmente di
una query che puo essere utilizzata per estrarre informazioni da scrivere direttamente sul documento
generato contestualmente. Ad esempio, dopo aver aperto una determinata gestione ed aver
selezionato un record, ¢ possibile generare un documento su Microsoft Word oppure su OpenOffice
partendo da un altro documento ove sono presenti “segnalibri” che verranno sostituiti dagli alias della
query collegata al modello. In questo modo ¢ possibile, sempre a titolo di esempio, richiamare un
determinato articolo dall’apposita anagrafica e generare la scheda prodotto attraverso 'inserimento sul
documento dei dati gia presenti sull’anagrafica (dati tecnici, commerciali, descrizioni, note) ed anche
dellimmagine (allegato principale).

Dopo aver aperto una gestione ed aver selezionato un record (ad esempio gestione articoli, record
‘AD HOC), cliccando sul bottone “Nuovo documento” comparira una maschera di passaggio dati
per la selezione della classe documentale (ne deve esistere almeno una di tipo “standard” o “default”)
e del modello da utilizzare (caricato preventivamente in apposita anagrafica). Da tale maschera ¢ anche
possibile aprire il documento collegato al modello.

B Nuovo documento

Classe documentale: |GE5TFILE_AR | |Conversi0ne articoli GESTFILE farticoli) |
Modello: [0000000001 |[3] |Schede prodatto | °
Mote: | Modelo da utiizzare per schede prodotto | Loprifie
W
Q|0
Ok Esci

Fig. 3.4 —Maschera di passaggio dati per creazione “Nuovo documento”

Confermando le selezioni verra creato un nuovo “indice documento” per il record di riferimento.
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B Indici documenti f Modifica

Indici documenti || Infarmazioni allegato | Attribubi di ricerca | |

Serisle: | 0D0O00000000000000172 |

Classe documentale: | GESTFILE_AR [#] |conwersione articali GESTFILE (articoii) |

Mare file originale: |SCHEDA_F‘RODOTTO.DOC |

\S:

Descrizione: |Scheda prodotto | Apti file

Moke aggiuntive: a3

Tipo File Data archiviazione Utente archiviazione

|.doc | |17/o6/2008 | | 1| |Adrministrator

Fig. 3.5 — Anagrafica Indici document

Y Archivia

Premendo il bottone “Archivia” dopo aver selezionato un record di un determinato archivio oppure
indicando successivamente una classe documentale (nel caso non ci sia nessuna gestione aperta), viene
proposta la maschera standard di apertura file del sistema operativo (previa indicazione di una
determinata classe documentale, a meno che non ne esista una di tipo “standard”, perché il tal caso la
classe documentale ¢ predefinita e non selezionabile). L'utente pud navigare nelle cartelle per la
selezione del file da archiviare. Dopo la selezione viene immediatamente creato un nuovo “indice
documento” con dati modificabili sul momento (archivio in modalita “modifica” del record appena
inserito). In base alle caratteristiche della classe documentale si potra o meno confermare
immediatamente il nuovo record. Se gli attributi obbligatori non sono stati tutti valorizzati comparira
un messaggio di avviso.

Y™ Archiviazione Rapida da periferica Twain (scanner, webcam,...)

£

Oltre alla possibilita di archiviare mediante selezione manuale del file, esiste la possibilita di procedere
allarchiviazione mediante utilizzo di una periferica Twain (scanner, webcam,...). Premendo il bottone
apposito dell'application bar o sulla maschera (se presente, come nell’anagrafica articoli, client,
fornitori,...), il programma consente di procedere alla cattura in modalita “acquisizione singola”
oppure “acquisizione multipla”: nel primo caso il programma crea un file immagine mentre nel
secondo caso crea un file PDF dato dallinsieme dei documenti “catturati”. La stessa operazione ¢
consentita anche senza aver selezionato preventivamente un record da una determinata gestione.
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8 Articoli / Interroga Q[E|®
1%

|.¢\rticolo|| Tecniche | Commerciali | Produzione | Mote | Elenco |

&

EMENT

Codice: iAD HOC

| DESCFi2i0n31|.ﬂ.D HOC ENTERPRISE

Tipa articola: | Faclalt

1~Unita di misura: |p7

Parametro

0,0000 |

Cper,

Filkra U, M. listino: |

B = 2AU.M.:\:| |

Codice IvA: |2u

3] [rva 200

Tipo operazione I |

Bl

Categoria contabile: |5W

|E| |Saftware

Scaned & Acquisizio

Farniglia: |

&l |

Acquisizio

Barcode: | Neidalivn

Gruppo merceologico: |

Bl |

ne singola
ne multipla
J

Cakeqgoria orogenesa: |

Bl |

Cateqgoria analitica: |

B |

Tipo gestione: | .

Tipa variante: |

B |

COMMESSa: | cro o

IMag, preferenziale: |

Bl |

Check condizioni; | erlng (s |

Pianificatore: |

& |

Proweri

Classe matricola: |

B |

|
|
|
|
|
| Check disponibilica: |_. 2 |
|
|
|
|
|

Preferenziale

Centro coskafricavo: |

o]

| Data validitd: | [ / |

Data obsolescenza: | [ f

Fig. 3.6 - Anagrafica articoli —Tipo Acquisizione

Alffinché sia possibile procedere all' archiviazione da periferica Twain ¢ consighabile indicare preventivamente lo
specifico dispositivo da utilizzare nell archivio “Dispositivi Installati”. La procedura permette di selezionare il
dispositivo tra quelli installati nel sistema operativo. In ogni caso, se il dispositivo da utilizzare non ¢ stato
predefinito, il programma permette di selezionarlo sul momento. Non ¢ possibile archiviare da periferica Tiwain se la

classe documentale che si intende utilizzare ba impostato come tipo di archiviazione “Collegamento”.

Le informazioni sui dispositivi installati vengono memorizzati su un file di configurazione creato dal

programma nella cartella temporanea della macchina in uso (Es: C:\Documents and
Settings\NomeUtente\Impostazioni locali\ Temp ).
I1 file creato ¢: AHE_DISP.CNF e contiene la seguente variabile:
Public g SCANNER
g SCANNER="Codice Scanner installato"
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B Dispositivi installati

Penna: | | | |

Dispositivo TWAIN; |

Scanner | o]
M ¥'E Type4500 Scannst |
L v
I< i ¥

Fig. 3.7 - Selezione Scanner.

B Dispositivi installati

Penna: | | |

Dispositivo TwWaIN: |Type45lj[| Scanmer

ad hoc ENTERPRISE

D.ispositivn pENNA disinistallato
Dispositivo Typed500 Scanner inskallato correttamente

OF,

Fig. 3.8 - Messaggio Dispositivo Installato Correttamente.

Nel caso in cui non si sia proceduto alla selezione del dispositivo Twain la procedura, alla selezione del
bottone di archiviazione rapida da periferica Twain, dopo la selezione della classe documentale,
propone la maschera di selezione origine nella quale ¢ necessario specificare il dispositivo da utilizzare
per Parchiviazione.
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—7 Classi Documentali

In questa gestione ¢ possibile definire le classi documentali da utilizzare ai fini dell’archiviazione dei
documenti generati dalla procedura oppure provenienti dall’esterno. Le classi consentono di definire
delle categorie omogenee di files che avranno in comune le modalita di archiviazione (percorso,
attribut, ...).

B Classi documentali / Modifica

|Classe documentaz.ii Autarizzazioni | Elenco |
Elnssk cncimentales Dk | |Archiviazione DDT Emessi |
Tipo-archiviazione: ‘Aufomaffca i ‘ Modalita: | o e 3 | et A
Archiviazione rapida: |mbﬂ,or'r35'em‘e - | Tabella:| |
Tipo raggruppamento: | e o | SuU campo: |M\-"DATDOC
Tipalogia alleqato: | |E]| | [ completa path File
Classe alleqata: | |B| | [ completa path file
Percorso archiviazione: |C:‘;.&RCHIVIO‘;DDTEMESSI
Controlla esistenza dei file archiviati
éeq. Attributo ; Descrizione | Tipao | Hame campo',i"I 1 Obbl 1 Tabela I
10| DATADDT | DataDocurmente | Data w | MyDATDOC Mo | »
20 |MUMERCDDT Mdocum Aumerco | MWRUMDOC Mo
30 |SERIALE SerialeDocumento Carattere w |MWSERIAL S5i v |DOC_MAST
40 | INTESTATARIO | Intestatario Carattere w | MW TIPCOM+MYCODCOMN Mo % | COMTI
S0 |MAGAZZING | Magazzing | Carattere w |MWTCOMAG | Mo v
v
valore predefinito: | |

Fig. 3.9 - Maschera di manutenzione delle Classi Documentali: scheda principale

Classe Documentale

Codice e descrizione della classe documentale.

Tipo Archiviazione

Larchiviazione di un documento (file) puo avvenire in modo
W automatico, semi-automatico o manuale. La prima modalita ¢ possibile
solo se tutti 1 parametri necessari per archiviazione sono determinabili senza intervento dell’utente, in
caso contrario, anche se il tipo di archiviazione ¢ impostato su “Automatica” sara necessario
Iintervento da parte dell'utente (ad esempio per I'indicazione di un attributo obbligatorio altrimenti
non determinabile) ed ¢ per questo che si puo parlare di archiviazione semi-automatica. Quella
manuale richiede sempre I'intervento da parte dell'utente per la conferma dell'indice documento. I
valori che puo assumere la combo box sono:
© Automatica: Varchiviazione di un nuovo documento sard confermata senza lapertura della
maschera di manutenzione dell'indice documento, cosa possibile solo se tutti 1 parametri definiti
come obbligatori sono valorizzati (tramite collegamento col cursore di stampa oppure mediante
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valori predefiniti). La classe documentale ¢ sempre obbligatoria e non viene richiesta se ne esiste
una “standard” (archiviazione di documenti esterni) oppure se la classe ¢ legata al processo
documentale (archiviazione di documenti generati dalla procedura). Il nome file ¢ sempre presente
(per definizione), la data di archiviazione ¢ valorizzata con quella di sistema ed il tipo file ¢
costituito dal suffisso o estensione del nome file.

®© Mannale: in questo caso la maschera di manutenzione indici documento sara sempre aperta per
conferma, indipendentemente dalla valorizzazione degli attributi di archiviazione.

Modalita

Cofegameanto La modalita di archiviazione consente di definire se per il file da

archiviare deve essere effettuata una copia in un percorso

predeterminato, se deve essere creato solo lindice che punta alla

posizione originale del file, oppure, se il file deve essere archiviato in un server EDS. Le modalita

previste dalla combo box sono:

© Collegamento: & possibile legare il record ad un file specifico in questa maniera I’allegato timane nella
sua posizione originaria.

®© Copia File: in questo caso il file di riferimento viene duplicato nel percorso predefinito sulla classe
stessa con nome determinato in modo cablato. Occorre distinguere i seguenti casi:

Archiviazione documenti generati dalla procedura (da processo documentale): in
questo caso i nome del file archiviato ¢ composto da “<Codice
Processo>_<Campo Chiave Processo>.pdt” per le stampe e da “<Codice
Processo>_<Campo Intestatario Processo>.*” per la pubblicazione dati
infopublisher

Archiviazione documenti preesistenti (compreso il caso di “nuovo documento da
modello”): in questo caso il nome del file ¢ composto da “<Seriale Indice
documento>_<Tabella di riferimento Classe documentale> <Codice record di
riferimento>*”

© Extended document server: in questo caso la classe documentale prevede la gestione degli allegati
attraverso un server EDS. In tal caso i dati da indicare sulla gestione vengono modificati in modo
sostanziale (vedere apposita sezione).

Archiviazione rapida

Definisce la funzione della classe documentale indicata durante

Poperazione di archiviazione rapida. Quindi, questo parametro non

incide sul comportamento della procedura per larchiviazione da

processo documentale, ma solo per P'archiviazione di file preesistenti o

generati da modello (nuovo documento) cliccando sull’apposito bottone presente sull’application bar

o su alcune gestioni (ad esempio, articoli, clienti, documenti,...). I valori selezionabili sono:

© Non presente: la classe ¢ utilizzabile solo da processo documentale;

© Selezionabile: 1a classe compare nell’elenco sulla maschera di archiviazione rapida e 'utente puo
selezionatla, ma non viene proposta in modo automatico;

© Defanlt: questa classe ¢ selezionabile e viene proposta sulla maschera di archiviazione rapida
presentata all’utente;

© Standard: allutente non viene presentata alcuna maschera e larchiviazione rapida utilizza
direttamente questa classe documentale.

Tabella Riferimento

La tabella di riferimento ha lo scopo principale di individuare 1 contesti dai quali sara utilizzabile la
classe documentale in oggetto. Ad esempio, tutte le classi documentali che avranno come tabella di
riferimento “ART_ICOL” saranno utilizzabili per associare files dalla gestione articoli (perché
ART_ICOL ¢ la tabella del database utilizzata da tale gestione). Il campo non ¢ ovviamente editabile
se non ¢ prevista archiviazione rapida.
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Quando si clicca sul bottone di archiviazione rapida dell’application bar o delle singole gestioni
(Papposito bottone ¢ presente sulle gestioni che consentono I'associazione di files anche in assenza del
modulo “Document Management”), il programma ricerca le classi documentali utilizzabili in base al
contenuto della tabella di riferimento e propone una maschera a video per la selezione della classe
documentale se non ne esiste una di tipo “standard” (perché altrimenti utilizza quella); se non ne
esiste una “standard” compare la maschera di selezione della classe documentale ed eventualmente
viene gia proposta quella di default (se definita) altrimenti nessuna classe documentale.

@ Affinché la procedura si comporti in modo coerente non dovrebbero esistere per una determinata tabella di
riferimento pinl classi documentali di tipo “Standard” oppure “Defanlt” perché in tal caso il programma
considererebbe la “prima che trova’.

V Cartella contenitore

Questo check ¢ utilizzabile solo per le classi documentali che hanno come modalita di archiviazione
“Copia file”. Se viene attivato, quando verra utilizzata la classe documentale in oggetto per
larchiviazione rapida, il programma non aprira il file system per la selezione di un singolo file, ma
creera una “cartella” nella temporanea della macchina in uso allo scopo di inserirci dentro piu files da
archiviare contestualmente.

Dopo aver inserito “n” files all'interno della cartella contenitore ( DMTMPFOLD), premendo il

bottone di conferma, il programma procedera all’archiviazione di tutti i files creando “n” indici
documento associati al record di partenza (ad esempio ad un determinato articolo).

@ Per Finserimento dei files all'interno della cartella *_DMTMPEFOLD” occorre utilizzare le funzionalita del

sistema operativo, ad esempio selezionando i files da archiviare da “Esplora risorse” di Windows, “copiando” negli
appunti (funzione “copia’) ed incollando (fungione “incolla”) all‘interno della finestra aperta dal programma
gppure con trascinamento (drag'ndrop).

Al completamento dell operazione la cartella *_ DMTMPEFOLD” viene svuotata.
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Cercain: | ) _DMTMPFOLD v O m-
: | Immaginens. pg:
[ £ 'L_".:tlmmagineDSS.png
Dnu:ume_nti i:'jlmmagineﬂﬁﬂ.png
recent \:'] Immaginel&d ., png
— i_:'llmmagineﬂm.png
[. ﬂlmmagineﬂﬁzpng
Desktop Lﬂ Immaginel&l . png
Documenti
Rizarse del
cornputer
i : 7
ﬁ MHome: file: |ImmaglneDE1.png v| [ 4 ]
Risorse direte  Tipo file: |l Files .7 v | Annala |
Liode Page

Fig. 3.10—Inserimento piu files all'interno della cartella contenitore (ad esempio tasto destro mouse e “incolla”)

¥ Commento archiviazione

Nel caso di archiviazione rapida, l'utilizzo di una classe documentale che ha attivo questo check
permette di imputare descrizione e/o note dellindice documento (desctizione breve ed estesa) prima
della sua creazione effettiva. Questo check risulta utile soprattutto quando il tipo di archiviazione ¢
automatica in modo tale da avere la possibilita di definire descrizione e note anche quando non ¢
prevista apertura dell'indice documento (in modifica) immediatamente dopo la sua creazione.

H Descrizione per archiviazione rapida

Descrizione breve documento/i da archiviare

|immagine articolo AD HOC |

Descrizione estesa

irmmagine articolo AD HOC

[

W

Fig. 3.11 — Maschera per imputazione descrizione e note dell'indice documento da creare

@ La maschera ¢ visibile sia in caso di archiviagione singola, sia in caso di archiviazgione multipla (utilizzo della
“Cartella contenitore”). In quest'ultimo caso, ovviamente, il commento imputato ¢ unico per tutti i files che si
mandano in archiviazione.
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Tipo raggruppamento

Solo nel caso di utilizzo della modalita di archiviazione “Copia file”
I'utente ha la possibilita di raggruppare i files archiviati per periodo
Trimaria andando a creare delle cartelle rispetto al percorso di archiviazione
Quadrimestre indicato nel campo sottostante. A secondo del tipo di raggruppamento,
il codice azienda (gia utilizzato come sottocartella del percorso di
archiviazione), sara seguito da un suffisso variabile a seconda del giorno
di archiviazione o di una data ricavabile dal cursore di stampa (ad
esempio, MVDATDOC per Tl'archiviazione dei documenti generati da processo documentale). 11
modo di rappresentare I'informazione ¢ cablato per ogni selezione, ad esempio, se la data fosse
18/06/2008, il petcorso di archiviazione sara seguito da:

Settimana: ‘W’+<Numero Settimana>+<Anno> = \DEMOW252008’;

Mese: ‘M’+<Numero Mese>+<Anno> = \DEMOMO062008’;

Trimestre: “I’+<Numero Trimestre>+<Anno> = \DEMOT22008’;

Quadrimestre: ‘Q’+<Numero Quadtimestre>+<Anno> = \DEMOQ22008’

Semestre: ‘S+<Numero Semestre>+<Anno> = \DEMOS12008";

Anno: <Anno> = \DEMO2008’;

Nessuno: = \DEMO"’.

* & & & o oo o

Su campo

Risulta editabile solo se il tipo raggruppamento ha un valore diverso da “Nessuno” ed ha lo scopo di
consentire di indicare il campo del cursore di stampa da utilizzare per determinare la data di
riferimento per 1 raggruppamenti temporali. Nel caso in cui venga lasciato vuoto, il programma
considera come data di riferimento quella di sistema.

Tipologia Allegato e Classe Allegato

Tipologia allegato e classe allegato consentono di definire ulteriori raggruppamenti per la
classificazione degli allegati. Tipologie e classi possono essere definite nell’archivio tipologie allegati
del sottomenu “Attributi”: per ogni codice tipologia ¢ possibile definire “n” classi. Tali dati sono
comuni a quanto disponibile anche in assenza del modulo “Document Management” con la gestione
allegati disponibile all’interno del menu sistema. Questi dat (tipologia/classe) oltre a fornire la
possibilita di raggruppare gli allegati (sia in base all’estensione det files, sia fornendo la possibilita di
creare delle sottocartelle all'interno del percorso di memorizzazione) consentono di definire gli
attributi ai fini della pubblicazione degli allegati su Corporate Portal Zucchetti.

M Completa Path File

I checks posti accanto ai campi Tipologia/Classe sono editabili solo se la modalita di archiviazione ¢
“Copia file”. Attivando tali check ¢ possibile aggiungere delle sottocartelle al percorso di
memotizzazione standard con il codice della tipologia ¢/o della classe. Ad esempio, il percorso di
memortizzazione potrebbe diventare:

‘<Percorso archiviazione>\DEMOO062008\IMMAG\MAINM\’

Percorso di Archiviazione

In questo campo deve essere indicato il percorso principale di archiviazione per gli allegati in caso di
modalita “Copia file”. A tale percorso verra aggiunta la cartella denominata con il codice azienda,
eventualmente seguito dai codici di raggruppamento periodo. Se previsto, il programma creera
ulterioti sottocartelle per tipologia e/o classe allegato come desctitto precedentemente.
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La modifica del percorso di archiviazione sulla classe documentale permette di aggiornare in modo antomatico tutti

i indici documento collegati ad essa: cio consente di spostare i files archiviati da un percorso ad un altro senza
@ perdere il corretto riferimento con il gestionale. In caso di necessita di spostamento dei files ¢ necessario creare la
nuova cartella nel file system della macchina, modificare il percorso sulla classe documentale e spostare tutte le
sottocartelle (del vecchio percorso di archiviazione) all interno del nuovo percorso.

|

ad| hoc REVOLUTION

' La modifica del path standard comporta 'aggiornamenta del path assoluto degli indici,
[ Confermi l'operazione di aggiornamento?

| gi | [ Mo

Fig. 3.12 — Richiesta aggiornamenti Indici documento a seguito della modifica del percorso sulla classe documentale

Sezione dettaglio della classe documentale

La sezione di dettaglio della classe documentale contiene i campi relativi agli attributi di archiviazione
definiti per la classe documentale. Gli attributi sono liberi e consentono di definire dei parametri da
valorizzare, anche automaticamente, nella fase di creazione dell'indice: in questo modo sara possibile
effettuare la ricerca det files in base a tali informazioni (ad esempio ricercare tutti i files riferibili ad un
determinato intestatario) ed avere la possibilita di creare dei legami con una o piu gestioni (ad esempio
il file PDF di una fattura potrebbe essere accessibile dalla gestione documenti richiamando la
corrispondente fattura, dall’anagrafica dell'intestatario della fattura, dall’anagrafica dell’agente presente
nei dati di testata della fattura).

Sequenza

Progressivo che indica 'ordinamento degli attributi sia per la ricerca che per archiviazione manuale.

Attributo e Descrizione

Codice e descrizione dell’attributo. Tali campi sono definibili liberamente ed hanno lo scopo di
rappresentare il significato del valore che sara memorizzato in loro corrispondenza sull'indice
documento. Sulla maschera di ricerca dei files archiviati, previa selezione della classe documentale,
attributi e corrispondenti descrizioni saranno evidenziati in un apposito dettaglio fornendo la
possibilita all’'utente di inserire 1 valori ai fini della ricerca.

@ 1] codlice attributo, benché libero, non puo contenere spazi o segni di punteggiatura. Per questo motivo il programma
modifica antomaticamente il codice inserito nel caso non fosse ammesso.

Tipo Campo

Questa combo box consente di definire la tipologia di dato del valore che potra
assumere attributo. Le tipologie possibili sono Numerico, Carattere e Data.

Nome Campo/I

In questo campo occorre definire il campo o l'elenco dei campi, eventualmente combinati come
espressione Visual Fox Pro, in modo tale da ottenere la valorizzazione automatica degli attributi e
quindi ridurre al minimo la necessita di intervento manuale da parte dellutente in caso di
obbligatorieta dell’attributo stesso. Occorre distinguere almeno due casistiche:

¢+ Se la classe documentale ¢ utilizzata sui processi documentali, le variabili da utilizzare sono
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quelle disponibili sul cursore di stampa: ¢ percio necessario verificare nome e contenuto dei dati
estratti ai fini della stampa del documento per sapere cosa puo essere scritto in tale campo. A tal
fine puo essere utile analizzare la query utilizzata dalla stampa (alla quale si puo risalire dalla
gestione output utente);

¢ Se la classe documentale ¢ utilizzata per l'archiviazione rapida, le variabili da utilizzare
corrispondono al nome dei campi della tabella di riferimento.

Obbligatorio

Se un attributo viene definito come obbligatorio significa che deve presentare un valore significativo
per poter confermare un indice documento. Se gli attributi obbligatori non vengono valorizzati non ¢
possibile ottenere un’archiviazione completamente automatica.

Valore Predefinito

11 valore predefinito rappresenta il default dell’attributo. Se ¢ stata impostata un’archiviazione di tipo
automatico, 1 valori predefiniti sugli attributi obbligatori (assieme a quelli determinabili
automaticamente) permettono di eseguire un processo di archiviazione senza necessita di intervento
da parte dell'utente.

Tabella

II questo campo occorre definire il nome della tabella relativa alla gestione dalla quale si desidera poter
accedere ai files archiviati attraverso la classe documentale in oggetto. Tornando a quanto scritto
precedentemente, se il PDF di una fattura deve essere accessibile anche dall’anagrafica dellintestatario
della stessa occorre inserire in questo campo il valore ‘CONTT perché ¢ la tabella relativa alla gestione
Clienti/Fornitori. Questa ¢ condizione necessatia ma non sufficiente al fine di creare il legame. Altra
condizione che deve essere soddisfatta ¢ la seguente: il valore dell’attributo deve corrispondere alla
concatenazione dei campi chiave della tabella qui indicata. Nel caso dellintestatatio, per far si che tutti
1 suoi documenti siano accessibili dalla sua anagrafica, il valore dell’attributo deve essere uguale alla
concatenazione ANTIPCON+ANCODICE (ovvero i campi chiave della tabella CONTI). Per far si
che lattributo assuma tale valore ¢ necessario parametrizzare opportunamente l'espressione in

“Nome campo/I”: nel caso di documenti archiviati da processo documentale Pespressione da
utilizzare sara MVTIPCON+MVCODCON.
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Autorizzazioni classi documentali

Cosi come sui processi documentali anche sulle classi ¢ possibile definire le autorizzazioni affinché le
operazioni di archiviazione, visualizzazione ed eliminazione possano o non possano essere effettuate
da determinati utenti della procedura. E’ possibile abilitare utenti e/o gruppi per archiviazione,
visualizzazione ed eliminazione.

B Classi documentali / Modifica

Classe documnentale ||-;C\ut0rizzazioni i| Eleren |

ié-Seq anggetto tente/Gruppo Descrizione Archivia Visualizza Elimina
'i_ 10 | t#ante w 12 [z] Adrmiristrator ~
j_ 20 | Grppo o [z 2 [¢] Tesareria [

M 30| Gupoo " 2 [#] Contabilita ] 1]

| 1

L

|

L

|

-

L

|

1l

L

|

L

.1

L

|

Il

B %

Fig. 3.13 - Maschera di manutenzione delle Classi Documentali: scheda Autorizzazioni

Sequenza

La sequenza rappresenta 'ordine di visualizzazione delle righe

Soggetto

Le autorizzazioni all’esecuzione delle attivita possono essere relative ad Utente o Gruppo.

Utente-Gruppo

Identifica il numero dell’'utente o del gruppo (in base all'impostazione del campo precedente) per il
quale attuare il filtro ai fini dell’archiviazione, visualizzazione ed eliminazione.

M Check Archivia, Visualizza, Elimina

Questi checks dettagliano le operazioni che possono essere eseguite dall’'utente che tenta di utilizzare
la classe documentale in oggetto. La logica seguita ¢ simile a quella gia adottata per definire i privilegi
di accesso sulle maschere: (sicurezza procedure): se non ¢ presente nessuna autorizzazione tutti gli
utenti eseguono tutte le operazioni previste; se si inserisce una sola riga di autorizzazione allora
potranno eseguire le attivita solo 1 soggetti esplicitamente autorizzati (gli utenti amministratori non
fanno eccezione).
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7 Indici Documenti

Larchivio degli indici documenti ha lo scopo di memorizzare tutti i riferimenti dei files archiviati in
modo tale da consentirne la ricerca e la visualizzazione a seconda del contesto. Ad esempio, sara
possibile identificare ed aprire in modo immediato tutti i files riferiti ad un determinato record (un
articolo, un cliente, una fattura, ecc.) partendo semplicemente dalla corrispondente anagrafica.

La maggioranza dei dati presenti sulla gestione possono essere automaticamente valorizzati (in fase di
archiviazione) parametrizzando in modo opportuno le classi documentali. Nel caso dei documenti di
produzione interna (quelli che nascono da un processo documentale) anche i campi che normalmente
necessitano di un intervento da parte dell’utente (descrizione e note aggiuntive) possono essere
valorizzati in modo automatico.

Per ogni file archiviato esiste un indice documento: i dati che vengono memorizzati per ognuno di essi
sono distribuiti su piu schede in modo da concentrare quelli di base sulla prima scheda, le
informazioni del file archiviato sulla seconda e gli attributi di ricerca sulla terza.

= N il men nterroga E
Indici documenti || Informazioni allegato | Attributi di ricerca | Elenco |

Seriale: |uuuuuuuuuuuuuuuuuua4 |

Classe documentale: \FATTDIFFERITE || [Fatture cifferits vencdita |

Mame file originale: |STF.&TDIFF_DDDDDDD 146.FDF

Descriziong: |Imri0 fatture mese 3/2009

VIS S LGt In allegato dettaglio fatture come da oggetto, *~
Distirti =aluti,
W
Tipo file Data archiviazione IJkente archiviszions
POF | |24/n3/2009 | | 1] |dministrator

Fig. 3.14 - Maschera di manutenzione Indici

Indice Documenti

La prima scheda contiene i dati principali del file archiviato. Di seguito I'elenco dei campi:

Seriale

Numero progressivo che rappresenta la chiave primaria dell’archivio (sulla maschera di gestione non
risulta mai editabile).

Classe Documentale

Ogni indice documento ha una classe di riferimento che ne avra determinato in fase di inserimento la
collocazione (percorso di memorizzazione, server EDS, ecc.) e gli attributi. Sulla maschera di ricerca
documenti archiviati la classe risulta indispensabile per poter effettuare ricerche in base al valore
assegnato agli attributi nel momento di creazione dell’indice.
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Per le classi documentali di tipo “Copia files”, la modifica del percorso di memorizzazione sulla classe
consente di aggiornare automaticamente il percorso sui singoli Indici documento permettendo di
fatto di poter spostare 1 corrispondenti files in altre cartelle senza perdere il corretto riferimento
rispetto ai dati del gestionale.

Nome file originale

In questo campo viene memorizzato il nome del file originario. Il dato visualizzato ¢ diverso a
seconda della tipologia di classe documentale: se ¢ di tipo “copia file” viene visualizzato
effettivamente il nome del file originario, mentre, se ¢ di tipo “collegamento” viene visualizzato oltre
al nome del file anche il percorso completo di memorizzazione (a livello di database i due dati sono
memortizzati in campi distinti).

Nel caso di files archiviati da processo documentale (generati dalla procedura) il nome del file
originale coincide con il nome del file archiviato (dato presente nella scheda “Informazioni allegato”).
Invece, nel caso di archiviazione di files provenienti dall’esterno (mediante archiviazione rapida) il
nome del file originale sara diverso rispetto a quello archiviato. Nel caso di file generati da processo
documentale infopublisher, il nome del file originale ¢ univoco (presenta una parte random) mentre il
nome del file archiviato ¢ determinato da codice processo ed intestatario.

v Apri file

Q Questo bottone permette di aprire il file archiviato con i programma predefinito sul sistema
apri fle | CPCTativo pet quel tipo di file.

Descrizione

Descrizione del file archiviato. Nel caso di archiviazione da processo documentale viene valotizzato
con il risultato dell’espressione definita nel campo “Oggetto” del processo documentale. Nel caso di
archiviazione rapida dovra essere valorizzato manualmente.

Note aggiuntive

Note aggiuntive del file archiviato. Nel caso di archiviazione da processo documentale viene
valorizzato con il risultato dell’espressione definita nel campo “Testo” del processo documentale. Nel
caso di archiviazione rapida dovra essere valorizzato manualmente.

Tipo File
In questo campo il programma riporta automaticamente I'estensione del file archiviato (ad esempio
“pdf”, “.doc”, ecc.).

Data Archiviazione

La data di archiviazione viene valorizzata automaticamente con la data di sistema nella quale ¢ stato
inserito il file.

Utente Archiviazione

Codice dell’'utente della procedura che ha eseguito I'archiviazione del documento.
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Informazioni allegato

In questa scheda vengono riepilogate le informazioni relative al file archiviato.

Indici documenti || Infarmazioni aIIegato“ Atkributi di ricerca

Modalika archiviazione: |§

Tipologia alegato: |DOC | |DDcumentD | [ allegato principale [JPubblica su web
Classe allegato: |DOCUI\-| |Generic0 | REtlesiery BRI @ A

Percorsa std: |} ARCHIVIONFAT TUREDIFFERITE | Raggrupp.: |:|

Percorso assoluto: |C:‘LARCHI‘U’IO\FATTUREDIFFERITE‘LDEMODBEDDQ‘L |

Nome File archivistos \STFATDIFF_N0O00000146, POF |

Inizio wvaliditd Fire validita
24/03/2009 | 01/01/3000 |

Fig. 3.15 —Indici documento — informazioni allegato
Di seguito 'elenco dei campi.

Modalita archiviazione

LLa modalita di archiviazione viene ereditata dalla classa documentale. Puo assumere uno dei seguenti
valori:
© Collegamento: in questo caso lindice documento rappresenta semplicemente il collegamento ad un
file che ¢ rimasto nella sua posizione originaria e che non ¢ stato replicato nel percorso standard
indicato sulla classe documentale;
© Copia File: in questo caso il file di riferimento risulta duplicato nel percorso standard predefinito
sulla classe documentale con nome determinato in modo cablato. Occorre distinguere i seguenti
casi:

Archiviazione documenti generati dalla procedura (da processo documentale): in
questo caso i nome del file archiviato ¢ composto da “<Codice
Processo>_<Campo Chiave Processo>.pdf” per le stampe e¢ da “<Codice
Processo>_<Campo Intestatario Processo>.*” per la pubblicazione dati
infopublisher

Archiviazione documenti preesistenti (compreso il caso di “nuovo documento da
modello”): in questo caso il nome del file ¢ composto da “<Seriale Indice
documento>_<Tabella di riferimento Classe documentale> <Codice record di
riferimento>*”’

© Extended document server: in questo caso la classe documentale prevede la gestione degli allegati
attraverso un server EDS. In presenza di allegati archiviati su server EDS i dati presenti sulla
gestione sono sostanzialmente diversi (vedere apposita sezione).

(f L eliminazione di un indice documento di tipo “Copia file” determina anche la cancellazione del file dal percorso di
memorizzazione. La stessa cosa avviene per i files archiviati su server EDS, mentre nel caso degli indici di tipo
“Collegamento” il file originario viene mantenuto.

La modifica della modalita di archiviazione su un indice documento gia presente in archivio é possibile solo da
modalita “Copia file” a “Collegamento” (non viceversa) per i files di provenienza esterna (ovvero quelli per i quali é
stata eseguita ['archiviazione rapida).
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Tipologia e classe allegato

Tipologia e classe allegato consentono di classificare ulteriormente i files archiviati. Tipologie e classi
possono essere definite nell’archivio tipologie allegati del sottomenu “Attributi™ per ogni codice
tipologia ¢ possibile definire “n” classi. Tali dati sono comuni a quanto disponibile anche in assenza
del modulo “Document Management” con la gestione allegati disponibile all'interno del menu
sistema. Questi dati (tipologia/classe) oltre a fornire la possibilita di raggruppate gli allegati (sia in base
all’estensione dei files, sia fornendo la possibilita di creare delle sottocartelle all'interno del percorso di
memorizzazione) consentono di definire gli attributi ai fini della pubblicazione degli allegati su
Corporate Portal Zucchetti.

M Allegato principale

Questo check identifica Iallegato principale. Il check ¢ attivabile solo per uno degli allegati ed ha lo
scopo di identificare I'allegato di riferimento per specifiche funzionalita. Ad esempio, la stampa listini
con immagini riporta sul report Iallegato principale (che deve essere un‘immagine); il documento di
offerta con immagini riporta gli allegati principali (che devono essere immagini); 'apertura automatica
del file allegato (in base all'impostazione definita per utente nei servizi fax, email, ecc.) considera
innanzitutto P'allegato principale.

M Pubblica su web

Questo check ¢ relativo alla pubblicazione degli allegati su Corporate Portale Zucchetti. Sara attivabile
solo in presenza dell'integrazione col portale (“embedded” o “stand alone”) determinando o meno la
pubblicazione dell’allegato su web.

M Formato elettronico

Questo check ¢ attivabile in presenza del modulo “Fattura CBI”. L’attivazione di questo check
identifica l'allegato come formato elettronico del documento (fattura o nota di credito) ai fini della
produzione del file XML destinato alla banca proponente: I'indice documento di questa tipologia puo
essere creato contestualmente alla generazione del file XML della fattura ma, se esiste gia, viene

utilizzato convertendolo direttamente in Base64 ed inserito all'interno di uno specifico tag del file
XML

Codifica CBI

Questo campo risulta visibile solo previa attivazione del check “Formato elettronico” ed accoglie la
tipologia di file che dovra essere convertito in Base64 all'interno del file XML.

Percorso standard

Questo campo ¢ visibile solo per gli indici documento di tipo “Copia file” e rappresenta il percorso
standard di archiviazione del file definito sulla classe documentale di appartenenza (ad esempio
C:\Documenti \Fatture)

Raggruppamento

Questa combo box non ¢ editabile ed ¢ visibile solo per gli indici documento di tipo “Copia file”.
Viene visualizzato il tipo di raggruppamento temporale scelto sulla classe documentale in base al
quale viene aggiunto un suffisso alla cartella creata all'interno del percorso standard con il codice
azienda.

Percorso assoluto

Questo campo ¢ visibile solo per gli indici documento di tipo “Copia file” e rappresenta I'effettivo
percorso di archiviazione del file determinato dalla combinazione del percorso standard definito sulla
classe documentale (ad esempio C:\Archivio\Fatturedifferite), da integrarsi con la sottocartella
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denominata con il codice azienda piu eventuale suffisso per 1 raggruppamenti temporali ed, ancora,
dalle eventuali sottocartelle per tipologia e classe allegato.

Nome file archiviato

Rappresenta unicamente il nome del file archiviato. Il nome dei files viene assegnato in modo diverso
a seconda del tipo di origine:

* Archiviazione documenti generati dalla procedura (da processo documentale): in
questo caso i nome del file archiviato ¢ composto da “<Codice
Processo>_<Campo Chiave Processo>.pdt” per le stampe e da “<Codice
Processo>_<Campo Intestatario Processo>*” per la pubblicazione dati
infopublisher

* Archiviazione documenti preesistenti (compreso il caso di “nuovo documento da
modello”): in questo caso il nome del file ¢ composto da “<Seriale Indice
documento>_<Tabella di riferimento Classe documentale> <Codice record di
riferimento>*”

Inizio/Fine Validita

Queste date consentono di definire I'intervallo temporale di validita dell’allegato in modo tale da
considerare 0 meno lindice in specifiche visualizzazioni/stampe (ad esempio, la ticerca documenti
archiviati: affinché Iindice venga considerato ¢ sufficiente che il periodo di validita dell’indice stesso
sia compreso nell'intervallo temporale di ricerca). Entrambi i dati sono richiesti come obbligatori per
la conferma dell'indice, tuttavia presentano entrambi un valore predefinito: la data di inizio validita ¢
proposta uguale alla data di archiviazione mentre alla data di fine validita viene assegnato il valore
“01/01/3000”.

Attributi di ricerca

Nella scheda attributi sono elencati gli attributi dell'indice documento (ereditati dalla classe
documentale di appartenenza) ed i corrispondenti valoti.

B Indici documenti f Interroga

Indici documenti | Informazioni allegato |i Attributi di riall Elenco |

| Seq. | Attributo Descrizione Tipo Walare Cbbl Tabella

» 10|SERIALE Chiaveunivoca Caratters ~  OODOO0D146 |5 v DoC_mMasT A
7 20 WUMDOC Mdocurienta e ®) | ot |
| =0larooc | Alfadorumento | M | e |

7 40 paToocC \Datadacumenta | pats %l 24/03/2000 B | o |

7 so catooc | Categoria documenta | icraresse BB FA B | moins |

| &0 TIPDOC | Tinadorumento | corattere w FAVDI | o |

| 70 cLEwTE Codiceclients | Carattere | CALBA SPA | 5 | CONTI

| eo|raGsoc | Ragionesociale | Caraffera v ALBA SPA [#] ' Mo

7 oo mplrzZO | Indirizzo | Carattare | WIA ROMA B | o v

7| 100 cap lcap | corattere w 54036 ® | o ise P

Fig. 3.16 — Indici documenti — Attributi di ricerca

Sequenza

Rappresenta l'ordine di memorizzazione/visualizzazione degli attributi e viene ereditato dalla classe
documentale.
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Attributo e Descrizione

Codice e descrizione dell’attributo. Tali campi sono definibili liberamente ed hanno lo scopo di
rappresentare il significato del valore che sara memorizzato nel campo successivo “Valore”.

@ Benché sia possibile intervenire su tali campi, é consigliabile lasciare invariato tutto cio che viene proposto sulla base
della classe documentale. Infatti, per poter poi ricercare gli allegati in funzione degli attributi ¢ necessario che ci sia

Dpiena corvispondenza tra codici attributo definiti sulla classe documentale e codici attributo presenti sui singoli indici

documento. Come sulle classi documentali, il codice attributo non puo contenere spazi o segni di punteggiatura.

Tipo Campo

Questa combo box consente di definire la tipologia di dato del valore che potra
Laralters assumere l'attributo. Le tipologie possibili sono Numetico, Carattere ¢ Data.

Valore

II valore dell’attributo viene memorizzato in questo campo. Se la classe documentale ¢ configurata
opportunamente, tutti i valori degli attributi vengono assegnati automaticamente in fase di creazione
dellindice, sia che nasca da processo documentale sia che nasca da archiviazione rapida.

Obbligatorio

Se un attributo viene definito come obbligatorio significa che deve presentare un valore significativo
per poter confermare lindice documento, altrimenti sara impossibile confermare. In caso di
archiviazione automatica la procedura ne richiedera la specificazione.

Tabella

Anche questo campo puo essere ereditato dalla classe documentale di appartenenza e serve per creare
un legame tra I'indice documento ed un determinato record della tabella indicata individuabile in base
al contenuto del campo precedente “Valore”. Ad esempio, se il PDF di una fattura deve essere
accessibile anche dall’anagrafica dell'intestatario della stessa in questo campo si avra la tabella
‘CONTT (petché ¢ la tabella relativa alla gestione Clienti/Fornitori), inoltre, il valore dell’attributo
deve corrispondere alla concatenazione dei campi chiave della tabella qui indicata. Nel caso
dellintestatario, per far si che tutti i suoi documenti siano accessibili dalla sua anagrafica, il valore
dell’attributo deve essere uguale alla concatenazione ANTIPCON+ANCODICE (ovvero i campi
chiave della tabella CONTT).
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7 Tipologie e classi allegati

Tipologie e classi allegato forniscono la possibilita di classificare i files archiviati in modo piu specifico
rispetto a quanto consentono la sola classe documentale (inteso come codice di raggruppamento di
allegati) e/o i raggruppamenti temporali (che incidono esclusivamente sulla suddivisione in cartelle dei
files). Quindi, le tipologie allegato consentono di suddividere gli allegati in base all’'uso che ne deve
essere fatto. Ad esempio, tutti i files immagine potrebbero appartenere alla stessa tipologia, cosi come
tuttl files che rappresentano documenti (doc, pdf, xls,....).

Per ogni tipologia si devono definire le classi. Le classi rappresentano una suddivisione ulteriore degli
allegati appartenenti alla stessa tipologia. Scopo principale della classe ¢ suddividere gli allegati con
caratteristiche comuni; ad esempio, i files immagine potrebbero essere suddivisi in base all’estensione
o in base alle dimensioni.

B Tipologie e classi allegati / Interroga

J Tipologie & classi allegati l| Elenco |
Tipalogia dllegato: |IMMAG | |Immagir‘|e |

lasse Descrizione Inivoca Predef, Pub. su web
I (| ICOM (20%30 pixel) L] o b

MAGE | Generica Fl OJ

AIML | Large (160%160 pixel) ]

AINM | Mediurn (100X100 pixel) ]

AINS | Small (BOXE0 pikel) O

W

Fig. 3.17 — Tipologie Allegati

M Univoca

Se attivo significa che non puo esistere piu di un allegato con stessa tipologia/classe associato allo
stesso record. Al tentativo di inserire un ultetiore allegato, se la tipologia/classe ¢ univoca, comparita
un messaggio a video. Sara comunque possibile associare altri allegati con tipologia classe vuota o
diversa.

ad hoc ENTERPRISE X

L ':, E' gia stato allegato un file, a causa dell'univocita della classe quest'ultima verrd sbiancatal
L

Fig, 3.18 — Controllo Univocita
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M Predefinita

Se attivo, indica che la classe sara proposta come default quando viene selezionata la tipologia.

M Pubblica su Web

Tramite questo check ¢ possibile stabilire se gli allegati di una certa Tipologia/Classe devono essete
pubblicati su Web. Si tratta semplicemente di un valore predefinito modificabile per ciascun allegato e
riguardante solo I'integrazione con Corporate Portal Zucchetti.
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7 Estensione Allegati

Attraverso questo archivio ¢ possibile definire una determinata Tipologia/Classe allegato da propotrte
automaticamente in fase di associazione degli allegati sulla base dell’estensione del file selezionato

fornendo cosi un automatismo di selezione tipologia/classe allegato dipendente dal tipo di file, o
meglio dalla sua estensione.

B Estensioni allegati / Interroga |Z||E|fz|

Estensioni allegati | Elenco |

Estensione: (i3 |File Acrobate |

Tipologia: |DDC | |D|:u:umer'|t|:| |

Classe: |DDCUM | |Ger‘|eri|:|:| |

Estensione CBI :|POFA

Fig. 3.19 - Estensione Allegati

Estensione
Estensione dei files per i quali applicare automatismo.
Tipologia/Classe allegato

Tipologia e classe allegato da utilizzare sullindice documento per i files con estensione indicata nel
campo precedente.

Estensione CBI

Campo visibile in presenza del modulo Fattura CBI e riportato nellomonimo campo dell'indice
documento ai fini della generazione dell’ XML della fattura CBIL
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— Modelli documenti

In questo archivio possono essere definiti i modelli da utilizzare per la creazione di documenti da
associare contestualmente ad un determinato record di una certa tabella del database, ad esempio, un
documento da creare e legare subito ad un articolo che si sta visualizzando tramite la corrispondente
gestione. I modelli utilizzabili partendo da una determinata gestione sono quelli che hanno una classe
documentale utilizzabile per la stessa gestione: la selezione tra i modelli disponibili sara quindi filtrata
in base alle caratteristiche della classe documentale di riferimento (tabella di riferimento).

B Modelli documenti f Modifica

Maodello documenta (| |

Codice; 0000000001

sde Prodotto | [¥] Preferenziale
Classe documentale:| GESTFILE_AR [+ ]|Conversions articoli GESTFILE {articoli) |

Percnrs.:.:|C:".,ZUCCHETTI".,AHE".,DOCM".,E}{E".,QUERY‘.,SCHEDA_PRODOTTD.DOC ”:]
Query collegata: |C:‘LZUCCHETTI‘Lﬂ\HE‘LDOCM‘LE}{E‘LQUERY\SCHED;’J\_PRODOTTO.VQR | E]
Mate! | Modelo Schede Prodaotto ~

Q
w | | apri filz

Fig. 3.20 — Modelli documenti

Codice (e descrizione)

I codice del modello ¢ un progressivo automatico mentre ¢ definibile liberamente la descrizione del
modello nel campo obbligatorio.

M Preferenziale

Se un modello viene definito come preferenziale sara proposto automaticamente tra quelli disponibili
ed utilizzabile da una certa gestione.

Percorso

In questo campo deve essere indicato il file (percorso incluso) da utilizzare come modello per la
creazione di un nuovo file da associare al record visualizzato a video. 1l file utilizzabile puo essere di
qualunque tipo, tuttavia, affinché la funzionalita offra un servizio significativo, ¢ consigliabile utilizzare
un modello Word/OpenOffice con “segnalibti” da utilizzare in abbinamento con la query indicata nel
€ampo successivo.

Query collegata

In questo campo ¢ possibile indicare la query (percorso incluso) da utilizzare in abbinamento al
modello per la costruzione del documento da associare al record visualizzato a video. Cosi come
avviene con il modulo “Offerte” per la creazione dei documenti il programma sostituisce gli alias della
query ai segnalibti definiti sul modello di riferimento. Per alias/segnalibti sono utilizzabili dei suffissi
che determinano la formattazione del dato. Di seguito I’elenco dei suffissi utilizzabili:

e _P indicail path di un file immagine;

* _Q indica una quantita, viene applicata la formattazione relativa alla picture parametrica

3—26

ARCHIVIAZIONE DOCUMENTALE



AD HOC ENTERPRISE - DOCUMENT MANAGEMENT

v_PQI15];
e _I indica un importo, viene applicata la formattazione relativa alla picture parametrica
v_PV|[20];
* _0 indica un valore numerico, viene applicata la formattazione relativa alla picture
parametrica v_PV[40]
* _1 indica un valore numerico, viene applicata la formattazione relativa alla picture
arametrica v_
p t PV[60
* _2 indica un valore numerico, viene applicata la formattazione relativa alla picture
parametrica v_PV[80]
* _3 indica un valore numerico, viene applicata la formattazione relativa alla picture
parametrica v_PV[100]
* _4 indica un valore numerico, viene applicata la formattazione relativa alla picture
arametrica v_
p t PV[120
* _5 indica un valore numerico, viene applicata la formattazione relativa alla picture
parametrica v_PV[140]

@ Se il campo ¢ numerico ¢ non ha uno dei suffissi specificati in precedenza (escluso _P) viene convertito con Zero

decimali (parte intera del numero)

Note

In questo campo possono essere inserite delle note relativamente all’utilizzo del modello. Ha solo lo
scopo di specificare in modo piu dettagliato il possibile utilizzo del modello.

M Apri file

Q Questo bottone consente di aprire il file (modello) con 1l programma predefinito per quella tipologia
i Fle di file sul sistema operativo.

M Nuovo documento

7 Questo bottone dell’application bar permette di creare un nuovo allegato del record selezionato sulla

J finestra attiva (ad esempio un certo cliente oppure un certo articolo) sulla base di un documento ed,
eventualmente, di una query che puo essere utilizzata per estrarre informazioni da scrivere
direttamente sul documento generato contestualmente. Ad esempio, dopo aver aperto una
determinata gestione ed aver selezionato un record, ¢ possibile generare un documento su Microsoft
Word oppure su OpenOffice partendo da un altro documento ove sono presenti “segnalibri” che
verranno sostituiti dagli alias della query collegata al modello. In questo modo ¢ possibile, sempre a
titolo di esempio, richiamare un determinato articolo dall’apposita anagrafica e generare la scheda
prodotto attraverso l'inserimento sul documento dei dati gia presenti sull’anagrafica (dati tecnici,
commerciali, descrizioni, note) ed anche dell'immagine (allegato principale).
Dopo aver aperto una gestione ed aver selezionato un record (ad esempio gestione articoli, record
‘AHRB’), cliccando sul bottone “Nuovo documento” comparira una maschera di passaggio dati per la
selezione della classe documentale (a meno che non ne esista una standard, perché in tal caso la classe
non ¢ selezionabile) e del modello da utilizzare (caricato preventivamente in apposita anagrafica). Da
tale maschera ¢ anche possibile aprire il documento collegato al modello.
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B Nuovo documento |:||E”$__<|

Classe documentals: |[EEETZ =0 |B |Conversi0ne articoli GESTFILE (articoll) |

Modedllo: | pooo00000 L |E]|5chede Prodatto | Q

Mote: | modello Schede Prodotto | e fle

w
Q|0
ok Esci

Fig, 3.21 — Maschera di passaggio dati per creazione “Nuovo documento”

Classe documentale

La classe documentale non ¢ editabile se ne esiste una di tipo “standard”, altrimenti il campo sara
editabile ed il programma proporra eventualmente la classe di tipo “default”, altrimenti nessuna classe.
Nel campo possono essere selezionate le classi documentali relative alla gestione di partenza con
archiviazione di tipo “manuale”.

Modello

Nel campo modello potra essere proposto automaticamente il modello “preferenziale” altrimenti
dovra essere selezionato dall’utente, tra quelli relativi alla classe documentale indicata nel campo
precedente.

Note

In questo campo vengono solo riportate le note descrittive del modello selezionato al fine di ricordare
all’utente lo scopo del modello stesso.

B Apri file

Q Questo bottone consente di aprire il file (modello) con il programma predefinito per quella tipologia
apri e di file sul sistema operativo.
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—7 Ricerca document archiviati

La ricerca dei files archiviati avviene mediante una maschera richiamabile da apposita voce di menu,
oppure tramite il bottone “Visualizza documenti” dell’application bar. Se la stessa gestione viene
lanciata con una gestione attiva ed un determinato record selezionato sulla stessa, la ricerca sara
contestualizzata in modo tale da elencare solo i files relativi al record che si sta visualizzando.

B Ricerca documenti archiviati

|Generalei| Dettagli |

Classe documentale:

i B |
Tipologia: i | | |
! k| |

Classe:

Descrizione: i

Mome file archiviato: i |

Mome File originale: i I

I Drescrizione Data Classe documentale Chiave Marrie file originale A
Documento immagine TIF '23{03/2009 Conversione articoli GES000000000000000000G1  LOG_FSECUZIONE_PROCE

I Docurnento immagine TIF 23/03/2009 Conversione articoli GES 00000000000000000030 LG ESECUZIONE _PROCE

] immagine cliente alba 23/03/2009 Conversione clienti GES' 00000000000000000029 LOG_ESECUZIONE_PROCE

| WImmagine JPEG | 08/03/2006. Articoli di magazzino 00000000000000000025 AHENTER.JPG

i_ Invio Fatture mese 3f2009 24/03/2009 Fatture differite vendit: 00000000000000000034 STRATDIFF_0000000146,

[ [

Q&€ ) ) E
Apri Ale | |Visualizza || Copia Invia Pdf Elimina

Fig. 3.22 - Maschera di ricerca con la sola impostazione dei filtri legati alla classe documentale

Classe documentale

Questo campo consente di filtrare nella ricerca solo gli allegati archiviati con la classe documentale
indicata.

(f Lanciando la ricerca dei documenti archiviati da uno specifico contesto, ad esempio, da anagrafica articoli (previa

selezione di un determinato record) questo campo potrebbe risultare valorizzato automaticamente se per quel
contesto esiste una classe documentale standard, altrimenti il campo viene proposto vuoto al fine di consentire di
visnalizzare tutti gli allegati indipendentemente dalla classe di archiviazgione.
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Tipologia e classe allegato

Questi campi possono essete utilizzati per filtrare i documenti archiviati in base alla tipologia/classe di
appartenenza.

Descrizione, nome file archiviato e nome file originale

Anche questi campi consentono di definire dei filtri di selezione per la ricerca dei documenti
archiviati. Nella fattispecie si tratta di “campi di ricerca”, che si distinguono per la bordatura colorata,
(personalizzabile in “configurazione interfaccia”), nei quali ¢ possibile scrivere una stringa che verra
ricercata automaticamente all'interno del campo corrispondente degli indici documenti senza
necessita di rieseguire la ricerca con apposito bottone (¢ sufficiente uscire dal singolo campo)

(f Se un indice documento fa riferimento ad un file inesistente il programma evidenzia nello oom una riga di colore
rosso e riporta una specifica dicitura in calce alla maschera.

v Stampa

Tramite tale bottone il programma permette la visualizzazione della stampa contenente I'elenco dei

record archiviati.

L’output presenta le informazioni relative alla selezione effettuata risalendo ai records presenti
nell’archivio indici documenti dei files archiviati.

Y Apri file
E% Tramite tale bottone il programma permette la visualizzazione del file archiviato tramite il programma
Apri fle

(=

ot

Stampa

predefinito sul sistema operativo.

M Visualizza

3 Attraverso questo bottone ¢ possibile entrare in manutenzione dell'indice documento. In variazione
icusling | SATANNO modificabili solo alcuni dati: desctizione, note, tipologia/classe allegato, il check allegato
- principale e le date di validita.

v Copia
| | Tramite tale bottone il programma consente di generare una copia del file archiviato allinterno del
| percorso indicato dall'utente.

Capia

‘M Invia
§+ | Tramite tale bottone il programma permette Pestrazione ¢ invio come allegato via mail del file
s | Sclezionato.

vi Pdf

o Questo bottone consente di trasformare il file in formato PDF e di inviarlo via email.
L

Pdf

M Elimina

@j Il bottone di cancellazione causa Peliminazione fisica del file all’interno della cartella in cui € stato
- memorizzato (se I'indice documento ¢ di tipo “Copia file”) e contestualmente Ieliminazione del

Elimina ‘ = ) :
relativo record dall’archivio Indice Document.
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“M Dettagli

Nella scheda dettagli ¢ possibile fornire ulteriori parametri per filtrare 'elenco di indici documento da
visualizzare nello zoom, in particolare ¢ possibile effettuare ricerche sulla base del valore degli

attributi.
B Ricerca documenti archiyiati [ LJ@'Z|
Generals |i Dettagl i|
Mate: | | {k
Modalita archiviazione: | Tutte " | Da data validita: \01/01/1900 | Adata) |01f01/3000 Ricerca
Data archiviazione: 15&.;%@,]& T G | Da data: Wﬁﬂlgm | A data: [01/01/2000 |
Ukente archiviazione: | il | [ 500 principali
[ Mo visualizza documenti inesiskenti
Tabella: | | Chigve: | |
Seq, Attributo Descrizione op, “alore di ricerca Al
&
[]
&
[]
] |
||_< | B |
1=1 ~
-

Fig. 3.23 — Ricerca documenti archiviati — Dettagli

Note

Consente di ricercare gli indici documento sulla base del contenuto dell’lomonimo campo degli indici
documento.

Modalita di archiviazione

Capia file Questa combo box permette di filtrare gli indici documento in base alla

Cofiagamanto modalita di archiviazione.
Fxtandad dorumant sarrar

Le scelte possibili sono:
¢ Copra file

¢ Collegamento

¢ Extended Document Server

¢ Tutte

Da data validita, a data validita

Intervallo temporale di ricerca sulla base delle date di validita memorizzate sui singoli indici
documento. Il progtamma propone come range predefinito dall’01/01/1900 al 01/01/3000.
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Data archiviazione

&

LAt 7 i Questa combo box consente di definire in modo automatico il range
Litime 15 aioend temporale di ricerca di ricerca sulla base della data di sistema e della
Litimy 33 aqiownyd (mesea)

data di archiviazione. In base al valore assegnato alla combo box

Litme B3 o (Brimastoa . . ; .
LiEimo I.E'?ﬂ@wif foam m’;e ) vengono valotizzate le date di inizio/fine selezione. Ad eccezione del
Lilimi 360 grorns {anna) caso “‘selezione manuale”, le date successive non saranno editabili.

Selamians maniuaia

Le scelte possibili sono:

¢

Ultimi 7 giorni: la data di fine selezione ¢ pati alla data di sistema e quella di inizio selezione a
quella di sistema meno 7 giorni;

Ultimi 15 giorni: la data di fine selezione ¢ pari alla data di sistema e quella di inizio selezione a
quella di sistema meno 15 giorni;

Ultimi 30 giorni (mese): la data di fine selezione ¢ pari alla data di sistema e quella di inizio
selezione a quella di sistema meno 30 giorni;

Ultimi 90 giorni (trimestre): 1a data di fine selezione ¢ pati alla data di sistema e quella di inizio
selezione a quella di sistema meno 90 giorni;

Ultimi 180 giorni (semestre): la data di fine selezione ¢ pari alla data di sistema e quella di inizio
selezione a quella di sistema meno 180 giorni;

Ultimi 360 giorni (anno): la data di fine selezione ¢ pari alla data di sistema e quella di inizio
selezione a quella di sistema meno 360 giorni;

Seleziione mannale: le date di inizio e fine selezione sono valorizzabili liberamente

La combo box in oggetto puo essere valorizzata antomaticamente con uno dei parametri sopra descritti definendo
appositi parametri e/ o preferenze di ricerca negli archivi del modulo validi per utente/ gruppo/ classe documentale.

Da data, a data

Rappresenta Iintervallo di ricerca degli allegati. I campi possono essere valorizzati manualmente solo
se la combo box precedente ¢ impostata su “‘selezione manuale”. In tal caso, 1 campi non vengono
proposti vuoti, ma viene predefinito il seguente range temporale dall’'01/01/1900 al 01/01/3000.

Utente archiviazione

E” necessario per filtrare gli indici documento sulla base dell’'utente che ha archiviato.

&

Anche questo campo pui essere proposto valorizzato o meno antomaticamente definendo appositi parametri ef o
preferenze di ricerca negli archivi del modulo validi per utente/ gruppo/ classe documentale. Eventualmente la
procedura proporra in questo canpo il codice dell utente che sta utilizzando la gestione.

M Solo principali

Questo check consente di ottenere nell’elenco solo gli indici documento classificati come “allegato
principale”.

M Non visualizza documenti inesistenti

Questo check consente di evitare che nell’elenco compaiano indici documento relativi a files non pit
disponibili nel percorso di memorizzazione originatio.
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Pubblicabili sul Web

H Questa combo box ¢ relativa all'integrazione con Corporate Portal Zucchetti e
Soio pubbicabit ovviamente consente di filtrare gli allegati a seconda che risultino pubblicabili o
Solo.nen pubblicabit meno sul portale.
Le scelte possibili sono:

¢ Tutr

¢ Solo pubblicabili

¢ Sono non pubblicabili

Tabella e Chiave

Quando non viene indicata una determinata classe documentale sulla maschera principale di ricerca, il
programma fornisce la possibilita di ricercare tra tutti gli indici documenti quelli relativi ad un
determinato record (campo chiave) di una determinata tabella (campo tabella).

Nel caso in cui la tabella indicata contenesse pin di un campo chiave, il record deve essere individuato digitando la
concatenagione  dei  valori  dei  campi  chiave  (ad  esempio,  per la  tabella  CONTI,
ANCODICE+ANCODCON).

Griglia attributi

Nella griglia sottostante vengono riportati gli attributi definiti sulla classe documentale indicata sulla
prima scheda della ricerca documenti archiviati. Nella colonna “valore di ricerca” ¢ possibile
selezionare il valore da ricercare nei corrispondenti attributi degli indici documento. Gli operatori
accettati per tipologia di dato sono i seguenti (il filtro deve rispettare la sintassi sql):
¢+ dato di tipo Data:
|:l">|’|<"l>:V’V<:V"<>|;
¢+ dato di tipo Numerico
|:Y’Y>|’|<7,Y>:V,V<:V,|<>'
¢ dato di tipo Carattere:
IN',NOT IN''LIKE'="<>'
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=7

Parametri

L’archivio “Parametri document management” permette di definire a priori, eventualmente per ogni
utente/gruppo, le modalita di ricerca degli allegati dalla corrispondente gestione. In particolare, puod
essere definito il periodo a partire dal quale devono essere visualizzati gli allegati (come impostazione
predefinita), ad esempio allegati dell’ultimo anno, semestre, trimestre, ecc. e se il codice dell'utente che
sta interrogando P'archivio degli indici documento deve fungere anche da filtro per la ricerca (in modo
tale che vengano visualizzati solo gli allegati archiviati dallo stesso utente). In tal modo, accedendo alla
procedura con un’utente ovvero con un utente che appartiene ad un determinato gruppo per il quale

si ¢ parametrizzato I'archivio in oggetto, questi avra la possibilita di poter effettuare la ricerca nella
modalita predefinita desiderata.

B Parametri document management E|[E|E|

Azienda: DEMO | |Aziendla Dimostrativa AHE |

Soggetto Utentefgruppo Filtro date Ukente

Darault hd Likme anno v [
Mifenie o 2 E_ Litima frimaste b
_|Gruppa W 3 Litimao femazfra v [

Fig. 4.1 - Parametri document Management

Soggetto

LLa combo box “Soggetto” permette di definire se la modalita di ricerca predefinita ¢ relativa ad un
determinato Utente, ad un Gruppo oppure se deve essere I'impostazione di default per tutti (in
quest’ulimo caso non ¢ ovviamente necessatio selezionare anche l'utente/gruppo). Nel caso in cui
siano applicabili piu modalita (ad esempio ¢ presente un’impostazione “Default” o “Gruppo” e una
per “Utente”) vale quella piu specifica.

Filtro date

Consente di definire il periodo da proporre sulla combo box “Data archiviazione” della ricerca

allegati.

M Utente

Attivando il check utente in relazione ad un determinato utente o gruppo, sara possibile poter pre-

impostare il suo codice all'interno della maschera ricerca documenti archiviati nel campo “Utente
Archiviazione”.
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7 Preferenze di Ricerca

Nell’archivio preferenze di ricerca, presente allinterno del menu archivi, ¢ possibile definire
preferenze di ricerca come nell’archivio “Parametri document management” in modo piu specifico,
ovvero ¢ possibile definire criteri diversi a seconda della tabella e della classe documentale di
riferimento. In q  uesto modo ¢ possibile differenziare le opzioni di ricerca a seconda del contesto.

B Preferenze di ricerca / Nuovo E|E|g|

Preferenze || |

Tabella: |articoli |

Soggetto |Jtente/gruppo Classe documentale Filtra date Utente
[ pefaut v ()| GESTFILE_aR Conversione articoll GESTFILE (ar | yime anno v O =
[ orence v 12 [*]| GESTFILE_&R Corversiong articoll GESTFILE (ar | sk erimestre v

M reinoo " [#] 33| GESTFILE_AR Conversione articoli GESTFILE (ar | Si s v

Fig. 4.2 - Preferenze di Ricerca

Soggetto

LLa combo box “Soggetto” permette di definire se la modalita di ricerca predefinita ¢ relativa ad un
258 p p
determinato Utente, ad un Gruppo oppure se deve essere I'impostazione di default per tutti (in
> P p
quest’ulimo caso non ¢ ovviamente necessatio selezionare anche l'utente/gruppo). Nel caso in cui
siano applicabili pit modalita (ad esempio ¢ presente un’impostazione “Default” o “Gruppo” e una
per “Utente”) vale quella piu specifica.

Classe preferenziale
E’ possibile selezionare la classe documentale di riferimento in base alla quale deve essere applicata la
modalita di ricerca definita.

Filtro date
Consente di definire il periodo da proporre sulla combo box “Data archiviazione” della ricerca

allegati.
M Utente

Attivando il check utente in relazione ad un determinato utente o gruppo, sara possibile poter pre-
impostare il suo codice all'interno della maschera ricerca documenti archiviati nel campo “Utente
Archiviazione”.
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Introduzione

In questa parte vengono descritte le caratteristiche principali del prodotto Zucchetti “Extended
Document Server” e le modalita di integrazione con il modulo “Document Management” di ad hoc.
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—7 Premessa

L'archiviazione in formato elettronico di un documento, o di un qualsiasi altro formato dati, sta
ottenendo una crescente attenzione da parte dell'utenza, in quanto fornisce una tisposta concreta
all'esigenza di eliminare i supporti cartacei e di rendere disponibili tali documenti ad una larga fascia
di utenti.

Extended Document Server ¢ una componente software che consente di archiviare documenti e file
con ogni sorta di formato. Crea un sistema di volumi ed indici per l'ottimizzazione della ricerca e
permette di consultare i documenti salvati da qualunque postazione interna alla rete aziendale
(intranet) oppure esterna (internet).

Come funziona

Extended Document Server ¢ costituito essenzialmente da due componenti: il primo gestisce il
trasferimento dei dati tra “Client” e “Server” tramite protocollo SOAP, mentre il secondo si occupa
della vera e propria archiviazione ed estrazione dei document.

Extended Document Server

SO AP (XML)
E G

Dimensione
Personalizzahile

Fig. 5.1 — Flusso funzionamento Extended Document Server

11 file/documento prima di essere trasfetito subisce un processo di compressione mediante algoritmo
proprietatio, lato “client”, col fine di ridurre la mole dei dati ed aumentare il livello di sicurezza della
trasmissione. Ogni file/documento puo essere archiviato abbinandovi una password che ne
proteggera ulteriormente la lettura e la privacy. I files archiviati possono essere contenuti in uno o piu
files del server di dimensione personalizzabile, in modo tale da consentirne una semplice
masterizzazione su supporto ottico (CD, DVD,...).

Cos'e S.O.A.P.

Simple Object Access Protocol (SOAP) ¢ un protocollo standard di comunicazione tra applicazioni
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che consente di accedere a servizi remoti residenti sulle piu diverse piattaforme hardware, alla stessa
maniera in cui un browser richiede pagine HTML su server diversi. SOAP consente il trasporto dei
datl in maniera consistente e strutturata utilizzando per il trasporto dei messaggi di richiesta/tisposta
il protocollo HT'TP, nel quale 1 parametri e i comandi sono codificati con XML; in questo modo si
riesce ad eliminare il problema della differenza di piattaforma, in quanto XML ha una tecnologia Web
estremamente flessibile ed estensibile.

SOAP non definisce un modello di programmazione o implementazione di specifiche semantiche, ma
permette di esprimerle fornendo un modello di “packing” modulare e meccanismi per la codifica dei
dati.

I messaggi SOAP sono codificati usando il linguaggio XML. I messaggio sono fondamentalmente
delle trasmissioni a senso unico, da un “sender” ad un “receiver’, ma spesso sono del tipo
richiesta/risposta.

Integrazione con ad hoc

L'integrazione con il gestionale avviene attraverso il modulo “Document Management™: ¢ sufficiente
stabilire in “Attivazione procedura” la presenza di Extended Document Server per aver la possibilita
di archiviare sull’apposito “Server EDS” anziché in percorsi prestabiliti del file system di una o piu
macchine della rete aziendale. Tale possibilita viene fornita fornendo una modalita di archiviazione
aggiuntiva definibile sulle classi documentali. Oltre a “Copia file” e “Collegamento” ¢ disponibile la
nuova voce “Extended Document Server”.

B Classi documentali / Modifica

| Classe documentazlii Autarizzazioni | Slenco |
Classe documentale: DDT | |ﬁrchi\tiazinne DDT Emessi |
Tipo archiviazione: ‘Aufomaffca 5 ‘ @rmdeddocmmme et A
Archiviazione rapida; |5e.;‘ezxi:lﬂabﬁ'e = | Tabella: | | [ ] commento archiviazione
Tipologia allegato: | |E]i |
Classe allegato: | ||q| |
Server: J.E\.H_EDS | Paorta: EID[
Ikente: |PRO\-".’-‘I. | Fassward: |******* |
Archivio: |ADHOC [ [#] contralla esistenza dei file archiviati
ﬁeq. Atﬁ-ribufo | .If)es_gl-'i-z.i-one | Tipo | mee campo,i'.I 1 Obbl 1 T.ab-e-ll-é I
10| DATADDT | DataDocumentd | Data w | MYDATDOC Mo s | -~
20 |MUMERCDDT Mdocum Aumerco | MWRUMDOC Mo
30 |SERIALE SerialeDocurmento Carattere w |MWSERIAL 5w  DOC_MAST
40 | INTESTATARIC | Intestatario Carattere v | MWTIPCOMNHMYCODCON Mo w | CONTI
a0 EMAGAZZINO lMagazzinD | Carattere v | MWTCOMAG | Mo s
w
Walore predefinito; |

Fig, 5.2 — Classi documentali EDS — Nuova modalita di archiviazione

Nei paragrafi successivi vengono analizzate le gestioni del modulo “Document Management” in
modo differenziale rispetto a quanto descritto in precedenza.

5—4
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—7 Parametri EDS

In questa anagrafica ¢ possibile impostare i parametri predefiniti da proporre in fase di definizione di
classi documentali che prevedono I'integrazione degli allegati ad un server (EDS).

B Parametri E.D.S. El@|gl

SErver:|-"-"-H_ED5 |

Porta server:

Utente: |PROYA |

Passwnrd:|******* |

Archivio: |08 0

Fig, 5.3 — Parametri EDS

Server

Nome del server su cui ¢ installato il programma EDS da utilizzare come valore predefinito sulle
classi documentali.

Porta server

Porta di comunicazione utilizzata per I'interfacciamento con il server EDS da utilizzare come valore
predefinito sulle classi documentali.

Utente, Password

Credenziali per 'accesso agli archivi del server EDS da utilizzare come valore predefinito sulle classi
documentali.

Archivio

Nome dell’archivio EDS da utilizzare come valore predefinito sulle classi documentali.
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Classi documentali (EDS)

Sulle classi documentali ¢ possibile selezionare la modalita di archiviazione “Extended Document
Server”. Selezionando tale voce, la maschera muta di aspetto e, invece di consentire di inserire tutti 1
parametri per la determinazione del percorso di memorizzazione permette di definire i parametri di
comunicazione col server EDS. I parametri possono essere proposti automaticamente dalla procedura
in base a quanto definito nell’archivio ‘“Parametri EDS”.

Per ogni classe documentale ¢ possibile definire parametri distinti e quindi, di fatto, avere anche piu
server EDS per gli indici documento di ciascuna classe documentale, oppure pit semplicemente, files
di archiviazione distinti.

B Classi documentali / Modifica

— T
|C|asse dncumentale“ Altkorizzazioni' | Elenco |

Classe documentale: iDDT

| |Archi\tiazi0ne DOT Emessi

Tipo-archiviazione: ‘A‘m‘omafr’ca

v

Archiviazione rapida: |5r3fezrbﬂabﬁis

%)

@fﬁndﬂddocmmfm@ Cartella contenitors

Tabella: |

| |:| Commento archiviazione

Tipalogia allegata: | |E]|

lasse allegato: | ||£]|

Server: JAH_EDS

erite: |PROVA

Archivio: |.ﬂ.DHOC

Port

LH EED[

Passward: |# b

Controlla esistenza dei file archiviati

S.eq. P.I:Eributlo | .Iiies_;l.'i.zli.one Tipo i\]ﬁme campn,i'.l 1 Obbl T.ab.e.ll.é I
[ 10|DATADDT  DataDocumentd | Dats v MYDATDOC | 1o %8 ]
20 |MUMERCCOT | Medocum Mumerico | MYNUMDOC Mo (v
30 | SERIALE | SerisleDocumenta | Carsttere v MWSERIAL |5~ | DOC_MAST
40 |INTESTATARIO | Intestatario | Carattere v MUTIPCONSMYCODCON | no v | CONTI
S0 |MAGAZZING  Magsedno | Carattere v MVTCOMAG o v |

yalore predefinita: |

Fig. 5.4 — Classi documentali

Server

Nome del server sul quale ¢ in ascolto il servizio EDS.

Porta server

Porta di comunicazione utilizzata per I'interfacciamento con il server EDS.

Utente, Password
Credenziali per 'accesso agli archivi del server EDS.

5—6

EXTENDED DOCUMENT SERVER




AD HOC ENTERPRISE - DOCUMENT MANAGEMENT

Archivio
Nome dell’archivio EDS da utilizzare.
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7 Indici documenti (EDS)

In caso di utilizzo di classi documentali che prevedono come modalita di archiviazione “Extended
Document Server” gli indici documento vengono generati memorizzando la chiave di ricerca
dell’allegato sul server EDS anziché il nome del file originale.

B Indici documenti f Modifica

| Informazioni allegate | Atbributi di ricerca | |

Serisle: | 0D0O00000000000000251 |

Classe dacumentale: |DDT |E] |Archiviazi0ne COT Emessi |

Indice archiviazione: |a.sb |

\S:

Descrizione: |DDT Murn, 11 del 04/06/2008 | Api file

Moke aggiuntive: DT - Giugno 2003 ~
“
Tipo File Data archiviazione Utente archiviazione
pdf | |20/o6/2008 | | 1| |adrinistratar

Fig. 5.5 —Indici documenti EDS

Indice archiviazione

Chiave di ricerca dell’allegato sul server EDS. E’ necessario memorizzare tale dato per poter estrarre il
file corrispondente dall’archivio EDS nella cartella temporanea della macchina che lo ha richiesto, ad
esempio per 'apertura.

B Indici documenti f Modifica

Indici documenti || Informazioni allegato || Attributi di ricerca | |

Modalitd archiviazione: | |

Tipologia allegato: |DOC | |Documentu | [J allegato principale []rubblica su web

Classe allegato: |DOCUF\-| |Genericu | [JFormato elettronico

Marme File archiviaba: |DOT_00000007 72, podf

Inizio walidita Fire walidita

|3D;05f2008 | |leﬂl,‘SDDD |

Fig. 5.6 — Indici documenti EDS — Informazioni allegato

Per quanto riguarda le informazioni allegato non sono presenti 1 campi relativi al percorso (standard
ed assoluto) perché il tutto viene gestito dal server EDS.
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7 Stampa processi documentali

Permette la stampa dei processi documentali codificati con possibilita di filtrare per codice processo e
classe documentale. I tipi di report sono due: la stampa standard e il dettaglio autorizzazioni.

& Stampa processi documentali

Da codice processo: |5tampa, Arch. ed inoltro DDT |
& codice processo; |5tampa, Arch, ed inoltro OOT |

Classe du:ucumentale:| | | |

Tipo di stampa:| Stampa dettaglio amtorizzazion!

Fig. 6.1 - Stampa Processi Documentali

Stampa processi documentali Azienda Dimostrativa AHE
Selezioni D3 codice processa: DOT  Classe documentale:
A codice processo: ooT
Cod. processa Descrizione Classe documentale Stampa emall  FAX Cowpportz  Postalite Netfolder Archivia Anteprima Obbligatora Mantieni iog

oot Stampa, Arch. ed inofra DT DT L] U U
Attiviti rieseguible O O O Od

Dettaglioreport
Dettaglic autorizzazioni
Soggetto: Tutti Codice: Stampa  email  FAX Corsporr Postalite Netfolder Archida Anteprima
Report: QUERVWGSWE_DDT FRX Documerti di trasposro Izl Izl IXI Izl Izl Izl Izl @
Campo chiave: MYSERIAL
Intestatario: MY TIPCON+MYCODCON Lingua:
Tipo sede: Nessuna Codice sede:
Per conto di:

Oggetto: DT Mum +altrim(str(MyNUMDOC B, 073+ spacel J+'del +space(! J+dloc(MYDATDOC)

Testo: 'In allegsto copia DOT - “+g_mese(month(MyDATDOC))+" *+str(year(MyDATDOC) 4 0)+chr(1 33+ Cordiall Salti+chr(l 31+ Zucchetti SPA'
Filtro avanzato: iy TPCON='C'

Elaborato I 24/032009 Stampa processi documental pag: 1

Fig, 6.2—Report Processi Documentali
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7 Stampa classi documentali

Permette di stampare le classi documentali, con filtri sul tipo archiviazione, tabella archiviazione,
tabella di riferimento per la ricerca (valore di riga). Anche qui i report sono due: la stampa standard e
dettaglio autorizzazioni

B Stampa classi documentali

Tipo archiviazione: | gueamatica v
Tabella archiviazione: |ART ICOL |
Tabella di riferimento; | |

Da classe; | | | |

8 classe;

Tipo di stampa:

‘|| O

Starnpa E=ci

Fig. 6.3 - Stampa Classi Documentali

Stampa classi documentali Azienda Dimostrativa AHE
Sealezioni Tabelia archiviazions ART_ICOL Tipo archiviazione: Automatica Da classe documentale
Tabella di viferimento. A classe documentale:
Cod. classe Tipo archiviazione  Modalitd Archiviazione rapida  Tabella Thpor Cartella i Commentn archiviazions
ARTICOLI Automatica Copia file Default ART_ICOL Messuno Mo Mo
Articali di magazzing Su campo:

Percorsa achiviarione: CAARCHMWIOWLLEGATIARTICOL]

Aftriputn Descrizione Tipo Name campn s | Obbligatoss Tabela alare predefipito
CODICEART CodiceArticalo Caratters ARCODART l:l ART_ICOL

CATCONTABILE CategoriaContabile Carattere ARCATCON l:l

CATANALITICA Categorinanalitica Carattere ARCODCAA l:l

DESCRIZIONE DescrizioneAricolo Carattere ARDESART El

Elaborato il 240312008 Stampa classl documentali pag: 1

Fig, 6.4 —Report Classi Documentali
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7 Stampa preferenze di visualizzazione

Permette la stampa preferenze di visualizzazione filtrando per utente e/o gruppo oppure per

impostazione predefinita (default) ed, eventualmente, ¢ possibile stabilire un filtro anche per intervallo
di codici (utente o gruppo).

B Stampa preferenze di visualizzazione E|@”X|
Soggetto: | franie w
Da codice: | 1 | |ﬁl.dmir‘|i5trat|:|r |
A codice: | 1 | |ﬂdmini5tratur |

Tipo di skampa:

Fig. 6.5 - Stampa Preferenze di visualizzazione

Stampa preferenze di visualizzazione

AZienda Dimostrativa AHE
Selezioni D& codice: 1 Acdministrator

Soggettor Utente
A codice: 1 Acministrator

Tapeiia Soggettc Lite nte £ griippa

Classe preferenziaie Fiitro date
Literts 1

GESTFILE_aR

Fiitre su utente corrents
art_icol

Littirmo trimestre

Elaborato il 24032009

Stampa preferenzs di visuslizzazions pag: 1

Fig. 6.6 —Report Preferenze
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7 Stampa Autotizzazioni Processi

Consenti di stampare, con filtro su processo, classe documentale, codice utente, quali sono le
operazioni consentite sul processo a ciascun operatore in base ai processi codificati. Per 'operazione
di archiviazione sara fornita la classe documentale con le operazioni autorizzate (Archivia, Visualizza,
Elimina). Si dovranno anche considerare i permessi dati al gruppo ed esplicitarli per ogni singolo
operatore. Gli output disponibili sono: Stampa per Processo, per Soggetto e per soggetto su Excel.

B Stampa autorizzazioni processi

Soggetto: | franfa "
Da codice utente: 1 | |ﬂ.dmir‘|i5trat|:|r |

& codice utente: | 1 | |ﬂ.dmini5tratur |

Codice processo: I:I | |

Classe documentale: | |E] | |

Tipo di skampa: | Stakpd ek processa hd |

Fig. 6.7 - Stampa Autotizzazione Processi

Stampa autorizzazioni per processo Azienda Dimostrativa AHE

Selezioni Processa dacumentale.

DOa utente: 1 Administrator
Classe dacumentale: A wtente: Adciministrator
GCod. pracessa Descrizione
Dot Stampa, Arch. ed inoftro DOT
Report associati
Descrizione report Path & codice report
Documerti di trasposrio GLERYYGSYE_DDT FRY
Autorizzazioni processo
Saggetta Utents £ gruppo Stampa emall FAX  Postalite WE Archiviazione  Antepwima  CPZ
Uerts f ] ] ]

Elaborato il 24032009 Stampa aulorizzezioni per processo pag. 1

Fig. 6.8 — Report Autorizzazioni pet processo
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7 Stampa log processi documentali

La Stampa log processi documentali, permette la stampa del log relativo ai processi, 1 filtri di selezione
sono: l'utente, la data il processo, Iintestatario (Clienti, Fornitori No filtro).

B Stampa log processi documentali

Utente:| 1 |E] ‘;‘ldminiStratDr | Data:

F‘ru:u:essu:u:|5TF.-‘-‘-.TDIFF |E] |5tampa fatture differite |

Intestatariu:|ﬂb Filtro w |

Tipo di stampa:| Stampa standard

Fig. 6.9 - Stampa Log Processi Documentali

Stampa log processi documentali Azienda Dimostrativa AHE
Selezioni Processe; STFATDIFF  Stampa fatture differite Data: 1/
Utente: 1 Acdminiztrator Intestataria:
FProcessa Data g Oggetio T Intestatario Frint email  FAX Pite  CPZ WE Arch Ragione saciale Utente  Seq.
STFATDIFF
111102004 145616 Invio fatture mese 1272004 © CEDINTERDATA Mo 9 93 Mo Mo 92 Ok Cedlnterdata Spa (Lettera dintenti) 1 o
1110/2004 145345 Invio fatture mese 12/2004 C  CEDINTERDATA Mo il a3 Mo Mo 92 Ok Cedinterdata Spa (Lettera dintenti) 1 1)
02/032008 72749 Invio fatture mese 32006 F CODELAB Mo " " Mo Mo " " 1 o
08/032008 153017 Invio fatture mese 32006 F CODELAB Mo " " Mo Mo " " 1 o
24/03/2009 034117 Invio fatture mese 32009 C ALBA SPA Mo Mo Mo Mo ho Mo Ok ALBA SPA 1 1)
24/0372009 094421 Invio fatture mese 32009 © ALBA SPA Mo Mo Mo Mo Mo Mo 40 ALBA SPA 1 o
Elaborsto it 24/03/2009 Stampa Iog processi documertali pag: 1

Fig, 6.10—Report Log Processi Documentali
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7 Stampa Abilitazione Intestatari

Permette la Stampa abilitazione intestatari con possibilita di filtrare in base un determinato intervallo
di intestatari (Clienti, Fornitori, Agenti e Nominativi).

B Stampa abilitazione intestatari

Tipo: | Chanfe w |

Da codice: |ALEA Spa | |ﬂLEm Spa |

£ codice: |F‘UCCINI | |F‘ucu:ini Ao o Wirgilio |

Tipo di stampa: | Stampa standard

Fig. 6.11 - Stampa Abilitazione intestatari

Stampa abilitazione intestatari Azienda Dimostrativa AHE
Selezioni Dg cadice: ALBA SPA Tipa: Cliente
4 codice: PUCCHI
Gadice Ragione saciele Stampa emaif FAX Postalie WE CPZ  iocalit
Tipo: Cliente
ALEASPA ALBa sPa ® O O OO cerrera
BALDNISPA BALDN SPA OO0 O O0Q wesem
BIANCHISHE BianchiS. src OO0 O OQ oewee
GEDINTERDATA Gedrterdata Spa O OO O OO vesees
DATANO Deta Nord Ser (RE369, Eure) OO0 O OO vesees
GERMANCLUD Germany club (R0D, OM) OO OO eewe
HARDW SOFTVY Hardware & Software sl (Secl) OO0 0O OO Frene
HARROWS Harrawrs & Co. Lid (B0, Inglese) OO0 0O OO e
RSP, R spa OO0 O OO couermeesmo
puCCHI Pucchi Avvio Virgio OO0 O OO veses
Elborelo | 2410372009 Stapa abitszions testotarpag: 1

Fig. 6.12 — Report abilitazione intestatari
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7 Stampa Parametri

Questa gestione permette di stampare i parametri di ricerca definiti per utente, gruppo o come valore
predefinito.

B Stampa parametri

B=1e3

Azienda: |nEMO | |Azienda Dimostrativa AHE |

Soggekko:

Da codice;

& codice:

Tipo di stampa: | Stampa standard

]
ik
- O
Starmpa E=ci

Fig. 6.13 — Stampa parametri

Soggetto

E’ possibile filtrare la stampa scegliendo solo i parametri di ricerca definiti per utente, oppure quelli

definiti per gruppo, oppure quelli definiti come “default” oppure stampare “tutti” i parametri di
ricerca.
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I~ Abilitazione agenti/nominativi
7 Abilitazione clienti/fornitori

7 Aggiornamento Tipologia/Classe allegato
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Introduzione

In questa parte vengono descritte le funzionalita di servizio utilizzabili per I'aggiornamento di
determinate anagrafiche relative al modulo Document Management.
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—7 Abilitazione Altri Intestatari

&

Questa gestione consente di attivare in modo massivo le attivita di processo su agenti, nominativi e
debitori creditori diversi. In base alla selezione della combo box iniziale ¢ possibile ricercare agenti o
nominativi anche definendo un certo intervallo in base al codice. Per aggiornare le anagrafiche ¢
sufficiente attivare uno o piu check posti in calce alla maschera, selezionare i records da aggiornare
dallo zoom e premere il bottone “Esegui”.

I check attivabili per gli agenti sono:
Stampa

Email

Fax

Corporate Portal

Postalite

* & & o o

I check attivabili per i nominativi sono:

¢ Stampa
¢  Email
¢ Tax

B Agentifnominativifdehitori creditori diversi

Tipo agentefnominativiofdebitore creditare diverso; |Ag'ﬁﬂfe e
Da codice: 00001 [}] |Agente oooo1 | 4
A codice: |BERT [*] |Bertairi |

i T Codice Ragione sociale Stampa  email FA¥X | CPZ | Flte  WE .|
[ oooot Agente 00001 =l

s ooooz Fastini Stefano 0

[ a eert Bertolini =il

|

§

5

| bl |
1< | g |
() Seleziona tutte Abilitazioni: @ @
(%) Deseleziona butte [5tampa [emal  []Fax Carporats Porkal [JPostaLite Esequi o

Fig. 7.1 — Abilitazione agenti/nominativi

I nominativi che possono essere aggiornati da tale gestione sono quelli che non sono gia clientr.
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—7 Abilitazione Clienti/Fornitori

Questa gestione consente di attivare in modo massivo le attivita di processo su clienti o fornitori. In
base alla selezione della combo box “Tipo” ¢ possibile ricercare clienti o fornitori anche definendo un
certo intervallo in base al codice. Per aggiornare le anagrafiche ¢ sufficiente attivare uno o piu check
posti in calce alla maschera, selezionare i records da aggiornare dallo zoom e premere il bottone
“Esegui”.

B Aggiornamento massivo intestatari

ety Y
|Abi|ita2i0ni|| Selezioni aggiuntive |
Aagaiorna dati: |Dom’.nﬂm‘mmdgﬁmmf v | Tipot |C&Eﬂ:‘e w
Diar inkestario: | |B | |
& intestario: | |B | |
!_- Tipo Codice Ragione sociale Stampa | emaill  Fax  CPZ | Plite WE &
o ausasea ALBA SPA [
[c  awnmisea BALDIMI 5PA ]
[ EtancH sne Bianchi 5. snc )
D¢ cEDINTERDATA Ced Interdata Spa [
Oc  batamo Data Mord Scrl (RE363, Eura) [
[ cErmancLue Germarty club (ROD, DM) —
[ Harow soFTw Hardware & Software stl (Sedi) s
O Harrows Harrows & Co. Ltd (B30, Inglese) ]
[ nerisea MERI P& — =
Hc  ruccm Puceini & to Yirgilio ]| L
| reconE TOSC Regione Toscana =
[ [Oc  rossma Rossini & Rossi Spa T |
[ sormwzom Software 2000 spa (RE3S, sedi) = =,
I« ! | 3
(&) Seleziona tutke
) Deseleziona tutke
Abilitazione processi documentali
Starmpa E-mal [ |Fax [JrastaLite [Inet-Falder Carporat

Fig. 7.2 — Abilitazione Clienti/Fornitoti

@ La stessa gestione ¢ utilizzata da diversi moduli della procedura. Per la trattazione della stessa gestione
relativamente alle altre opzioni disponibili allinterno della combo box “Aggiorna dati” si rimanda alla
corrispondente documentazione.

7—4 SERVIZI



AD HOC ENTERPRISE - DOCUMENT MANAGEMENT

Nella seconda scheda ¢ possibile definire in modo puntuale cosa proporre sullo zoom di selezione.

Sono disponibili i seguenti filtri:

Categoria commerciale

Agente

Zona

Nazione

Categoria contabile

Partita IVA (per selezionare i records privi di tale dato)
Codice fiscale (per selezionare i records privi di tale dato)

* & & & o o o

B Aggiornamento massivo intestatari

Abilicazioni |

Categoria commerciale: | | | | [J<od.fiscale vuato
Agente: | || | [p.1va vuota
Zona: | |E] | |

Mazione: | |E] | |
] |

Cat, contabile:

Fig. 7.3 - Abilitazione Clienti/Fornitoti — Selezioni aggiuntive

SERVIZI 7—5



DOCUMENT MANAGEMENT

- AD HOC ENTERPRISE

7 Aggiornamento Tipologia/Classe

allegato

Questa gestione permette di applicare in modo massivo una determinata combinazione di
Tipologia/Classe allegato ai records selezionati nello zoom. Appenda si accede alla gestione il
programma visualizza le classi documentali prive di tali dati (tpologia/classe) e ne consente cosi

l'aggiornamento.

B Aggiornamento massivo tipologia/classe

| Codice Tabella di riferimento Descrizione :I
| Wl_EALLEGATIDISTINT DIS_TINT Archiviazione allegati su distinte |

I_|:| ALLEGATIPM PMNT_MMAST allegati su movimenti di primanota

_|:| ARCHIOLLECITI archiviazione solleciti di pagamento

_|:| ARTICOLI ART_ICOL Articoli di magazzino |

| ] oot Archiviazione DDT Emessi

_|:| DOTRICEYUTI Do _MAST archiviazione DDT Passivi

:D DISTINTEATTIVE archiviazione distinke atkive

_|:| DISTINTEPASSINE archiviazione distinke passive

'_|:| ESTRATTICOMNTO Archivio estratti conto clientiFornitari

i | ] FATTDIFFERITE Fatture differite vendita Ll

:D FATTIMMEDIATE Fatture accompagnatarie vendita

_|:| FATTPASSIVE DionZ_MAST Fatture passive o, ‘

|I{ R RS = R }..|
) Selesiona tutte Tipalogia alleqata: | |E| | | @ @
(%) Deseleziona butte Classe:dlegater | | | | Esequi Esc

Fig. 7.4 — Aggiornamento massivo tipologia/classe
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