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FLUSSI

E AUTORIZZAZIONI - ad hoc ENTERPRISE

INTRODUZIONE

Il modulo Flussi e Autorizzazioni risponde all'esigenza di consentire ad ogni utente un accesso
semplice e rapido ai soli dati di propria competenza, per eseguire le funzioni per le quali ¢ autorizzato.

La maggior parte degli utilizzatori delle soluzioni di gestione elettronica dei documenti, infatti, ha
solamente la necessita di compiere ricerche e di visualizzare documenti (ovviamente anche di
stamparli, inviarli via fax, spedirli per posta elettronica o utilizzarli nell’ambito di altri applicativi); ¢
pertanto preferibile che costoro non abbiano accesso a funzionalita pit “delicate” quali la creazione di
nuovi documenti, la modifica, e la cancellazione dei documenti.

Risulta pertanto evidente che la soluzione migliore per la sicurezza ¢ che esista la possibilita di definire
le varie abilitazioni, ovvero l'insieme delle funzionalita a cui il singolo utente ha possibilita di accedere.

Quindi attraverso il modulo Flussi e Autorizzazioni ¢ necessatio implementare differenti livelli di
abilitazione, per permettere di limitare gli accessi alle sole persone autorizzate e, parallelamente, di
consentire 'accesso a determinate funzionalita del programma solamente ad alcuni utenti.

In questa versione l'implementazione ¢ rivolta al ciclo vendite e ciclo acquisti di ad hoc
ENTERPRISE, pur essendo progettata anche per una futura estensione.

Nella fase di configurazione del modulo si devono definire dei profili di accesso ai documenti in
base alla struttura organizzativa dell'azienda ed in ultima analisi alle autorizzazioni dell’utente.

Viene inoltre definito un flusso documentale, che facilita il lavoro all’'utente presentandogli per ogni
tipologia di documenti cui ha accesso le funzioni disponibili ed i soli documenti in attesa di
elaborazione, realizzando di fatto una funzione di agenda personalizzata.

Il documento transita quindi tra utenti diversi in base all'operazione che ciascun utente o unita
organizzativa deve compiere: inserimento, conferma, autorizzazione, evasione; viene tenuta traccia
dellintero 'iter' del documento stesso, realizzando una tracciabilita “orizzontale” del singolo
documento in aggiunta a quella “verticale” gia presente relativa al collegamento tra documenti diversi.

Per quanto riguarda il ciclo acquisti, all'utente ¢ assegnato un limite di spesa che viene verificato al
momento della conferma del singolo documento: se viene superato, il documento rimane provvisotio
e sara necessaria 'autorizzazione di un responsabile.

Viene inoltre considerato il budget inserito in contabilita analitica sui centri di costo presenti sul
documento di acquisto ed anche in questo caso il superamento del budget deve essere autorizzato
da un responsabile (budget holder).

1—2
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/7 Avviamento

FLUSSI E AUTORIZZAZIONI

Una volta installato il modulo Flussi e Autorizzazioni all'utente sara proposta un’Application Bar

arricchita  rispetta a  quella
standard del bottone relativo alla
tree view di gestione documenti.

TR PE

Dinstallazione e la conseguente attivazione del modulo flussi e autorizzazioni fa si che nel
momento in cui 'utente accede alla procedura non possa pitl accedere ai documenti del ciclo

passivo e attivo.

Per questo motivo ¢ necessatio come prima cosa stabilire un super utente (ad esempio
Pamministratore) che possa accedere alla gestione documenti standard.

Per fare questo ¢ necessario parametrizzare la maschera Parametri Utente inserendo tale utente
nell’apposito campo e attivando P'apposito flag ‘Usa gestione documenti’ che permette di accedere
direttamente ai menu del ciclo acqusiti e vendite e non tramite la maschera di flussi e autorizzazioni .
Rientrando nella procedura con 'utente definito 1 menu relativi ai documenti saranno di nuovo visibili

e accessibili.

B Parametri utente / Modifica

Parametri:| |
Gruppo: | 0 | | |
Utente: | 1 |E] |ﬂdmini5tratur |

Profilo: |:'-‘~Dr'-f| | |ﬁmmini5trature di sistema

[ ] attiva mend allingresso

Dati autorizzako

Limite di spesa: | EI,EIEI| in |EU

IJza gestione documenti

| [ Jukente non limikato

o]

Budget holder: |

Dati autarizzante

[ ] Autorizza documenti

g0l

Saostituka bh: |

Fig. 1.1 - Parametri Utente per gestione documenti
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Operazioni Preliminari

Check list per la Configurazione del modulo Flussi ed Autorizzazioni.

1 — Parametrizzare opportunamente la gestione degli ‘Schemi documentali’ nella quale si
definiscono tutti i documenti che l'utente vede dalla maschera di navigazione e tutte le operazioni che
l'utente sara autorizzato a fare sui documenti stessi.

2 — Parametrizzare opportunamente la tabella ‘Profili di Accesso’ in cui vengono definiti tutti gli
schemi documentali associabili ad un utente o gruppo; lo schema di default su cui il Menu di Gestione
si posiziona inizialmente ¢ il primo dell’elenco.

3 — Parametrizzare opportunamente la tabella dei ‘Parametri utente’ che contiene ' associazione tra
utente o gruppo di utenti ed il profilo di accesso.

Per i documenti relativi agli acquisti ¢ possibile stabilire un limite di spesa e stabilire I'utente preposto
al controllo dei documenti emessi.

4 - Parametrizzare l'archivio ‘Funzionalita’ defininendo quindi i programmi di utilizzo frequente che
'utente assocera a bottoni presenti sul Menu di Gestione.

5 — E’ necessario per i documenti del ciclo passivo parametrizzare opportunamente la cartella
‘Contabile’ nei dati azienda; in particolare i modulo flussi e autorizzazioni necessita della
impostazione del tipo di controllo budget e della periodicita del controllo stesso.

6 — A livello di causali documento andranno parametrizzati i flag ‘Esecutore’ per richiedere
obbligatoriamente di indicare sul documento 'esecutore del documento stesso ed il flag ‘Controllo
budget’ per definire su quali documenti deve essere eseguito il controllo di budget e il limite di spesa.

Maschere di esempio parametrizzazione schemi documentali.

B Schemi documentali / Interroga Q@El

schema | Autarizzazioni | Funzionalita || Elenco ||

Codice Descrizione Ciclo A
o
|aRD Autorizzazione RDA

DOTA DOT ACQUISTO

EDDT Emissione DOT vendita

ECIRD Emissione ordini di acquisto

E3EL Emissione doc. eseguito lavoro
FACO Reqistrazione Fatture passive

| FATT Fatturazione attiva
a GODT Gestione OOT di acquisto
GESE Gestione eseguiti lavori

GFag Gestione Fatture passive

GFAT Gestione Fatture attive

GRMC Reqistrazione Note Credito Fornitore
MNCYE Moke di credito vendita

QFFE Gestione offerte cliente

QORAQ  Gestione ordini di acquisto

_|oRDE Ordini cliente

| |RDA Emissione richieste di acquisto
o RODT Reqistrazione DDT di acquisto
_|RESI Geskione resi da cliente

VBFY visualizza bolle e Fatture vendita

r = =< P »r = & = < F < P =< F FP F =< F > F

_|voRA Wisualizza ordini di acquisto
I« >

RO

Fig. 1.2 - Contenuto archivio 'Schemi Documentali’
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B Schemi documentali / Modifica

Schemat| Autorizzazioni | Funzionalita |

Codice schema:

Descrizione: |Gesti|:|r‘|e RO,

Ricerca
Ciclo: e 3 Categonia: | prrcina selezione -
Periodo ricerca: ” - Skato: TUEE &
Rualo: Propriekario Destinatario Gruppo Esecutore

Funzioni aukorizzate

Creazione [l Evasione
Madifica Tracciabilité
Elirnina Irvic
Wisualizza []Conferma

Fig, 1.3 - Schema di esempio: pagina ‘Schema’

B Schemi documentali f Modifica

schema || Autorizzazioni || Funzionalicd | |

Codice schema: |&RDA Descrizione: |Gestione RDA |

Causali documenti

‘ Riga Operazione Tipo doc, Autorizzazioni Dettaglio autorizzazioni riga: 10
] 1o Visadzza + RDA& ~ Gruppo Ukente | Ewvas. Creazione Modifica Elim. | Confer.

_ 92 o] O Confermati % | MbdCimp, W )
- L 0z 24 2 Proviison | Listats v | L1 O J

<

_ i Descrizione:
| v |Segr. Direzione | Conformita: | o 6-api ~
Tipo documento Commerciali: |;m'on modiFicabie v | Analitica: | mogiFicapie “
|Richiesta di acquisto | N
— Contabili: |ﬂ.|'bﬂ mocBabia v| Intrastat: | mogliicahis v
visualizza: [Iman confarmi
. Logiskica: | | Spedizione:

Fig. 1.4 - Schema di esempio: pagina ‘Autotizzazioni’
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B Schemi document

ZIONI -

ali f Modifica

ad hoc ENTERPRISE

Schema | Auborizzazioni || Funzionalic ||

Elenco funzionalita

Codice schema:

Descrizione: |GestiDne RO

‘ Riga

Funzionalita Descrizione
10 | ARTICOLI Anagrafica Articol -
M 20 | FORMITORI Anagrafica Fornitor
7 v
Icona: |
Aiuto: | | il
Testa: |

Fig. 1.5 - Schema di esempio: pagina 'Funzionalita'

B Schemi documentali / Modifica

Schema | Autorizzazioni || Funzionalitd ||

Elenco funzionalita

Codice schema:

Descrizione: |Registrazi0ne fatture passive

| Riga

Funzionalita Descrizione
10 | ARTICOLI [2]] £nagrafica Articol -~
20 | FORMITORI E] Anagrafica Fornitor
30 | SCHEDACOMNTAB [#]| Scheda Contabile Intestatario
Ieona: [BMPYTESO.BMP
Aiuko: | |
Testo: |

[Testo di aiute associato al bottone)
!

Fig. 1.6 - Schema di esempio: pagina 'Funzionalita'
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Maschere di esempio parametrizzazione Profili di Accesso.

& Profili di accesso / Interroga

schemi | Funzionalitd || Elenco ||
Codice Descrizione -

HATEC Addetto reparto kecnico
| |ADM Amministratore di siskema
|| AMM Amminiskrazione

CFOR. Contabilitd Fornitari
eaes Direzione
_|comm Profila commerciale
| |RACG Responsabile acquiski

RREF Responsabile di reparto
: RIMAG Responsabile Magazzino
] L
I« ¥

Codice |7 ][ ][ ][ €2][ opzioni>» |

Fig. 1.7 - Contenuto archivio dimostrativo profili di accesso

& Profili di accesso / Interroga

Schemif| Funzionalitd | Elenco |

Codice:

Descrizione: |DirEZiDr'|e |

Seq. Schema Descrizione Acq.fven,
M 10| AURD E] Butorizzazione RDA
20| ARDA [#] Gestione RO
20| ORAD Gestione ordini di acquisto
40| OFFE  [2) Gestione offerte cliente
50| ORDC Ordlini cliente
60 | WBFY E] Yisualizza biolle e fatture vendita

[*

Fig. 1.8 - Profili di accesso: pagina 'schemi'
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& Profili di accesso / Interroga

Schemi || Funzionalita || Elenco |

Codice:

Descrizione: |DirEZiDr'|e

| Riga Funzionalita Descrizione
o 10 |CLIENTI Anagrafica Clienti 4'_\
[ L
Irona: | |
Aiuta; | | L
Testo: |

Fig. 1.9 - Profili di accesso: pagina 'funzionalita’

Maschere di esempio parametrizzazione Parametri Utente.

B Parametri utente / Interroga ._ E|[Z|
Parametri || Elenca ||
Gruppa | Ukente Praofilo  |Auk.doc,  Automent | Usa Flussi ~
M 15 rREP N
n 9 CGES 5 =)
n 7 RACT 5 5
B 1 ADM 3
B 2 At 5
n 4 COMM =)
L = CFOR 5
B 9 ATEC 5
| v
[ »
Gruppo 0,00 ["r” ” -;][f’i}”ﬂpzinni»]

Fig. 1.10 - Contenuto archivio dimostrativo Parametri Utente
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ad hoc ENTERPRISE - FLUSSI E AUTORIZZAZIONI

B Parametri utente f Modifica

Gruppo: | 2 | |CDr‘|tabi|ita |

Utente: | 0 |E] | |

Pararmnetti

Profila: |:‘lf'-’|f\-'1 | |ﬂmministrazi0ne |

Aktiva menl allingresso

Draki aukorizzato

Limite di spesa: | 25EIJDEI| in |ELJ |

Budget holder: | 9[+] [Resp. Cont. Gestione

Daki autorizzanke

Sostituko bh: | D|| |

Fig. 1.11 - Parametti Gruppo

B Parametri utente / Modifica |:||E|E|

Pararnetrii| |
Gruppo: | ] | | |
Utente: | 15 |E] |Resp. IUff, Tecrico |

Prafilo: |RREF‘ |E] |RespDr'|SabiIe di reparto |

Attiva mend allingresso [Jusa gestione documenti

[rati autorizzato

Limite di spesa: | 250,00 | in |ELJ | [ ]utente non limitato

Budget holder: | g | |Resp. Cont. Gestione |

[raki autorizzanke

[ autarizza documenti

DEI|:|.I'I.|II | F'.I:|.I".I" |
Sostituto bh: | D|| |

Fig, 1.12 - Parametri Utente
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FLUSSI E AUTORIZZAZIONI - ad hoc ENTERPRISE

Introduzione

II menu del modulo Flussi e Autorizzazioni si presenta come nella figura di seguito riportata.

Flussi & autorizzazioni 4 Menti gestione docurnenti Schemi documentali
Archivi » Prafili di accessa
Prospetta di controllo budgetlimite di spesa Pararnetri utente
Stampa flussi documentali Eunzionalits
Stampa autorizzazioni Stampa schemi docurmentali

Stampa proafili di accessao
Skampa pararmetri ubente

Stampa Funzionalita

Fig. 2.1 - Menu Archivi

2—-2 ARCHIVI



ad hoc ENTERPRISE - FLUSSI E AUTORIZZAZIONI

—7 Schemi Documentali

La tabella Schemi Documentali ¢ il 'cuore' del modulo e definisce tutti i documenti che l'utente vede
dalla maschera di navigazione e tutte le operazioni che l'utente sara autorizzato a fare sui documenti
stessl.

Oltre al codice schema ed alla descrizione sono presenti alcuni campi che definiscono 1 filtri di
visualizzazione dei documenti all’'interno dell’elenco che sara mostrato all’utente.

B Schemi documentali f Modifica

schema || Autorizzazioni | Funzionalitd |
Codice schema: ECDT

Descrizione: issione DOT vendita |

Ricerca

e C—
Petioda ricerca: Stato:

Runlo: |:| Proprietatio D Destinatario |:| Gruppa |:| Esecutare

Funzioni autorizzate

Creazione Evasione
Modifica Tracciahilitd
Elirnina Invia
Wisualizza Conferma

Fig, 2.2 - Schemi Documentali — Cartella Schema

Ricerca

Ciclo

Questa informazione identifica se lo schema documentale fa parte del ciclo attivo (vendite) o del
ciclo passivo (acquisti).

Categoria

Docimento interno

Si tratta di un macro raggruppamento di documenti al fine di definire a quale categoria
Ordine appartiene il documento che si vuole visualizzare. I.a selezione puo essere effettuata sui:
oo, fasporte documenti interni, ordini, documenti di trasporto, fatture, note di credito e ordini previsionali,
Nata i creaito oppure su nessuna selezione (tutti indistintamente).

Orcline previsionale

Periodo Ricerca

- I Assume i valoti; giorno, settimana, mese anno, tutto.
La procedura visualizza solo i documenti relativi al periodo di ricerca impostato.

ARCHIVI 2—-3
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Stato

Pravisario
Tuity

E AUTORIZZAZIONI - ad hoc ENTERPRISE

Visualizza solo i documenti con stato confermato, con stato provvisorio o tutti.
Se st imposta ‘Iu#i’ nella tree view del flusso documentale, 'utente potra scegliere se visualizzare
o 1 documenti confermati o i documenti provvisori.

M Ruolo

Definisce quale tipologia di documenti devono essere visualizzati in base al ruolo dell'utente sul
documento.

M Proprietario

Colui che crea il documento.

M Destinatario

LLa persona a cui viene inviato il documento (ad esempio per approvazione).

M Gruppo

M Esec

Rende visualizzabili solo i documenti dei gruppi a cui 'utente appartiene.

utore

Chi evade il documento, certificandone 1'avvenuta chiusura.

Funzioni Autorizzate

Sono presenti in questa sezione una serie di check che indicano le funzioni autorizzate sui documenti
visualizzati: creazione, modifica, eliminazione, evasione, invio, tracciabilita, autotizzazione.

Questo perché tutte le operazioni che in ad hoc ENTERPRISE vengono eseguite nella gestione
documenti standard attraverso i tasti funzionali o i bottoni della toolbar, nelle installazioni in cui €
presente il modulo Flussi e Autorizzazioni sono invece totalmente controllate e guidate dal menu
di navigazione, la cui impostazione avviene a livello di schema.

Una volta aperto il documento I'utente non avra a disposizione tutte le funzionalita di navigazione e
non potra scegliere 'operazione da eseguire perché I'avra gia selezionata in precedenza.

I criteri di ricerca impostati negli schemi documentali determineranno lelenco di documenti
visualizzato nel Menu Gestione Documenti, con possibilita di modificare solo lintervallo di
visualizzazione.

Le ‘Funzioni Autorizzate’ regoleranno i bottoni da rendere disponibili nel Menu Gestione
Documenti.

Tali flag costituiscono le impostazioni di default che pot ¢ possibile dettagliare nella successiva cartella
¢ Autorizzazioni’, con i criteri di seguito descritti.

2—4 ARCHIVI
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ad hoc ENTERPRISE - FLUSSI E AUTORIZZAZIONI

B Schemi documentali f Modifica

schema | Autorizzazioniz| Funzionalics |

Codice schema: |EDDT Descrizione: |Emissione OOT wendita |

Causali documenti

Riga Qperazione Tipa dac, Autorizzazioni Dettaglio autorizzazioni riga: 20
[ Per grasione % I a3 @ruppo Utenke | Evas. Creaziong Maodifica Elim. | Confer,
Forevasione ¥ | 1 0 o Viatats w J_;
Per evasiore | REMITIC]
40 | Viruarza w [ORDCL [¢]

Descrizione:
| Conformitd; | e e oo m

Tipa documents Commerdialil | sogificabda I analitica: | socificabde
|DDT peEr merce in visione |

Contabil: | maghsratde w Intrastat: | mogiFirabie “
Yisualizza:
[ ] e Wediete B e et

Fig, 2.3 - Schemi Documentali — Cartella Selezione

< |

Numero che identifica la riga della causale documento su cui si ¢ posizionati.
Tra una riga e l'altra esiste un intervallo di 10 unita.
Questo permette di caricare, in momenti successivi, righe all'interno di una sequenza gia esistente.

Operazione

Per evasiohe

Combo che identifica il tipo di evasione.
Prevede i valoti: “Visualizza’, ‘Per Evasione’.

Tipo

Di default la combo ¢ parametrizzata su ¢ Visualizza’, nel senso che la causale documento
indicata al campo successivo “Tipo Doc.” ¢ visualizzabile.

Le causali con valore ‘Per Evasione’saranno utilizzate per la evasione dei documenti dello schema.
Le causali utilizzate per evasione sono caratterizzate dal campo riga evidenziato col colore verde.

Se non indico alcuna causale vengono visualizzati tutti 1 documenti appartenenti alla classe
documentale indicata sulla prima pagina con le operazioni di default indicate sulla pagina stessa.

Codice alfanumerico di cinque caratteri che identifica il documento.

In questo campo devono essere indicate tutte le causali documento che devono essere visualizzate
nell’elenco documenti corrispondente allo schema indicato (si veda il paragrafo successivo Menu
Gestione Documenti).

Se non indico alcuna causale vale la classe documentale indicata sulla prima pagina con le operazioni
di default indicate sulla pagina stessa.

Visualizza

Da evaders

Evasl

Filtro sullo stato di evasione dei documenti.
Permette la visualizzazione ed indica se, per lo schema documentale, si devono visualizzare i
documenti evasi, 1 documenti da evadere, o tutti.

ARCHIVI 2—-5
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M Flag ‘Non Conformi’

Indica se, per lo schema documentale, si devono visualizzare anche i documenti non conformi.

Una volta specificate le causali visualizzate nello schema, ¢ possibile inserire su ciascuna di esse
autorizzazioni valide per specifici utenti, gruppi.

Saranno abilitati solo i flag indicati nella prima pagina ed il criterio utilizzato ¢ lo stesso della
sicurezza procedure standard di ad hoc ENTERPRISE: se su una causale non inserisco nessuna
riga nel dettaglio autorizzazioni, tutti gli utenti sono abilitati alle operazioni indicate sulla pagina
iniziale Schemi.

I’algoritmo di assegnazione delle autorizzazioni ¢ il seguente:

esiste per la causale su cui sono posizionato una autorizzazione per 'utente che sto utilizzando ?

se si, utilizzo quel set di autorizzazioni e non considero gli altri;

se no, considero le autorizzazioni dei gruppi cui 'utente appartiene;

se in questo modo non ottengo nessuna autotizzazione, non posso fare nulla sui documenti con la
causale indicata.

Quindi nel momento in cui assegno su una causale una autorizzazione ad un gruppo o utente
automaticamente escludo tutti gli utenti non compresi nell’insieme autorizzato.

Puo essere utile in questo caso creare il gruppo ‘Pubblico’ che contiene tutti gli utenti ed assegnare a
tale gruppo le autorizzazioni minime sui documenti con la causale indicata.

Le combo ed i flag di Creazione, Modifica, Elimina, Conferma, Evadi definiscono le operazioni
autorizzate.

SO O

Creazione

[ I La combo Creazione prevede 1 seguenti valori: ‘Vietata’, ‘Confermati’, ‘Provvisori’, se ¢

| Confermati | impostato “Provvisori’si potra creare per quella causale solo documenti provvisori e premendo il

bottone di creazione il campo stato documento sara preimpostato a provvisorio e disabilitato. Se ¢
impostato ‘Confermati’ il campo stato documento sara preimpostato a confermato ed editabile

(solo in caricamento).

Sulle causali utilizzate per I'evasione (operazione ‘Per Evasione) il flag di creazione indica per ogni

utente lo status del documento creato con 'operazione di evasione (provvisorio o confermato).

eitata

Modifica

1 Lacombo Modfica prevede i seguenti valori: ‘Modifica’, ‘Modifica e import’ e ‘Vietata’;
Mo £ i, 1 see impostato ‘Modifica’ si potranno modificare le righe del documento; ‘Modifica e import’: si
potra modificare il documento e sara possibile importarne di nuovo altri poiché sara editabile il
bottone importa; ‘Vietata’ non sara possibile modficare il documento.
Nella parte bassa della cartella selezioni sono presenti le informazioni (gruppi di informazioni)
presenti nei documenti e modificabili dall’utente.
La suddivisione proposta ¢ la seguente:
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Informazioni Commerciali
Informazioni Contabili

Informazioni Logistiche
Informazioni sulla Conformita
Informazioni su Contabilita Analitica
Informazioni sulla Spedizione

Dati Intrastat

1 Per ognuna delle aree funzionali sopra indicate, con riferimento all’utente o gruppo su cui si ¢
Nom modieabie | posizionati nella pagina ¢ presente una combo-box con i seguenti valori: *Modificabile’, ‘Non
Mascosto Modificabile’, ‘Nascosto’, che gestisce la possibilita di vedere e modificare le informazioni di
ogni area funzionale (nel prosieguo del documento l'elencazione delle suddivisioni funzionali).
Nella pagina ‘Funzionalitd’ si definiscono alcuni programmi di utilizzo frequente che l'utente
assocera a bottoni presenti sul Menu di Gestione, con relativa definizione del testo e tooltip.

Va sottolineato che eistono due tipi possibili di “conferma” del documento. Il primo tipo ¢ una
conferma legata al controllo formale del documento ed al fatto che si autorizza il dipendente ad
emettere un certo documento (es. il dipendente puo creare solo documenti provvisori, il responsabile
di reparto glieli conferma ma senza entrare nel merito del controllo di budget).

I secondo tipo di conferma (Autorizzazione) ¢ invece relativo allo sforamento del budget e viene
eseguito da determinate figure aziendali (budget holder).

1l bottone di conferma, attivo se abilitato il ceck di conferma nello schema, consente di modificare lo
stato del documento provvisorio solo se supera il controllo di budget: per questo motivo il bottone di
conferma ¢ visibile sul menu di gestione anche se 'utente non ha il flag di Autotizza Documenti
presente nei parametri utente.

Quindi se I'utente non ha il flag di Autorizza Documenti ed il documento supera il budget, pur dando
I'OK dalla maschera di conferma l'operazione non andra a buon fine e il documento rimarra
provvisotio, mentre l'utente sara avvisato con un messaggio di budget superato, come all'F10 del
documento.

1l bottone di Evasione, attivo se abilitato il ceck di evasione nello schema, consente di evadere i
documenti.

(o e
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/7 Suddivisione funzionale del documento

Nello schema documentale ¢ possibile suddividere per area funzionale le informazioni (gruppi di
informazioni) presenti nei documenti e modificabili dall’'utente. La suddivisione proposta ¢ la
seguente:

Informazioni commerciali:

Fanno parte di questo gruppo come informazioni a livello di riga:
Codice Listino

Codice Contratto

Test Omaggio

Percentuale ed importo provvigioni
Sconti

Prezzo Unitario

Data Prevista evasione

Business Unit

A livello di Master abbiamo le seguenti informazioni:
Data Prevista evasione

Codice Listino

Codice Contratto

Codice Pagamento

Data Diversa

Sconti di Piede

Sconti sul Pagamento

Banca

Nostra Banca

Agente

Capo Area

Spese e ripartizione

Totali Documento

Accont ricevuti

Scadenze

Flag Scadenze Confermate.

L e T >R R e e I e

(e T > R IR R IV >R e R e TR > B e e TR > R e R v g

Informazioni Contabili:

A livello di riga abbiamo le seguenti informazioni:
Categoria Contabile

Competenza Contabile

Contropartita Contabile

Contropartita per IVA Indetraibile

Codice IVA

Business unit

A livello di Master:

Competenza Contabile (default che viene riportato sulle righe)
Competenza IVA

Competenza Plafond

Lettere d’Intento

Codice Iva Esente

Causale Contabile

Dati IVA

Ee e B >R R I e

ST OO
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Spese

Totali Documento

Dati Ritenute di Acconto
Accont ricevuti

SO OO

Informazioni Logistiche:
A livello di riga:

Causale di Magazzino

Causale Collegata

Magazzino Principale

Magazzino Collegato

Dati Conformita Merce

Dati Packing List

A livello di testata:

Dati accompagnatori

Causale di magazzino

Magazzino Principale

Magazzino Collegato

S e O

S OO O

Informazioni su Contabilita Analitica:

Le informazioni sono a livello di dettaglio e sono il Centro di Costo, la Voce di Costo, la Commessa e
lattivita e la competenza di analitica.

Dati Intrastat:

Questi dati sono ben evidenziati a livello di testata e di riga del documento.

Informazioni sulla Spedizione:

I dati dell’ultima pagina dei documenti.

Per ognuna delle aree funzionali sopra indicate, con tiferimento all'utente/gruppo su cui si ¢
posizionati nella pagina Autorizzazioni, ¢ presente una combo-box con i seguenti valori: Non
Visualizza, Visualizza, Modifica, che gestiscono la possibilita di vedere e modificare le informazioni di
ogni area funzionale.
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/7 Profili di Accesso

L'archivio ‘Profili di Accesso’ definisce tutti gli schemi associabili ad un utente o gruppo;
I'associazione viene fatta nella tabella Parametri Utente e lo schema di default su cui il Menu di
Gestione si posiziona inizialmente ¢ il primo dell’elenco.

B Profili di accesso / Interroga =] E|E|

‘Schemif| Funzionalits | Elenco |

Codice: |ADM

Descrizione: |ﬂ\mministratore di sistena |

Seq. achema Descrizione Acg. fvern,
_|. 10 |RDA Ernissione richieste di acquisto J_\_
| 20| aRDA [ Gestione RD&
1 30|ECRD Ernissione ordini di acquisto
1 40| wora Wisalizza ordini of acquisto
1 so|orag Gestione ordini di acquisto
| eo|roDT Registrazione ODT di acquisto
| 7o|sooT Gestione OOT di acquisto
1 so|aurD Autotizzaziona ROA
| on|GraT Gestione fatture attive
| 100| oFFE Gestione offerte cliente
| 110|EDOT &) Emissione DOT vendita 3
| 120/0RDC [ Ordini diente v

Fig. 2.4 - Profili di accesso

Nella pagina Funzionalita si definiscono alcuni programmi di utilizzo frequente che l'utente assocera
a bottoni presenti sul Menu di Gestione nella parte destra della maschera relativa al profilo.

B Profili di accesso / Interroga |_||E|E|

schemi || Funzionalits || Elenco |
Codice:

Descrizione: |ﬂ\mministrat0re di sistema

‘ Riga Funzionalita Descrizione
M 10 ARTICOLI Anagrafica Articoli -
] W
Icona: | |
Aiuto: | | ox
Testno: | |

Fig. 2.5 - Profili di accesso — Cartella Funzionalita

2—10 ARCHIVI



ad hoc ENTERPRISE - FLUSSI E AUTORIZZAZIONI

7 Parametri Utente

La tabella ‘Parametri Utente’ contiene I'associazione tra utente o gruppo di utenti ed il profilo di
accesso.

B Parametri utente / Modifica E”E'E'

Pararnetri | |

cruppe: [ 03] | |

Utente: | 1 | |ﬂ\dmini5tratur |

Profila: |ﬂ«DM | |ﬂ\mmir'|i5trat|:|re di sistermna |

[ ] aktiva meni allingresso Ilsa gestione documenti

[Dati autorizzakto

Linite di spesa: | 230,00 | in |EU | [Jutente non limitato

Budget holder: | 9[»] [Resp. Cont. Gestione |

Dati autorizzanke

[ ] autorizza documenti

Sostituta bh: | E||| |

Fig, 2.6 - Parametri Utente

Vediamo di seguito il significato dei campi richiesti.
Codice Gruppo

Punta all'archivio ‘cpgroups’ e, se insetito, rende non editabile il codice utente.
Consente di assegnare un profilo a livello di gruppo anziché dei singoli utenti, quindi il profilo ¢ valido
per tutto il gruppo, ad eccezione degli utenti per i quali ¢ stato inserito un profilo specifico.

Codice Utente

Assegna il profilo ad uno specifico utente e prevale sull’eventuale specifica fatta per il gruppo a cui
'utente appartiene. Se inserisco il codice utente il codice gruppo viene sbiancato e non ¢ editabile.

Codice Profilo
E’ collegato alla tabella Profili di Accesso, desctitta nel seguito.
M Attiva Menu all’ingresso

Consente di scegliere se attivare in automatico il menu gestione documenti del modulo Flussi e
Autorizzazioni all'ingtesso nella procedura.

Lapertura automatica del Menu Gestione Documenti ¢ governata da tale flag;

ARCHIVI 2—11



FLUSSI E AUTORIZZAZIONI - ad hoc ENTERPRISE

M Usa Gestione Documenti

Serve per definire un ‘super-user’ che potra utilizzare la gestione documenti standard di ad hoc
ENTERPRISE senza passare per la limitazione del modulo Workflow.

Limite di Spesa
E’ 'importo massimo, espresso in valuta di conto, che I'utente puo utilizzare sul singolo documento

di acquisto.

Budget Holder

E’ T'utente che autorizza il superamento del budget confermando il documento relativo.

¥ Utente non limitato

Indica che non viene eseguito alcun controllo di budget sull’utente, indipendentemente dai limiti di
spesa Impostati.

M Autorizza documenti

Associato al flag di autorizzazione presente sullo Schema Documentale (vedi paragrafi successivi),
consente all'utente di autorizzare documenti che hanno superato il limite di spesa, rendendoli
confermati.

M Non disponibile

Flag utilizzato per proporre un utente di default nel caso di invio del documento per autorizzazione al
superamento del budget: la procedura di invio proporra di default il budget holder e, nel periodo in
cui non ¢ disponibile, il sostituto.

Editabile solo se attivo il flag autorizza documenti.

Dal...al

Periodo di indisponibilita del budget holder. Editabile solo se attivo il flag autorizza documenti.

Sostituto BH

Utente da proporre come budget holder nel periodo di indisponibilita del B.H..

Editabile solo se attivo il flag autorizza documenti.

Si noti che il codice del sostituto va inserito solo una volta nei parametri utente del budget holder da
sostituire, non nei parametri utente di coloro che devono essere autorizzati: per questo motivo i campi
sono editabili solo se ho selezionato autorizza documenti.
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7 Funzionalita

L'archivio ‘Funzionalitd’ definisce alcuni programmi di utilizzo frequente che l'utente assocera a
bottoni presenti sul Menu di Gestione.

B Funzionalita / Modifica M=E3
|

Funzionalitd

Funzionalita: |'E.'RTI|:Q|_I | Caontestuals:

LTI

Descrizione: |ﬁ-‘«nagraﬁ|:a Articoli

Batch: | GSWD_RGE |

Fig, 2.7 - Funzionalita Workflow
Diamo un rapido cenno al significato dei vari campi che compongono questa gestione.

Funzionalita

Identifica la funzionalita.

Contestuale

Se impostato a 7’ viene passato come parametro al batch il valore contenuto nel campo funzionalita.

Descrizione

Descrizione Funzionalita.

Batch

Batch associato alla funzionalita, questinformazione ¢ utilizzata dalla procedura al momento della
pressione del bottone.

Note Sviluppo

Con l'applicativo sono fornite una serie di Funzionalita standard le quali possono essere caricate
utilizzando la procedura di Carica /Salva dati esterni, (utilizzando i file di testo
‘Funzionalita WFLD.TXT’ — Archivio Funzionalita Flussi e Aut. sito nella cartella ‘wfld\doc’ del CD di
installazione).

Queste fun'zionalita hanno in comune il Batch GSWD_BGB e la combo Parametro impostato a
‘S7.

Attenzione: la procedura, nel momento in cui nella tree view del flusso documentale viene
selezionato il bottone corrispondente ad una funzionalita standard con parametro impostato a ‘No’
segnala: ‘Funzionalita lanciata senza parametr?’.
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ad hoc ENTERPRISE X

L] E Funzicnalita lanciata senza parametri
-

Fig, 2.8 - Messaggio

Oltre a queste funzionalita standard ¢ possibile introdurne di nuove, queste potranno essere o gestioni
/ maschere gia presenti opppure nuovi batches creati appositamente.

Ad esempio, se si ha la necessita di lanciare I'anagrafica dei Porti, ¢ sufficiente creare una nuova
funzionalita avente come batch ‘GSAR_APO’ (nome della gestione anagrafica Porti, ricavabile dalla
casella programma, premendo ALT+F11 sulla machera stessa) e impostando a "No" la combo
parametro’.

Attenzione: se la combo Parametro ¢ impostato a ‘57’ nel momento in cui nella tree view del flusso
documentale viene selezionato il bottone corrispondente alla funzionalita non considerata nello
standard del modulo, la procedura segnala il messaggio di errore sotto tiportato.

ad hoc ENTERPRISE

' Programma G3AR_APC with this,Parent,oContained, this, Parametrol, This,ParametroZ non lanciabile, errore: Mo
. PARAMETER statement is Found.

Fig, 2.9 - Messaggio di Errore

Oppure, se si vuole collegare una nuova funzionalita implementata tramite un batch specializzato, si
creera una nuova funzionalita avente come Batch quello soprascritto. In questo caso ¢ possibile
utilizzare la combo contestuale impostata a ‘S7 per fare in modo che la procedura invochi il batch
passandogli come parametro il contenuto del campo Funzionalita.

In particolare utilizzando un batch specializzato, 1 dati di riga delle gestioni richiamate sono sensibili
alle impostazioni definite nel modulo e molti parametri possono essere proposti di default dalla
procedura.
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I~ Stampa Parametri Utente
7 Stampa Schemi Documentali

I~ Stampa Profili di Accesso

7 Stampa Funzionalita
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Introduzione

Questo capitolo contiene la descrizione delle stampe che riguardano gli archivi del modulo Flussi e
Autorizzazioni vistl in precedenza. Per ogni stampa viene riportata la maschera di selezione ed un
esempio di stampa associata.

Ad ogni scelta di stampa ¢ associato un particolare output utente predefinito, accedendo all’apposito
bottone presente in corrispondenza del campo Tipo di Stampa, ¢ possibile impostare una stampa
diversa da quella predefinita; sempre che sia disponibile.

Flussi e autorizzazioni L4 Menu gestione documenti schemi docurentali
Archivi » Profili di accesso
Prospetta di contralla budgetlimite di spesa Paramnetri utente
Stampa flussi documental Bunzionalita
Stampa autorizzazioni Starnpa schemi docurmentali

Starnpa profili di accesso
Stampa parametti ubente

Starnpa funzionalica

Fig. 3.1 - Menu Stampe Archivi
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7 Stampa Parametri Utente

La seguente funzionalita permette all’utente di stampare i parametri settati nell’archivio Parametri
Utente.

I filtri sono sul gruppo e/o utente (se viene selezionato il gruppo esso fa da filtro per 'eventuale scelta
dell'utente nel senso che si potranno visualizzare solo gli utenti appartenenti al gruppo).

Se indico un gruppo la stampa fornira sia le impostazioni a livello di gruppo sia quelle degli utenti
appartenenti al gruppo che avessero impostazioni diverse.

B Stampa parametri utente |:|@
Gruppu:u:| ] | | |

Ukerte: | 1 | |ﬁldmini5tratur |

Tipo di stampa:| Stampa paramety! ttente

Starnpa

Fig, 3.2 - Stampa Parametri Utente
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Selezfoni

Gruppo:
Utente: 1
Profilo:  ADH

Dai awtonzzato:

Attiva menu all'ingresso: D

Stampa parametri utente

Sruopo:

Uitants:

Adminisirator

Arntrinistratore di sigtema

Usa gestione documenti: E

Azienda Dimostrativa AHE

Cali awfanzzants:

Profile: RACD

Daf sutarizzato:

Attiva meonu all'ingresso:

Fesponsabile acguist

Wza gostionce doecumconti: I:l

Limite di spesa: 250,00 EL Ut. hoh Iimitato:D Autorizza documentiz |:|
Budget holder: & Resp. Cont Gostione Non disponibile:[ ] dal: - - al: - -
Sostituto bh:
Gruppo:
Ltente: T Respons. Acguisti

Cal autanzzants:

Profile: C3ES

Dalt autornzzate

Attiva menu all'ingresso: |E

Dirczione

Usa gegtione documenti: |:|

Limite di spesa: 1.000,30 EL Ut. non Iimitato:D Autorizza documentiz [X]
Bucgetholder: 8 Resp. Coni Gestions Non disponibile: ["] dal: - - ak - -
Sostituto bh:
Gruppo:
Utente: 9 Resp. Sont. Gestions

Cali sitanzzante:

Limite di spesa:

Budget holder:

ELU

Ut. mon Iimi‘tatD:IE

Autorizza documenti: E

Nan tﬂispanibile:lE dal 171222002 al24.12.2002

Sostituto bh: 23 Amm. Delegato

Gruppo:

| Hente: 15 Resp. L. Teznica

Profile: RREP  Respansab:le di repano

Attiva menu all'ingrasso: U=za gestione documenti: D

Dai svtarizzato: Oal sufonzzants:

Limite di spesa: 250,00 EL Ut. non Iimitato:D Autorizza documenti: I:l

Bucaet holder: & Resp. Coni Gestions Man disponibite:| | dal: - - ak - -

Sostitute bh:

Elaborats il: 29-03-2008

Starrpa parametr utente pag.: 1

Fig. 3.3 - Report di stampa parametri utente
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7 Stampa Schemi Documentali

La Stampa Schemi Documentali permette la stampa delle impostazioni caricate nei vari schemi

documentali.

I filtri sono sul codice schema, sul ciclo (vendite-acquisti-tutti), sulla causale documento (stampa tutti

gli schemi che contengono una particolare causale documento), sull'utente (stampa tutti gli schemi che
contengono definizioni per un particolare utente) e sul gruppo.

& Stampa schemi documentali

o]

Schema: | | | |
Giclas | e =
Causale doc. | | | |
| |
Ltente: |

Tipa di stampa: | Stampa schemi documentall

Fig. 3.4 - Stampa Schemi Documentali

Stampa schemi documentali

Azienda Dimostrativa AHE

Selezioni o ) )
Sehema: AURD Autorizzazione RDA Cicla: TUEt
Gripno: Causale; RDA  Richicsta di acouisto
Literire: B
Schema: AURD Autorizzaz one RDA
Rizerza
Ciclo: Acquisti Categona:  Decumento interno
Perado di ricerca: Tutto Stato:  Prowvisorio
Ruala: Fropristario: E Destinataria: Gruppo: |z| Esacutore:
Funzioni autorizzate
Creazione: |z| Elimina: Evasione: |:| Inwio:
Nadifica: E Yisualizza: E Truc:inbili:c’u:lz‘ Confenna: E
10 Causale RDA Richizsta di acquisto Opear.Visualizza Viseral : Tt Non conf.: Mo Respinil:Mo
Deftaghe autonzzazion! Grigpo Uenle  Evas Creazione Madifica Elmine Conferma
5 o [] CGonfermati Madifiza

Cammerciali: Modificabile Logsticer Modificabile

Contabill Modificabile Confarmitd: Modificabile

Analitica: Modificabile Spedizicns: Modificabile

Intrastat: Modificabile

Fig. 3.5 - Report di stampa schemi
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7 Stampa Profili di Accesso

LLa Stampa Profili di accesso presenta 2 output: La stampa schemi Funzionalita per profilo e la stampa
Utenti Gruppo per profilo.

La stampa schemi Funzionalita per profilo permette la stampa degli schemi associabili ad un utente o
gruppo. Partendo da ogni singolo profilo dettaglia gli schemi ed al loro interno le causali e le
funzionalita.

La Stampa utenti /gruppi per profilo Partendo da ogni singolo profilo indica gli utent ed i gruppi

associati.

& Stampa profili di accesso

F‘r-:uFiIu:u:l | | |

Tipa di stampa:l Stampa Btent! £ graomed pe profiio

Fig. 3.6 - Stampa Profili d’Accesso

Schemi / funzionalita per profilo Azienda Dimostrativa AHE
Selezioni Fodio; RACC Responsabile acquist
Erofio
RACDQ Respensahila acoust
Schenn Cicle  Cai. Tigo Zausaia
ECRD Emissione ardini di acquisto A MM Visualizza ROA& Richiesta di acquisto
A MM Par evasione CROFD Ordine a fornitore
A MM Par evasione OROFC Ordine a fornitare per commessa
oRAD Gesticne ordini di acquisto A MM “isualizza ORDOFO Ordine a fornitore
A I} “isualizza OROFC Ordine a fornitare per commessa

Fig, 3.7 - Report profili di accesso
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7 Stampa Funzionalita

L’output della stampa Funzionalita riporta il codice e descrizione dei record caricati nel relativo
archivio.

- BX]

& Stampa funzionalita

Tipo di stampa: Stampa funzionaiitsd

Stampa

Fig, 3.8 - Stampa Funzionalita

Stampa funzionalita

Azienda Dimostrativa AHE

Funzioralia De=crizione Contestuvals Baich
ARTICOL Anagrafica Adicol Si GEWD_BGE
CLIENTI Anagrafica Clienti Si GEWD_BGE
CONTABATTIVE Contabil zzazicine cicke att. M GLSOG_KCY
CONTABPASSIVE Contabilizzazione ciclo pass. Nz GHCG_KOCA
ESTRATTOCONTD Esiraito Conto ClilFo Si GEHWD_BGE
FATTDIFFERITA Fatturazione differita Mo GEVE_AFD
FORMNITRRI Anagrafica Fornitar Si GEWD_BGE
GEMEAMAL Genarazione analtca Mz GHCA_KGA
INTESTATARIO Lancia gestione intestataric Si GEWD_BGE
PARTITE Gestiona Partite Scadenze Gi GSWD _BGE
PORTAFOGLIC SRDIMI A Paortafoglio erdini acquista Me GSWVE_SPP
PORTAFOGLIC CRDIMI Y Porafoglio crdini vendita Me GOVE_SPO
primancta Prmancia 3i GSCG_MPM
RIPFATT Ripartzicne fattura di spese Me GESVE_KRE
SCHEDACOMTAR Scheda Contabile Infestatario Si GEWD_BGE
SCHEDAMAGAL Gehede di Magazzing Si GEWD_BGE
TRACCIABILITA Tracciakbilita Si GSWD_BGE

Fig: 3.9 - Output Funzionalita
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Introduzione

L'interfaccia principale verso l'utente del modulo Flussi e Autorizzazioni ¢ il Menu Gestione
Documenti, normalmente aperto ogni volta che l'utente entra nella procedura e contenente tutte le
funzionalita che I'utente abitualmente utilizza, consentendogli una semplice navigazione.

Flussi & autatizz azioni Menl gestione documnenti
Archivi »
Prospetto di controllo budgetlimite di spesa
Stampa flussi documentali

Skampa aukorizzazioni

Fig. 4.1 - Menu Gestione Documenti
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7 Menu Gestione documenti

La apertura automatica del Menu Gestione Documenti ¢ governata dal flag ‘Attiva Menu all'ingresso’
sulla maschera dei Parametri Utente.

La maschera del Menu Gestione Documenti ¢ divisa in due: a sinistra una treeview che parte dal
profilo di accesso associato all'utente e mostra tutti gli schemi documentali contenuti nel profilo. Per
ogni schema sul terzo livello della tree-view vediamo tutte le causali documento contenute per
quell'utente.

Inizialmente la tree-view ¢ riempita con il profilo assegnato all'utente; la procedura si posiziona sul
primo schema documentale del profilo e popola l'elenco documenti in base alle definizioni dello
schema selezionato.

Lo spostamento all'interno della tree-view tra uno schema e l'altro cambia i documenti visualizzati in
elenco, abilita alcuni bottoni funzionali e ne disabilita altri in base alla definizione dello schema.

Lo spostamento tra causali allinterno dello stesso schema effettua una selezione dei documenti
visualizzati in base alla causale documento.

Y Bottone Flussi e Autorizzazioni

@ Un apposito bottone ‘flussi e autorizzazioni’ nel’Application Bar principale richiama in maniera
immediata e intuitiva la treeview di gestione documenti.

Application bar

tPsA62EL W™

Fig. 4.2 - Application Bar

B Meni gestione documenti

= @ Amministratore di sistema Stato! | s w Data:| i || i | Pr.| E|| Ds.l D| Es.| 0| @
Gestione ROA N . ) o %
= é%n: Evasiong: | pg apagira » | MM | a || Dl [IMon conformi [ Respinti Ricerca
Emmissione ordini di sc
- e i M.doc | Alfa | Datadoc, Intestatario Descrizione Causale | Dest, E A
wisualizza ordini i ace ~
Gestione ordini di acou _|:| 20 26/01/2010 BIAMWCHI SMC Bianchi 5. snc CFFCL
Registrazione DOT dia| | [ 2 080172010 MERI SP& MERI SP& OFFCL
Gestione DOT di acoui ] 3 12/03/2009 LA MARIPOSA L& MARIPOSA SAS OFFCL
Gestione fatture attive| ||
Gestione offerte cliert| [
Emizsione DOT vendita| | —
[=-[Z] Ordini cliente —
ORPRE o
OFFC L
ORDCL i
m -
< 2 1< | 3
=~ oo (DD @ ere)
% | & v | =G| | € | =
® | <4 S = #
(Huo.Doc. ||Wod.Ooc. || Bi.Ooc. || Inv.Doc. [[Con.Doc. ||Eva.Ooc. || Tracc. ||‘ds.Doc. || Stampa

Fig, 4.3 - Menu Gestione Documenti

Sotto la treeview compaiono i bottoni relativi alle funzioni personalizzabili dall'utente riferite all'intero
profilo (quindi non cambiano mai durante la navigazione). Sotto lo zoom invece, oltre ai bottoni
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funzionali, compaiono i bottoni relativi alle funzioni personalizzabili del singolo schema, che quindi
cambiano navigando sulla treeview.

L'accesso ai documenti ¢ totalmente pilotato dall'interfaccia di navigazione (ment gestione
documenti), in cui:

@®© ¢ visibile l'elenco dei documenti a cui si & autorizzati;

©® sono visibili le funzioni (bottoni) utilizzabili sui documenti.

All'interno del documento cio che un utente pud fare sara stato rigidamente determinato sulla
maschera di accesso e non si avranno ulteriori liberta di navigazione.

E' evidente che chi installera il modulo Flussi e Autorizzazioni avra disabilitata la parte dei menu
Vendite e Acquisti che gestisce le tipologie di documentt (Ordini, Documenti Interni, DD, Fatture,
Note di Credito) e passera necessariamente dalla nuova interfaccia per gestire i documenti.

Una volta selezionato dall'elenco un documento e scelta la funzione (interroga, modifica, elimina,
conferma, evadi, nuovo), viene aperto il documento con una serie di funzioni in meno rispetto alla
gestione standard:

©® il campo CAUSALE ¢ preimpostato e non editabile;
© I'ELENCO ¢ disabilitato
© il FILTRO (F12) ¢ disabilitato;
©® le funzioni di interrogazione digitando il codice sui campi (numero tegistrazione e numeto
documento) non sono attive;
©® lo STATO del documento (provvisotio/confermato) non ¢ editabile;
@ il bottone di IMPORT non ¢ visibile in caricamento (occorre utilizzare la funzione di evasione), ¢
invece visibile in modifica per consentire importazioni successive nello stesso documento.
Rimane per il momento la possibilita di cambiare una serie di informazioni a livello di riga documento
(centro di costo, causale di magazzino, contropartita contabile): queste saranno oggetto di un
successivo affinamento dei controlli.
Vediamo in dettaglio le singole funzioni disponibili sui documenti visualizzati.

“M Bottone Modifica

Il documento viene aperto in modifica con le limitazioni viste in precedenza, cio¢ dalla maschera
documenti non ho la possibilita di selezionare altri documenti diversi da quelli dello schema.

Se ci si posiziona all’'ultimo livello della tree-view la causale documento ¢ definita, altrimenti si fara
scegliere all'utente limitatamente ai valoti presenti nello schema su cui si sta lavorando per I'utente che
sta creando il documento.

v Bottone Eliminazione

Esegue gli stessi controlli fatti per la eliminazione documento della attuale gestione documentale.

Y Bottonelnvio

Viene chiesto 'utente destinatario. Inoltre viene tenuta traccia in un apposito archivio di tutti gli eventi
legati al documento, come approfondito nel seguito.

Ir Doz,

La funzione di Invia Documenti ha diverse modalita di utilizzo:
© si puo inviare un documento con delle annotazioni a un qualsiasi utente per svariati motivi, senza
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che questo modifichi lo status del documento;
© si puo inviare il documento ad un tesponsabile per la conferma (anche se per questa operazione &
possibile anche prevedere uno schema di documenti provvisori in cui ¢ abilitato al responsabile il
bottone di conferma);
© si puo inviate il documento al budget holder per l'autotizzazione al superamento del budget o
limite di spesa.
Quest’ultimo ¢ il caso piu importante, per questo motivo la funzione di invia propone sempre di
default il budget holder, dando pero la possibilita di modificare I'utente destinatario. Nel caso in cui il
budget holder non sia disponibile viene proposto di default il sostituto indicato nei parametri utente.

& Note gestione flusso documento [inviato) |:|E|E|
Ukente destinatario: | 4 | |,.'J.,|j|jett|3 Contahilita |
el
W

Fig. 4.4 - Invio Documento

Y Bottone Conferma

La conferma del documento verra trattata con maggiore dettaglio nel capitolo relativo al controllo
budget e limite di spesa.

Tramite tale bottone viene lanciata la maschera di conferma documento che permette di confermare
o respingere il documento selezionato.

“MBottone Tracciabilita
Viene lanciata la tracciabilita documenti con 1 parametri del documento preimpostati.
Tracc.

“M Bottone Visualizza

Viene lanciata la maschera ‘Evadi Dati di Testata’ dove ¢ presente un campo per la scelta della causale
documento da generare, tra quelle definite sullo schema documentale per quel tipo di evasione.
Andranno definiti i dati di testata che non saranno piu modificabili all'interno del documento.
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B Evadi - dati di testata |:|®

Dafe
Reqgistrazione: 01,/02f2010 Docurnento: 01/02/2010
Rabf ohhligator

Docurnento: | | | |
Intestatario: | || |

Lali fexfata

Valuta: [ELR Cambio: | 1,0000000

Liskini; | | | |E]
Promazioni: | | | |E] @ @

Fig, 4.5 - Maschera di Evasione

Viene proposta poi la maschera di import documenti, da cui selezionare le righe da evadere. I campi
presenti nella maschera ‘Evadi Dati di Testata’ consentono di aprire il documento di evasione con la
testata precaricata e confermata ed il dettaglio contenente le righe selezionate dalla maschera suddetta.

B Importa documenti |._||E|r>__(|

Documenti || Ulkeriori selezioni |

il [Jricalcolo prezzi Legenda:

o {iaro; Mon selezionata, non trasferita,

| Yostra rif 1 Ll t dat B .

.os ro rrerimenta NS (SIS (ALY (®osso,  Selezionata, non trasferita.

LR esterno (e Gid trasferita, non selezionabile,

Contribuki accessori (lergle)  Riga contributo accessorio

X . Testata
Elenco documenti Dettaglio righe
M.doc, | AlFa Datadoc,  Val | Tipo A || |[Evass | Riga Articola LM, Qtasuriga Qtaevasa  Pra
N 20 26/01/2010 EUR  OFFCL e 10D M. 1,000 1,000 2

Fig. 4.6 - Maschera di Import Documenti

L'utente, in base al proptio profilo, ¢ in grado di creare nuovi documenti in determinati schemi.

Se previsto dalla causale deve indicare I'esecutore, cioe chi andra ad evadere il documento stesso.

Se puo confermare il documento, questo viene visto dall'esecutore ed evaso, altrimenti viene inviato
ad altro utente per l'autorizzazione, che avviene con I'apposito bottone di conferma.

Una volta autorizzato il documento ¢ visibile da chi potra evaderlo emettendo un nuovo documento.
Sulla gestione documenti ¢ presente la pagina ‘Flusso’, che tiene traccia dell'iter e delle operazioni di
autorizzazione del singolo documento.

B Ordini (Vendite) / Interroga

Documento | Dati generali | Spedizione || Flusso || Elenco |

Azioni eseguite Moke azione eseguita

~

Utente Descrizione Data Ora Azions Lk, dest. Descrizione ~ —
L 1 Administrator 01/02/2010 12 : 08 Creato 0
1 Administrator 01/02/2010 12 ;09 Modificato 0

Fig, 4.7 - Pagina Flusso
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Prima di registrare ogni modifica di stato o invio viene chiesta una conferma e viene mostrato
all'utente il campo Note in cui puo inserire un commento.

In particolare la combo-box Azione prevede i seguenti stati: Creato, Inviato, Ricevuto, Visualizzato,
Modificato, Confermato, Respinto, Evaso.

Quindi ogni azione eseguita dal Menu di Gestione su un particolare documento viene tracciata nella
pagina Flusso.

Nelle causali documento ¢ presente il flag Esecutore, per richiedere obbligatoriamente di indicare sul
documento 'esecutore.

B causali documenti / Modifica

Documento | Origini | Report | Tree view flusso |

Tipo documento: |DDTVE | |DDT per vendita | [¥]Partecipa al rischio

) - Ricostituisce fido
GENEra provvigioni

Intestazione:l:l Seres [ | PSR
Fattura differita: Protocallo: I:I v

Raggruppamento: | Scontifmaggiorazioni utilizzati: Documento emesso v|

Caussle magazzino:|vEN  [»] [Dacumenta di vendita |

Magazzino: Magazzino collegato: I:I

Aspetto esteriore:|Pacchi e Cartoni |

Diaki accompagnatori
Date prev, evasione
Packing List

Data trasporto

Ora krasporko
Import dati accomp,
Agg.imp.let.intento
Modifica valore
Prospetto ven | acqg

OO0OEROCECE

Contabilzza: Fatture da emetterefricevere v | [inizializza conto di contab. Esecutore )

; Contralla budget
Causale cont, ass.: Caus.di storno: Cash flow: f Configuratoreg

Rivalorizzazione: | | Confarmita: I:I [(prezza default LLP.v.
Stato documenti generati da piano di spedizione: _
g F P Lonfermato ~ [ storno analitica

[5pese diincasso [ 5pese diimbalio [ 5pese di trasporto
Yendita su listing
[15eleziona codice di ricerca in base allintestatario g R
H Contratto tassativo
Ricalcolo prezzifsconti

[CIMavim, unita logistica

|:| Aga.gta.ricevuta | inviata
[ aenera INTRA

[ applica contributi accessori

|:| Mon stampa i contributi accessori

[ Controllo dati banca intestatario

Dati cespiti: [ Cespiti

Fig. 4.8 - Dettaglio Flag Esecutore

II campo Esecutore ¢ inserito nella sezione flussi dei documenti.

B Documenti ditrasporto. (Yendite) / Nuovo

Documento | Datigererali | Spedizione |EFIusso;|
Azinnilesenuie Moke azione eseguita
~
Ltente Descrizione Data Cra Azione Lt dest, Descrizione ~ -
L v
L Note modiFicabil
A
= b
1< | > v
ESEEL'tﬂr‘3:| 22 | |.&dd‘ Commetciale

Fig. 4.9 - Dettaglio Campo Esecutore
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Al momento del salvataggio del documento se non inserito la procedura segnala obbligatoriamente
I'inserimento del codice esecutore.

ad hoc ENTERPRISE X]

L] "_n. Errore: Insetire esecutore (Flussi e autorizzazioni) nella pagina flusso
L

Fig. 4.10 - Dettaglio Errore Esecutore

v Stampa

) Permette la stampa dei documenti del flusso documentale.

Stampa

Legenda colori riportati sul flusso documentale.

Colonna N.Doc.

Sfondo Rosso se il documento ¢ provvisorio;

Colonna Alfa Doc

Sfondo Giallo se il documento € a me destinato;

Colonna Data Doc

Testo Bianco (data) su sfondo blue se il documento non ¢ conforme;

Colonna Causale documento

Sfondo Celeste se il documento ¢ da evadere.

Colonna Proprietario

Sfondo Arancione se il documento ¢ stato respinto.
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B Menii gestione documenti

= @ Amministratore di sistema Stabo: | Fute w | Data: lele2Dl[||le02f201[ Pr.l 0 | Ds.l 0 | Es. |
E S::;:e rishieste dle Eyasione: | rypy w | Mum: 0 ” ] Mon corformi Reespinti
Gestione RDA
o - M.doc | Alfa | Data doc, Intestatario Descrizione Causale Dest, Esec, | Prop, Centrodi A
Emizsione ordini di acg ]
Visualizza ordini diace || RA BERTOLIMI BERTOLIMI RO 1 14
cestione ordini disce | | IR RA i sErTOLINE BERTOLINI RDA 1 9 9a
Registrazione DOT dia| | [ [ @rs  otiozrzo10 rEGING Reqgina AccessotiSpa RDA 1 1 ANALISI
Gestione DOT di acouiy| | |
Gestione fatture sttive| [T
Gestione offerte clisrt]
Emizzione COT vendita)  —
Orelini clierte L
n b
! 2 1= >
™ [ DOE @)
5| & || €
= | < b »
Muo.Doc. ||Mod.Ooc. || Bi.Ooc. || Inw.Doc. |[Con.Doc. || TaAce. ||‘ds.Doc. || Stampa

Fig, 4.11 - Dettaglio Colori

Colore ‘ Campo Significato

-‘ N.doc Provvisotio

I:H Alfa Doc | A me destinato e provvisorio, usualmente documento inviatomi per essere vagliato

-‘ Data Doc Non conforme

Causale Che ha almeno una riga aperta (da evadere) o ancora da contabilizzare

Proprietario | Respinto

Gestione della ‘nhon conformita’.

Vediamo in dettaglio la gestione della ‘non conformita’. Sulle causali documento il check che gestisce
la non conformita puo assumere tre possibili valori: non gestita, conforme, non conforme.

Se la combo ¢ impostata a ‘non gestita’ le informazioni relative alla non conformita non sono visibili;
se ¢ impostata a ‘Doc. conforme’ o Doc non conforme’ le impostazioni sulla ‘non conformita’
vengono impostate automaticamente alla creazione del documento.
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B Causalil documenti / Modifica

Documento || Crigini | Report | Tree view flusso | |

Tipo documento: |EIPFEIR | |Ordine previsionale a fornitore | [ rattecipa al rischio
CiC|'35| | Categaria: | | [] ontralla il rischio
Intestazione:| | — I:I [ @enera provvigioni
Fattura differita: Protocaollo:
| | I:I b’ |:| Daki accompagnatari
Ragoruppamenta: | 1 Scontifmagaiorazioni utilizzati: | 4 | - | []Date prev. evasione
Documento mevuto A [ Packing List
Causale magazzino:lANACQ | |SDID Analitica Costo | EData trasparto
Ora krasporka
Magazzino: I:I Magazzino di default Magazzino collegato; I:IE]
Aspetto esteriore:l | [Irodifica valore
Causale contabile:l | | |
[ 1nizializza conto di contab, [Esecutare
) [ contralla budget
S negarvo v [lconfignatore

Rivalorizzazione: Conformita: (e
| | Non gestits ¥ | CJPrezzo default U.P.4,
Stabo documenti generati da piano di spedizione: | £0C 100 conforme .
Doc, conforme [J5torno analitica
[]5pese diincassa [Jspese diimballa [15pese di traspor .
- [Jvendita su liskino
[] 5eleziona codice di ricerca in base allintestatario 0 }
Contratto bassativo
Ricalcolo prezzifsconti

[IMovim, unita logiskica

[] applica contributi accessori

|:| Mon stampa i contributi accessori

[] contrallo dati banca inkestatario

Dati cespiti: [ Cespiti

Fig. 4.12 - Dettaglio Conformita

La conformita ¢ strettamente collegata a quanto stabilito a livello di schema documentale nella sezione
relativa alle Informazioni sulla Conformita.

Se a livello di schema I'informazione sulla conformita &€ “Nascosta’ I'utente non avra in alcun modo
possibilita di modificare linformazione relativa alla conformita, se linformazione ¢ ‘Non
modficabile’ il dato sulla conformita nel documento sara visibile ma il campo non editabile; se
‘Modficabile’ I'informazione sulla conformita sara di default valorizzata in base alla impostazione a
livello di causale documento ma allo stesso tempo sara modificabile dall’utente.

4—10 MENU GESTIONE DOCUMENTI



ad hoc ENTERPRISE

FLUSSI

E AUTORIZZAZIONI

MENU GESTIONE DOCUMENTI 4—-11



FLUSSI E AUTORIZZAZIONI - ad hoc ENTERPRISE

4—-12 MENU GESTIONE DOCUMENTI



5 Controllo budget e
limite di spesa

I~ Controllo budget e limite di spesa




FLUSSI E AUTORIZZAZIONI - ad hoc ENTERPRISE

Introduzione

L’operazione di Autorizzazione si rende necessaria quando il documento che si cerca di confermare
non supera il controllo di budget: vediamo nel seguente capitolo questo aspetto in dettaglio.
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Controllo budget e limite di spesa

Sui dati azienda nella cartella contabile ci sono due campi che indicano se il controllo di budget deve
essere fatto sul mastro di primo livello oppure sulla voce di costo e se i movimenti da considerare
sono quelli dell” intero esercizio oppure del periodo

S mastro primo livello

¢ Un’'impostazione temporale ‘Per Periodo’ ¢ utile per chi utilizza budget mensili: il
Fer perioda controllo andra a verificare i movimenti previsionali di analitica con data di inizio
competenza analitica minore o uguale a quella di registrazione del documento.

I movimenti vengono comunque considerati per P’intero importo e non viene fatta una
proporzione sul periodo di competenza incluso nell’ intervallo.

& Dati azienda

Azienda | Contabilits generale || Contabilita analitica | Dati Iva | Magazzina (1) | Magazzino (2) | INTRA | Sedi | Titolari | Backup |

Codice: |LEMO Rag.sociale: |.&zienda Dimostrativa AHE |

Contabilits analitica Strutkure codici

[] Gestione analitica da primanota Centri di costo: | |

Wori c.di costo: | |

Gestione analitica da magazzino
|:| Per commesse

[] Gestione costa del venduto

Livelli mastri analitica:

| Ganeraziona anafkica per Ausra documents w

[]@enerazione analiica in primanota dettagliata per riga documento
[JGenerazione analitica contestuale alla modifica dei documenti

|:| Ripartizione analitica per competenza

SINCronizzazione: | gron g v

Contrallo budget

Tipo: |5u vace of costo - | |5u centro df casto - [ 5w business unit

Considera le triple che non hanno definito aloun budget

Fig. 5.1 - Dati Azienda — Cartella Contabile

A scopo di controllo dei dati, solo per il budget, ¢ possibile considerare eventuali triple per le quali
non ¢ stato definito un budget; flag []Considera le friple che non hanno definito aleun budget ; tale flag
presente nei dati azienda, se attivo permette di considerare nel controllo budget anche le triple non
definite nel budget di analitica. In fase di salvataggio documento controllera se per
centro/voce/commessa (la commessa ¢ opzionale) utilizzati nel documento esiste un movimento
previsionale/budget con almeno il centro o la voce o la commessa (opzionale) definiti sul documento,
in fase di conferma documento; se non esiste alcun dato di Budget, la procedura, avvisa I'utente con
opportuni messaggi

Sulle causali documento ¢ presente un flag ‘Controlla budget’ che definisce su quali documenti deve
essere eseguito il controllo di budget e limite di spesa.
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B Causali documenti / Modifica

Documento || Crigini | Repart | Tree view flussa | |

Tipo documento: |DDTAE | |DDT di acquisto | [CJPartecipa al rischio
Ciclo:| | Categoria: | | [ Controlla il rischio
= -
Intestazione:| | Serie;l:l [ enera pravvigioni
Fattura cIiFferita:| | Pratacollo: Dati accampagnetari
Raggruppamento: Scontifmaggiorazioni utilizzati: |DO(M'J‘JEJ’J|.‘0 Jr—— 3 | E:'Eznpéel-\irs.tevasione
Causale magaZZi“°=|ACQ |B |D0cument0 di carico da fornitore | []Data trasporto
D Ora krasporka

Magazzino:B Magazzino collegato: I:IB [J1mport dati accomp.

[Jagg.imp.let.intento
| [ Madifica valore
[CJProspetto ven i, acq

Aspetto esteriore: |Scat0|e

Fafture da emattere/icevera [ ]Esecutore

, " ; . Controlla budget )
Causale cont, ass.: B Caus.di skorno: Cash Flow: AT

Contabilizza: v | [(1nizializza conto di contab.

LY

Rivalarizzazione: Conformitd:
| | PPNt | poc. non confarme % | [T prezza default UP.A,
Stato documenti generati da piano di spedizione: | |
Confeimata ¥ [ storma analiica
[ spese diincasso [ 5pese diimballo [ spese di trasporto
Wendita su listino
[ seleziona codice di ricerca in base allintestatario o :
H Contratto kassativo
Ricalcolo prezzifsconti

[CIMawim, units logistica
Agg.gta.ricevuta | inviata
[Jaenera INTRA
Appli Eributi i
Dati cespiti: [ Cospit [ applica contributi accessari
@ |:| Man stampa i contributi accessari
[ Controllo dati banca intestatario

Fig. 5.2 - Causale documento — Controllo Budget

Su tutti 1 documenti per 1 quali ¢ attivo il flag di cui sopra, alla conferma devono vengono eseguiti i
seguenti controlli:

¢ il totale documento, a cui vanno aggiunti acconti, IVA, spese e sconti di piede, non deve superare il
limite di spesa dell'utente che sta creando il documento o del gruppo di utenti, come specificato nei
Parametri Utente; se ¢ presente una tabella parametri del singolo utente prevale sulle impostazioni del
gruppo;

¢ il totale riga (MVVALMAG per le fatture, MVIMPNAZ per ¢li altti documenti) viene sommato al
saldo consuntivo del centro di costo e voce di spesa presenti sulla riga e confrontato con il saldo
previsionale / budget di analitica pet lo stesso centro di costo e voce: se il budget viene superato il
documento ¢ salvato come provvisorio e I'utente viene avvisato con un messaggio.
Per ‘saldo consuntivo’ si intende la somma dei movimenti che aumentano il consuntivo + quelli che
aumentano gli impegni finanziari, cio¢ consuntivo=consuntivo+impegni, da confrontare con il
budget, cosi come fa la stampa controllo avanzamento budget di analitica, relativo ai movimenti
considerati in base alle specifiche dei dati azienda.
Quindi in caso di superamento del budget o limite di spesa il documento viene salvato come
provvisorio anche se l'utente puo creare documenti confermati. Deve essere considerato anche il flag
‘Utente non limitato’ sui parametri utente, che evita il controllo del solo limite di spesa per utente.
Nel caso in cui non sia presente il budget per il centro di costo e voce specificati il
documento viene comunque salvato in stato provvisorio e viene generato un messaggio di
errore all’utente.
Per trasformare lo stato del documento da Provvisorio a Confermato il responsabile (Budget Holder),
individuabile con il flag 'Autorizza Documenti' impostato nella tabella Parametri Utente, deve eseguire
loperazione di Conferma tramite 'apposito bottone. L’operazione non aprira il documento ma la
maschera di conferma sotto descritta.
L’operazione di autorizzazione deve effettuare tutti i controlli che si eseguono sul documento
confermato nella gestione documenti standard (fido,....) ed al termine del salvataggio cambiera la
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colorazione del documento nell’elenco.

ATTENZIONE:! Verificare i filtri impostati nel menu di gestione; alcuni sono modificabili (esl le
date), altri (es. lo stato) sono definiti a livello di schema.

I bottoni sono definiti a livello di schema e funzionalita definite nei profili e negli schemi (considerare
anche le autorizzazione definite a livello di schema e parametri utente).

La conferma documento deve, dato un valore di budget per un centro, una voce e una eventuale
commessa, controllare che per quella combinazione valida ci sia un budget e che questo venga
rispettato.

Se lo ¢, la procedura permettera la conferma del documento, altrimenti i1 documento non sara
confermabile e la sua autorizzazione dovra passare attraverso un soggetto definito come “Utente non
limitato”.

B Meni gestione documenti

= @ Amministratore di sistema Stato: | Fuey + | Data: (02/01/2010(02/02f20L  Pr. | n] | Ds.l 0 | Es. | a | Q
= __S:::?;e richieste o4 Eyasione: | ey s | Mum: 0 0 Mon confarmi Respinti Ricerca

-] Gestione RDA,

. - M.doc - Alfa | Datadoc, Intestatario Descrizione Causale | Dest, E .~
Emizsione ordini di acy e
-E] visuslizza ordini di ace| || 1 0z /0z/z010 [RRATB N BERTOLINI DOTAC
-] westione ordini di acay] | o] [IIIIE EEEST ser oL BERTOLINI DDTAC
-[£ ] Registrazione DDT di s 4 =

Gestione DOT di acqui: —D B Note gestione flusso documento (inviato) =
: Ltente destinataria: | 1 |E]| |Administrat0r |
W ~
----- Gestione fatture attive| | o
E]--- Gestione offerte client)  |_|
-] Ordini cliente |
/| >
&) 2 < b
v
B | $
(Huo.Doc. | |hiod. Do d
| Sen— 1T | T T T

Fig. 5.3 - Invio Doc. per conferma
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g_ Meni gestione documenti

Gestione fatture attive
zestione offerte client

= @& Amministrators di sistema Stako: | rues w | Data: |02/01/201(|02/02f201( P, ] Ds. 0| Es. 1}
= SRSII:?;E riehieste 44 Eyasione: | re w | Mum: | o || 0 | Mon conformi [ Respinti
GBTSJ[ID.HB RDA. . M.doc | Alfa | Datadoc, Intestatario Diescrizione Causale | Dest, E 4
Emizsione ardini di ace __
Visuslizza ordini i e | ] 1 0210212010 [ERATSR U BERTOLIMI DOTAC
cestione oreini ci s | [ [ I 02/02i2010 [ER3(e R BERTOLINI DOTAC |
Registrazione DOT di g ] 4 JI EERTOLIMI BERTOLIMI DOTAC
=1 Gestione DDT di acquiz| [ |
DDTAC I —
DDTCO — € Post-IN g“:l [E3
DDTHC — o

|Oggert0: Documenta Inviata
Da: Resp. Cont. Gestione
Data Invio: 02/02/2010

(Utente: &)

Emissione DOT vendits) | | Documenta { DOTAC), Intestatario BERTOLIMI
Ordini clierite L Reg. Mum. 137 del: 02/02/2010
Mum 3 Del 02022010
B Prot  4/DTDel: |/
ol A
8 20 < | ¥
™~ ox [ DB @)
B S|k | B €| 5
(Huo.Doc. ||Wod.Doc. || Bi.Ooc. || Inv.Doc. || Tracc. || ‘ds.Doc. || Stampa
Fig, 54— Avviso

Per coprire tutti i casi il controllo di budget scatta anche se l'ordine viene caricato e salvato
direttamente in stato confermato.
La maschera di conferma documenti se la causale documento non ha attivo il flag ‘Controlla budget’
si presenta nel seguente modo (perché siano riportate le righe di dettaglio del documento, la causale di
magazzino associata alla causale documento, deve gestire I’analitica):

B Conferma documento

Dacum. n.: 3 !

Del: [H2/02/2010 Esercizio:

Tipo: [RDA& | |Richiesta di acouisto |
Intestatario; |BERTOLINI ' [BERTOLINI |
Codice Descrizione LI, Quantits Prezzo ~
e D ROM 1,000 200,00
] w
[ £ 5
Lirite di spesa: [EUR | | 0,00 Totale documento: [EUR | | 240,00
Moke
Richiedente: | 1| |Administrator | =
Autorizzanke: | 1| |ﬂxdmini5tratur |
Esito: ‘Confermafo W | Data: A
2|2

Fig. 5.5 - Conferma del documento
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I campi proposti nella maschera di conferma documento sono i seguenti:

1 riferimenti del documento con il totale e le righe di dettaglio, proposti in sola visualizzazione;

il codice dell’utente richiedente, in sola visualizzazione;

il limite di spesa dell’'utente richiedente, in sola visualizzazione;

il codice dell’'utente autorizzatore;

Iesito dell’operazione di autorizzazione: confermato o respinto;

la data di autorizzazione, per default quella con cui si ¢ entrati nella procedura;

il bottone centri di costo che visualizza 1 saldi del centro di costo per la riga di dettaglio su cui si ¢
posizionati: previsionale, impegni e consuntivo nell'esercizio in corso (solo se 'autorizzante ¢ il
BH.).

SOTTTTTTT T O

Y Bottone ‘Centri di costo’

=

w
CiCosto

Apre una maschera di visualizzazione del saldo, simile alla visualizzazione schede analitica. Le
differenze sono che i movimenti saranno quelli individuati dalla query di controllo budget e non quelli
effettivamente presenti in analitica; non avro a disposizione alcun bottone dettagli né il bottone centri
di costo, quindi non risulta possibile modificare i dati visualizzati. Per 1 documenti che superano
solamente il limite di spesa per utente sara inserito un commento (superato il limite di spesa di € .....
per 'utente).

B Saldi centri di costo

Da data: a data:
Centro di costo: |4 ||Centro di costo A |
Woce di costo: [MAN DIR | |Manodopera diretta |
Comnesa | || |
Budget: | 300,00 |
Consuntiva: | 5.000,00 |
Differenzas | -4,700,00 |

Fig. 5.6 - Saldi Centri di Costo

“™ Bottone prospetto

=)

Prospetta

Esegue la stampa Prospetto di Controllo Budget.

La Stampa Prospetto di Controllo Budget/Limiti di Spesa consente di dettagliare tutti i document in
cui ho superato il budget o il limite di spesa: ¢ simile alla stampa di controllo budget per ¢/c.t. di
analitica, ma riporta per ogni voce di spesa il dettaglio dei documenti che costituiscono il consuntivo e
I'impegno con relativo importo e con I'indicazione dell’utente.

Nel caso in cui l'utente non ha il flag Autorizza Documenti impostato nella maschera Parametri
Utente’ (posso Confermare ma non Autorizzare), 1 bottoni centro di costo e prospetto della maschera
di conferma non risultano visibili.
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& Prospetto di controllo budgetflimite di spesa

Eserrizin: Da data: a data:

Stampa: |5mfmgrﬂ budget v| Tipo: |5mfefrt'a V|

wertes | 0] |
Centro di costo: | [+ | |
oce di costo: | [*] | |
Commessa: | [+] | |

[] considera le triple che non hanno definito un budget

Fig, 5.7 - Prospetto di controllo Budget

Allegate alla conferma o respinta del documento ¢ possibile indicare delle note che vengono riportate
sul documento.

Se lesito sara Confermato il documento assumera lo stato Confermato, se Respinto il documento
rimarra Provvisorio con l'indicazione della respinta

B Documenti interni. (Acquisti) £ Interroga

Documento || Dati generali | Spedizione | Flusso | Elenco |

Reg. n.| 134¢[ 0| Deklnioz/e010 | Es:: [2010 . doc.: f et
DﬂtumentmlRDA ||Richiesta di acguisto _._-;gi:;‘;ﬁjf | Hari.: ||j| U I:I DEh__ / |
Rif. est.:
Fornitore: [EER TOLINI [+]eErTOLIMI | veluts: [EUR 3] Cambio:
Listini: |:||:| Evasione: [01/02/2010 | Man.: | )
Promozioni: l:l I:I CiC.R.: ?ﬁ; 5
Contratto: l:l Contratto a obietkivo: l:l Traceiab. | Car

Riga Articolo Descrizione [ERCR Quantita Prezzo unitario Ev. Loktifubic,
o | 10 (+]| D [#] O ROM FEIN. 2] 1,000 5., 000,00000 M|
a Qat; Riga
! g
1 Saldi
I g ke

Articolo: [CD | Listini applicati: Bag
Riga Sconti f maggiorazioni di riga Evasione riga Quantitd evasa Metko riga IE

. Tracciab,
[ 1] | |+ |+ |+ | Previstai[n1/02/2010] | ] 500000
Effettiva:| ¢ f Totals righe: | 5,000,00 |

Fig. 5.8 - Documento respinto

Se la causale del documento che si intende confermare ha attivo il flag ‘Controlla Budget’ la maschera
di conferma documenti si presentera come di seguito
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B conferma documento |:|@@

Dacum. n.: i |:| Del: [nzy0zf2010 Esercizio: 2010 Tipo: [DDTAC  ||DDT di acquisto |
Intestatario: [BERTOLINT | [BERTOLINT | Mote: A
Limite: di spesa: |EUR | | 50,000,00 | Totale documento: |EUR | | 21,60 |
Richiedente: | a | |Resp. Cont. Gestione |
Autorizzante: | 1 | |Administratur | Data: [O2/02/2010 3
Centra di costo vaoce di costo Commessa Bl Codice ., Quantitd Prezzo A
L o MaN DIR Dol (] M. 1,000 18,00
— b
I« 3
Digponibie = budget - spesa confarmata Remighio= digponia - dhcumeanto affuals
Centra di costo Yace di costa Commessa B.L. Budget SpEsa prowy. Spesa conf, Disponibile | A
_p.ﬂ. MaN DIR 300,00 5.900,00 0,00 300,00
v
>
'jJ ?  Documento confermabile Esito: @
Prozpetto Ok Esci

Fig. 5.9 - Conferma documento

Dove vengono visualizzati

¢ iriferimenti del documento con il totale e le righe di dettaglio, proposti in sola visualizzazione;
le righe per le quali si ¢ superato il budget del relativo centro di costo verranno evidenziate
con una colorazione diversa;
il codice dell’utente richiedente, in sola visualizzazione;
il limite di spesa dell'utente richiedente, in sola visualizzazione;
il codice dell’'utente autotizzatore;
Pesito dell’operazione di autorizzazione: confermato o respinto;
la data di autorizzazione, per default quella con cui si ¢ entrati nella procedura;
il bottone centri di costo che visualizza i saldi del centro di costo per la riga di dettaglio su cui
si ¢ posizionati: previsionale, impegni e consuntivo nell'esercizio in corso (solo se
autorizzante ¢ il B.H.).
Allegate alla conferma o respinta del documento ¢ possibile indicare delle note che vengono riportate
sul documento.
Se Tesito sara Confermato il documento assumera lo stato Confermato, se Respinto il documento
rimarra Provvisorio con l'indicazione della respinta
Prima di procedere alla conferma sono disponibili alcune informazioni aggiuntive come:
Budget: in questa voce viene riportato il valore definito in contabilita analitica per la voce di costo se in
dati azienda il “Tipo” di controllo ¢ su “Su Voce di Costo” mentre riporta il valore del mastro di primo
livello se in dati azienda il “Tipo” di controllo ¢ su “Su Mastro primo livello” .
Spesa provv.: vengono riportati tutti gli ordini che impegnano voce, centro e commessa non ancora
confermati. Questo campo non partecipa a nessun calcolo: Disponibile o Residuo. Serve comunque come
elemento di analisi e di valutazione per 'utente chiamato a confermare il documento.
Spesa conf.: in questo campo vengono riportati tutti gli importi degli ordini gia confermati corrisponde
agli effettivi (consuntivo + impegnato) dell’analitica, piu tutte le fatture di provvisorie, sia confermate.
Disponibile: campo calcolato ¢ dato dal Budget meno la spesa confermata e sta ad indicare quanto del
budget originario puo ancora essere “speso”

ST O
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¢ Doc. Attuale: ¢ valorizzato con 'importo del documento che si sta confermando.
¢ Residuo: campo calcolato ¢ dato dalla differenza tra il disponibile e il documento attuale e permette di
capire quale sara il budget residuo a seguito della conferma del documento.

Tutti gli importi indicati sono al netto di IVA, spese di incasso, spese di trasporto....etc. importo ¢ il
MVVALRIG.

Come abbiamo riportato ad inizio paragrafo il controllo di budget viene eseguito anche in fase di
salvataggio del documento in stato confermato. La segnalazione che viene proposta ¢ la seguente:

B Documenti di trasporto (Acquisti) / Nuovo

|
Reg. n.:| 141|,|'| D| Del:|02;02;2010 | Es.: [2010 confermate BB M. doc.:
|

Documento: [DDTAC  [[3](D0T df acguisto N.protacelo:

Documento || Dati generali | Spedizione | Flusso |

-

I[] o
:

-E @ Rif. est.: | |
Waluta: E] Cambio:

I

-

Fornitore: |EER TOLINI

[»|BERTOLIN

B Avvisi controllo budget e limite di spesa |

Superato il budget per centro di costo: & voce di costo: MAN DIR
Spesa; 35000,00, budget 300,00

Il docurmento non sard confermato perché & stato superato | budget

M, Quantita Prezzo unitario Ev. Lottifubic,
) 1,000 2500000000 | € A~
Q;tiRiga
b
Saldi
b F
[
Listini applicati: |Bag Bag chm
| 1U| | DJDD|+| DJDD|+| DJDD|+| DJDD| Nettoriga:| 25.uuu,un|
Tatale righe: | 25.UDD,DD|

Fig. 5.10 - Controllo budget conferma documento

Come si puo oservare la segnalazione riporta che per il centro, per il mastro (se nei dati azienda ¢
impostato il tipo di controllo su Mastro primo livello) per voce di costo e per la commessa ¢ stato
superato il budget assegnato. Per questo motivo il documento non potra essere confermato.

Regole Generali

Nel presente paragrafo vengono riportate alcune regole generali che permetteranno di comprendere
appieno il comportamento tenuto dalla procedura per il calcolo ed il controllo del Budget.

Queste sono:

1. Un documento provvisorio che non evade altro documento (teoricamente il primo della catena documentale) viene
riportato nel campo Spesa Provvisoria. 1 ediamo:

Si supponga di caricare un ordine con I'addetto agli acquisti (utente 8) e di non poter confermare
acquisto in quanto I'importo supera il limite di spesa concesso all’'utente

5—10
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B Ordini (Acquisti) f Nuovo

Documento || Datigenerali | Spedizione | Flusso |

Reg. n. | 144 0] DPekin2jo2/2010 | Es: (20100 | [ confarmote v M. dac.; - ] ek [nzjoz/z01]
Documento: |ORDFD |[+]|Orcine a fomitore | Aol |:| Deli[ 4 /]

Rif. est.:
Fornitore: |CODELAEI |Codelab St | e | |

Irnpotta || Cuglica Waluta: Cambio:
Listini'|:|.|:|. Evasione‘|02j02j2010| Mag.:l,-’.\l,_,l |

e o o n— Z
Contratto: . Contratto a obiettiva: C;;,.Bap.

Riga Articolo Descrizione LM, Quantita Prezzo unitario Ew. Lattifubic. J
10 [+ <D [#]/ O ROM B Y 1,000 720,00000 ] M

Articalo! |CD | Listini applicati: S

Riga Sconti | maggiorazioni di riga Ewasione riga Quantita evasa Metto riga E
[ 0] [ ooo|+[ ooof+[ ooo)+[ 000  Previte|oz/o2/z010] | oomo| | ET—
Effsttiva:[ | Tokale righe: | 720,00

Fig. 5.11 - Ordine di acquisto

Considerando, sempre per lo stesso centro e la stessa voce di costo un altro ordine. Anche in questo
caso l'ordine non puo essere confermato in quanto supera I'importo stabilito come limite di spesa:
B Ordini {Acquisti) / Nuovo

Documento || Dati generali | Spedizione | Flusso |

Reg.n: | 146 || 0| Del:|nz/n2 2010 | ES: [2010 | [ponrrmate 1o M. dac. - L |:| Del'
Documento: |ORDFO ||Ordine 3 farnitare | PLnF Ijl U I:I Del _

Rif. est.:
Fornitore: |CODELAEI |E] Codelab =l | -ﬁ |

Impotta || Cuplica '\u'aluta: m! Camblo:
Listini'l:lll:ll Evasione-|02f02j20m| Mag.:|AU |

Promozioni: l:l. I:IE] CJCR.: _E] —_57
Contratto: ,—l Contratto & obiettivo: E] Car.Rap.

Riga Articolo Descrizione LM, Quantita Prezzo unitario Ev. Lottifubic. |
W 10[) @ D ROM FN R 1,000 112000000 O M &

1 B Avvisi controllo budget e limite di spesa

Superato limite di spesa: 500,00, Il documento non sard confermata &

e [
Articolo: |CD :‘ Scorporo

Riga Sconti | maggiory ekbo riga &

1.120,00]
9

Accedendo nella procedura come responsabile degli acquisti (utente 7) si conferma l'ordine 5 del
02/02/2010. Entrando nel menu gestione document, tra le funzioni definite per il responsabile
acquisti, si torvera la funzione relativa alla conferma degli ordini di acquisto:

Fig. 5.12 - Controllo limite di spesa
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B Menii gestione documenti

B ¢} Contakiits Fornitari Stato: | e w | Data: |02f01/2010|02f02/201( Pr. ] Ds. o Es ]
“igualizza ordini i 8C¢ £y ocione: Tt o | Mo ] 0 I Respinti } o
Registrazione fatture | B Bicerca
Gestione fatture passi = 7
Registrazione Note Cre M.doc | Alfa | Data doc, Intestatario Descrizione Causale | Dest. E ~
= Etmiszione ordini di acy CODELAB Codelab Srl ORDFO i
RDA i) CODELAE Codelab 5l ORDFO ;
ORDFO
n bt
< = | >
P P
B u|=C || €|
Inw.Doc. |[Con.Doc. §Eva.Ooc. || Tace. ||s.Doc. || Stampa

Fig. 5.13 - Menu gestione documenti - conferma documento

Selezionando il documento e premendo il pulsante “Conferma documento”; il risultato sara:

- BX

Tipo: |ORDFO ||Ordine a fornitore |

B Conferma documento

Docum, n.: ! I:I

Esercizio: |20 10 |

Intestatario: | CODELAB ||codlab Sl | hote: ~
Limite: di spesa: | 1.DDD,DD| Totale documento: | 1.344,DD|

Richiederte: | 5| [Addetto Acquisti |

nutorizzante:l 7| |Respons. Arquisti | Dakat w

Centro di costo Yoce di costo Commessa B.U. Codice LI, Quantita Prezzo e
LA Man DIR Dol D 1,000 1.120,00
L M
I< | >
Disponibde = budgef - spera confermata Rasiguo= disponbie - documento atfuale
Centro di costo Yoce di costo Commessa B.U. Eudget Spesa prowy. | Spesaconf. | Disponibile | Doc.attuale | Residuo | A
MAN DIR 1s.000,00  { 720,00) 0,00 15.000,00 1.120,00  13.880,00
M
|

Documento confermabile

<
(=] 8
C.JCosto | |Prospetto

Fig, 5.14 - Conferma documento

>
caolcarenss 5| | @ |[@
Ok Esci

Come si pud vedere nel riquadro, 'ordine n. 4 del 02/02/2010, il primo caticato, documento
provvisorio che non evade altro documento, viene riportato nella spesa provvisoria, non
partecipando, di fatto fino alla sua conferma, al calcolo del residuo.

2. Un documento provvisorio che evade un documento avente controllo budget attivo viene riportato nella spesa
confermata.

Proseguendo con 'esempio precedente, confermando l'ordine sopra riportato;

Si supponga di ricevere il ddt di acquisto per quell’articolo .

L’addetto agli acquisti carichera pertanto il documento ma, avendo il limite di spesa, vedra il suo
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documento non confermato:

EDocumenti di trasporto (Acquisti) / Nuovo

Documento || Dati generali | Spedizione | Flusso |
Reg. n.:| 147 |,|’| D| Del:|02;02;2010 | Es.: |2010 | Confermate B M. doc.:

Documento: [DOTAC  |[3][DDT di acquisto | i pretimzeer

]

([ oz
I

) ] -e @ Rif. est.: | |
Fornitore: [CODELAB [>] codelab 5 | valuta: cambi

o

Liskini: I:II:IE] Mag.: .
Pramazioni: | | | CICR.: |A | 7
Cantratta: Cantratto a obiettiva: l:l m
Riga Articolo Descrizione LM, Quantitd Prezzo unitario Ew. Loktifubic,
10 [+ . Rif. (OR) n. S del 02/02/2010 (%] 0,000 000000 O M &

Y  20[+)|D D ROM = n. 1,000 1.120,00000 | |

3 B Avvisi controllo budget e limite di spesa

uperato limite di spesa: 500,00, I documento non sard canfermato A&

<

Articolo: |CD :I Eag

Riga Sconti | maggice
| o00)+] | 1.120,00|

| 1.120,00|

v

9]

Fig. 5.15 - Controllo limite di spesa

La situazione al momento si presenta cosi: un ddt provvisorio che ha importato un ordine
confermato e un ordine provvisorio. Entrando con il responsabile acquisti e confermando l'ordine
vedremo come il ddt, nonostante sia provvisorio, per effetto di aver importato un ordine confermato
che consumava budget, continua a valorizzare la spesa confermata:

B Conferma documento

Docum. n.: ! |:| vel: [nz/0z/2010 Esercizio: [2010 | Tiee: [ORDFO | [Ordine a fomitore |
Intestatario: |CQDE|_AB ||nge|ab =] | Note: ~
Limite di spesa: | 1.DDD,DD| Totale documento: | 864,DD|
Richisdente: | 8| [addetto Acquisti |
Autorizzarie: 7 | [Respons. Acouisti | Data: [02/02/2010 v
Centro di costo Yoce di costo Commessa B.U. Codice LI, Quantita Prezzo e
L I Man DIR Dol D M, 1,000 720,00
m A
< | >
Disponibde = budgef - spera confermata Rasiguo= disponbie - documento atfuale
Centro di costo ‘oce di costo Commessa B.L. Budget SpESa prov, Spesa conf, Disponibile Doc.aktuale Resid a
_}P\ MAN DIR 15,000,000 0,00 1.120,00 13.550,00 F20,00,0,00
I |
8 Documento confermabile
C.JCosto | |Prospetto

Fig, 5.16 - Conferma documento

3. I documenti che evadono documenti aventi il controllo di budget attivo non vengono pin riportati nel campo Spesa
confermata per evitare la doppia imputagione.
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Prendendo il ddt caricato per I'esempio precedente ed entrando, con il responsabile acquisti, nella
conferma del documento vedremo come I'importo del ddt, 1120,00 €, non viene riportato nel campo
spesa confermata, ma nel campo documento attuale.

B Conferma documento

Docurn, n.: I I:I Del: Esercizio: |2010 | Tipo: |DDTAC ||DDT di acquisto |

Intestatario: |CQDE|_AB ||nge|ab =] | Note: ~
Limite di spesa: | 1.DDD,DD| Totale documento: | 1.344,DD|
Richisdente: | 8| [addetto Acquisti |
Autorizzarie: 7 | [Respons. Acouisti | Data: [02/02/2010 v
Centro di costo Yoce di costo Commessa B.U. Codice LI, Quantita Prezzo e
LA Man DIR Dol D M, 1,000 1.120,00
L M
I< | >
Disponibde = budgef - spera confermata Rasiguo= disponbie - documento atfuale
Centro di cosko Wore dicosto | Commessa | B.UL Budget SpEsa prowy. Spesa conf, Disponibile Doc.attuale | Residuo | A
MAN DIR 15,000,000 720,00 0,00 15.000,00 1.120,00 13.580,00
M
| >
QJ B Documento confermabie Esita: @ @
Prospetta Ok Esci

Fig. 5.17 - Conferma documento

Come possiamo vedere dal riquadro I'importo della spesa confermata ¢ pari a zero.

Nella pagina flusso sara memorizzata 'operazione con relative note.

B Ordini (Acquisti) [ Interroga

Documento | Dati generali | Spedizione |§ Fidsso| Elenco |
dzionilesequite Moke azione esequita
A
Utente Descrizione Data Ora Azione Lk, dest. Descrizione - -
L 8 Addetto Acquisti 02/02/2010 14 : 55 Creako o
n 7 Respons. Acquisti 02/02f2010 15: 33 Confermato o
1 Adrninistrator 02/02/2010 15: 34 Modificato i}
L v 1/
1< | >
Esecutors:| 8 [»] [addetto acquisti

Fig. 5.18 - Flusso delle operazioni

Il documento eventualmente respinto ¢ contraddistinto nella testata da una specie di timbro recante la
dicitura ‘RESPINTO’; puo essere modificato ed inoltrato nuovamente per approvazione.
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B Conferma documento |:|E]
Dacum, 0. =N Del; (02/02/2010 Esercizin:

Tpo: RDA | |Richiesta di acquisto |
Intestatario: BERTOLINI | |BERTOLINI |
Codice Descrizione LIM. Quantita Prezzo S
MCD D ROM M. 1,000 15,00

b
[ | 3
Limite di spesa: |EUR | | 1.000,00 Tatale dacumenta: |EUR || 21,60
Richiedente: | ?| |Resr:ucuns. ACouisti | plote —
Autorizzanke: | ?| |RES[:IDF|S. Acguisti |

Esita: |Conferma[‘o [w | Daka:

o
-f: IEJ @
Praspetto Ok Esci

Fig. 5.19 - Maschera Conferma documento

B Documenti interni [Acquisti) [ Interroga |Z||Elrzl

Documnento || Dati gererali | Spediziore | Flussa |

[n)

i Del: [02/02/2010

! l:l Del: I
Rif. est,: |
Fornitore: |EIERTOLINI |E]EIERTOLINI |

Yaluka: Cambio:
Liskinis l:ll:l Evasione: |D2fD2f2DlEI | Mag.:| |E]

Promozioni: l:l CJCR.: E] Tﬁl 5’
Conkratho: :l Contratko a obiethivo: l:l

Riga Articalo Descrizione LM, Quantité Prezzo unitario Ev. Laktifubic,

j 10+ @ [>] CO ROk FH [ 1,000 18,00000 M

Fig. 5.20 - Dettaglio Respinto

Reg. n.:| 149 |,l'| Dl Del:|gng02Jrgglg | Es.: (2010 M. doc.:

Documento: p04 3] |Richiesta di acouisto | DATE

o

Autorizza Documenti Con Limite di Spesa

Se attivato 'utente puo autorizzarsi 1 document, in pratica i documenti che hanno superato il limite di
spesa dove la procedura ha avvisato I'utente con il messaggio “Superato il limite di spesa” ed ha
salvato come provvisori puo rendereli confermati.

Esempio:

Supponiamo di creare un documento per un utente in cui ¢ stato impostato un limite di spesa di
1.000, il documento risulta pari a 3000+iva; la procedura in fase di salvataggio avvisa 'utente che ¢
stato superato il limite di spesa salvando il documento come provvisorio; siccome tale utente
autorizza i documenti, in fase di conferma I'utente viene nuovamente avvisato che ¢ stato superato il
limite di spesa, ed il documento viene confermato.
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a Conferma documento

Docum, n.: ,l’

Esercizio: [2010 | Tipe:[RDA ||Richizsta di acquisto |

Intestatario: [BERTOLINI | [BERTOLINI | Mate: ~
Limite di spesa: | 1.000,00 Totale documenta: | 3.600,00 |

Richiedente: | 7| [Respors. acauisti |

nutorizzante:| ?| |Respons. Acquisti | Data: v

Centro di costo eempeymss B8 Avvisi controllo budget e limite di/spesa Prezzo A
MA IMAN DIR Superato lirmite di spesa ~ 1,000 3.000,00
A A
1< >

Disponidie = budlzet - =

Centro di costo Woce dic sa conf. Disponibile | A
_)A MaN DIR. 3.020,00 11.950,00
_ v
I«

i Documento non confermabile

Fig. 5.21 — Avviso superato limite di spesa.

Autorizza Documenti con Budget

L'utente puo autorizzarsi i documenti, in pratica i documenti che hanno superato il budget dove la
procedura ha avvisato 'utente con il messaggio “Superato il budget per Centro X, Voce di costo Y e
Commessa 27, il documento non sara confermato’ ed i documenti salvati come provvisori puo
rendereli confermati.

Esempio:

Supponiamo di avete un movimento di tipo previsionale/budget per centro di costo “SUPPORTO
AHE” e Voce di costo “COSTO TELEFONO” per 700

Supponiamo di creare un documento per 800 con centro di costo “SUPPORTO AHE”, Voce di
costo “COSTO TELEFONO?; la procedura in fase di salvataggio avvisa 'utente che ¢ stato superato
il budget salvando il documento come Provvisorio; siccome L'utente ha nel suo profilo il flag
“Autorizza documenti’ attivo, in fase di conferma I'utente viene nuovamente avvisato che & stato
superato il budget, ed il documento viene confermato.

5—16
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= Conferma documento

Dacum. n.: EI I I:I Del: Esercizio: |2010 | Tipa: |ORDFO ||Ordine a fornitore |

Beta Stl

Intestatario: |BET ACOMP
Lirnite: di spesa;

8 Avvisi controllo budget e limite di spesa

L ) Budget non definito per le seguenti vodi; ol
Blckicsiapte] Respons. M | Centro di costo: SUPPORTO AHE vore of costo: COSTO TELEFONO
Autorizzante: 7| |Respons, &) “

Centro di costo Woce di costo Prezzo ~|
M SUPPORTO AHE COSTO TELEFOMG 1,000 &00,00
L v ~|
I £ i} ] >

Disponibde = budget - 5o @

Centro di costo Woce di cosk Eed -onif Disporibile | A |
| MZUPPORTO AHE COSTO TELEFOMD 0,00 0,00 0,00 0,00
I< i |

i Documenta non confermabile Esita:

Fig. 5.22 — Avviso controllo budget.

CONTROLLO BUDGET E LIMITE DI SPESA 5—17



FLUSSI E AUTORIZZAZIONI - ad hoc ENTERPRISE

5—18 CONTROLLO BUDGET E LIMITE DI SPESA



6 Stampe

I~ Stampa Controllo Budget
7 Stampa Flussi Documentali

7 Stampa Autorizzazioni per Utente
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Introduzione

Questo capitolo contiene la descrizione delle stampe di supporto alla gestione del modulo Flussi e
Autotizzazioni.
Per ogni stampa viene riportata la maschera di selezione.

Flussi & autarizzazioni k Men( gestione document
archivi r
Prospetto di controllo budgetflimite di spesa
Stampa flussi documentali
Skampa autorizzazioni

Fig, 6.1 - Stampe
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7 Stampa di Controllo Budget / Limiti
di spesa

La Stampa di Controllo Budget / Limiti di Spesa consente di dettagliare tutti i documenti in cui ¢
stato superato il budget o il limite di spesa: ¢ simile alla stampa di controllo budget per c¢/c.r. di
analitica, ma deve riportare per ogni voce di spesa il dettaglio dei documenti che costituiscono il
consuntivo e I'impegno con relativo importo e con I'indicazione dell’utente.

Per 1 documenti che superano solamente il limite di spesa per utente sara insetito un commento
(superato il limite di spesa di € ......).

B Prospetto di controllo budget/limite di spesa

Esercizio: |2010 Da data: (01,/01/2010 adata: [03/02{2010

Stampa: | Conirolio budipet w | Tipo: |5mfefr'ca v |
Ltente: | 0 | | |
Centro di cosko: | | | |

Voce di costo: | | | |
Cammessa: | | | |

[] considera le triple che non hanno definito un budget

Fig. 6.2 - Stampa di Controllo Budget / Limiti di Spesa
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Stampa Flussi Documentali

Evidenzia tutti 1 possibili flussi di una causale documento, in base a quanto specificato nella pagina
Origini delle causali stesse. Per ogni causale viene anche indicato lo schema in cui ¢ possibile eseguire
I'operazione indicata ed i profili utente a cui lo schema ¢ associato.

11 flusso ragiona quindi in termini di evasione del documento, partendo da una causale che non evade
nessuna altra causale ed andando in cascata.

La stampa ¢ disponibile su Excel ed eventualmente in forma grafica di diagramma.

& Stampa flussi documentali

Causale: | [ [pOT di acquisto |

Ukerite: | 1 | |ﬂ«dmini5tratur | @

E=ci

'—';

Stampa

Fig. 6.3 - Stampa Flussi Documentali
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Stampa Autorizzazioni

Tale funzionalita permette di stampare quali sono le operazioni consentite sulla causale a ciascun
operatore in base agli schemi codificati.

I filtri sono sulla causale documento e sull’utente

Una sorta di manuale della qualita interno in cui si identifichi:

Il profilo - Schema — Causale documento — Descrizione — Gruppo - Utente FUNZIONI
AUTORIZZATE (Mod. — Elim. Conf. SI/NO) — AUTORIZZAZIONI (Categotia relativa ai
gruppi di informazioni presenti nei documenti e modificabili dall'utente (informazioni: Commerciali,
Contabili, Logistiche, Conformita, Contabilita Analitica, Spedizione) - ‘Vis’ corrisponde a Non
Modjficabile nello schema documentale; ‘No’ sta per Nascosto’ e ‘Mod’ corrisponde a ‘Modificabile’ come
ultimo campo vengono inserite le causali di magazzino e le relative valorizzaizoni.

La stampa ¢ diponibile su Excel.

B Stam pa autorizzazioni |Z| |E| E'

Itente: | 0 || |

F'ru:uFiIu:u:| | | |
Sn:hema:| | | |

Causale u:I-:u:.:| | | |
-0 |

Fig, 6.4 - Stampa Autorizzazioni
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