MANUALE PRIMI PASSI DEL POCKET SOFTWARE

Lafunzione di questo manuale e quella di insegnare al’ utente come utilizzare a meglio il Pocket
Software, infatti verrete guidati nei singoli menu e sara spiegata la funzione che ricopre la singola
voce presente nel menu.

Al lancio del programma ci compare una schermata (vedi fig.1) dove ci vengono richiesti dei dati
per poter consentire |’ accesso al software.
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Guardando nel particolarei dati richiesti essenzialmente (vedi fig.2) sono:
Il Cod. Azienda, che puo essere un codice alfanumerico composto datre caratteri, puo
essere editato manualmente o altrimenti si pud richiamare utilizzando la funzione di ZOOM
cioé premendo il tasto f9, compare una schermata (vedi fig.3) che ci consente di selezionare
I"azienda nellaquale s intende entrare;

Cod. Azienda: M [AZIENDA BASE
Data di Lavaoro: 2 2006 Ezercizio di competenza; 2006
Operatore: m |Systern Administrator

(fig.2)
FLE AZIERDA ALE =
HXE AZIEMBA BRSE L
o
L]
Vo | ®as' | QDo (fig-3)

PDF creato con pdfFactory Pro (versione di prova) www.pdffactory.com


http://www.pdffactory.com

LaDatadi Lavoro, che sarebbe |a data di ingresso alla procedura, il programma prende
come riferimento la data del sistema, cid non toglie che I’ operatore puod liberamente
decidere di entrare con un’ atra data;

L’'Esercizio di Competenza, che viene determinato sulla base delladata di ingresso del
programmea;

L’Operatore, i codici degli operatori sono stabiliti in base agli utenti che devono utilizzare
la procedura, sempre utilizzando lafunzione di ZOOM cioé premendo il tasto f9, compare
una schermata (vedi fig.4) che ci consente di selezionare |’ operatore con il quale si desidera
entrare:

1. System Administrator, sarebbe colui che puo definire gli altri codici di utenza,
associare una password, e definirei livelli di accesso, ovvero stabilire quali utenti
hanno accesso ad un modulo piuttosto che ad un altro, inoltre & possibile definire
che acuni utenti operino in solalettura ecc.;

2. Utente Manutenzione, hala possibilitadi poter variarei dati presenti nel
programma, ovviamente in base hai moduli che gli sono stati abilitati;

3. Utente lettura, aquesto tipo di utente & solo permesso lavisione dei dati senza
poterli né modificare, né stampare, né inserire;

4. Utente Riservato, halapossibilitadi fare delle stampe di tipo fiscale, poter
movimentare la parte contabile, e solo visualizzare gli atri moduli;

5. Utente Cingue, € un utente che puo solo visionare una parte di programma e basta.

Fel ELENCO UTENTI

Utente Descrizione
Systern Administrator

Utente Lettura
Utente Manutenzione
Utente Riservato
Utente cingue

3
2
4
5

of'
Opzioniz> (fl g4)

Utente 0,00 Egjm

Confermando (fig.1) entriamo nella procedura e ci compare I’ambiente di lavoro del POCKET
(fig.5).
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A questo punto ci troviamo nel MENU’ PRINCIPALE (vedi fig.6), dove ci sono i seguenti
MENU'’:

UFFICIO CONTABILE;
UFFICIO VENDITE;
MAGAZZINO,;
ARCHIVI/TABELLE;
AGENDA;

UTILITY;

FINE LAVORO;

NouokrwdrE

oy POCKET SOF TWARE - Semplicemente Software - Rel. 1.2005
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(fig.6).

Tali Menu costituiscono il pacchetto BASE del POCKET, a quale si possono aggiungere altri menu
come ad esempio quello degli ACQUISTI o il menu del TAGLIA E COLORI ed altri ancora.
Cominciamo con I'illustrarei vari menu:
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1. UFFICIO CONTABILE

Questo menu e composto da 3 sottomenu (fig.7) quali:
ARCHIVI;
CONTABILITA’ GENERALE;
CONTABILITA’ FISCALE;

archivi 3
Conkabilita’ Generale r

— , )
Conkabilita' Fiscale (f|g.7).

Nel sottomenu degli ARCHIV I troviamo appunto gli archivi che ci permetteranno di gestire la parte
contabile dél lavoro (fig.8), attraverso le voci presenti in questo sottomenu possiamo inserire le
causali contabili che ci servono per la contabilizzazione della Prima Nota, ¢i possiamo creare un
Piano dei Conti, ecc.;

IIFficio Conkabile IIfficio Yendite Magazzing Archivif

Causali Conkabili

Piano dei Conki
Auktomatismi

Contabilita' Fiscale ¥ GQualifiche
Allegati/Denuncia Iva
Contropartite Yen, [Acg.
Codici Atkivika INPS

Contahbilita' Generale ¥

(fig.8).

Nel sottomenu della CONTABILITA’” GENERALE (fig.9) troviamo la parte contabile del
programma quindi parliamo proprio di PRIMA NOTA, MASTRINI, e tutto quello legato a questo
argomento.

Ifficio Contabile Ifficio Yendite Magazzino archivifTabelle £
Archivi r |

Contahbilita' Generale Prima Maka

Skampa Prima Moka
Maskrini a video

Mastrini Stampa

Skampa Mastrini Conkabili
Situazione contabile
Parfite Aperte

Conkahilita' Fiscale r

Liquidita' 3

Scaduto

Gestione Porkafoglio EFFetti *

Contabilizza Docurenti di Yendita .
(fig.9).

Nell’ ultimo sottomenu invece troviamo la parte riguardante il BILANCIO (fig.10), nellaquale c’ e
lapossibilitasiadi stampareil bilancio, che di redigere un bilancio conforme alle leggi CEE, poi
attraverso le stampe fiscali abbiamo anche la possibilitadi stamparei registri IVA, e per ultimo ci
sono le operazioni annuali che ci servono per la chiusura/aperturadi un esercizio contabile.

PDF creato con pdfFactory Pro (versione di prova) www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com

IIFficio Conkabile IIfficio Wendite Magazzino Archivi)”

Archivi 3
Contahilita' Generale r
Contahilita' Fiscale Skarmpa Bilancio
Bilancio ZEE r
Stampe Eiscali ¥
Cperazioni Snnual ¥ (fi g 10)
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2.UFFICIO VENDITE

Attraverso questo modulo (fig.11) € possibile emettere bolle, fatture, statistiche e quanto altro
possatornare utile per la vendita. Questo menu € composto dagli:
- ORDINI CLIENTI;

BOLLE/FATTURE;

RISTAMPA BOLLE/FATTURE;

STAMPA ELENCO DOCUMENTI;

STATISTICHE DEL VENDUTO;

PROSPETTO DEL VENDUTO.

IFficio Yendite Magazzino Arch

Qrdini Clienki ¥

BollejFatture

Ristampa Bolle/Fatture
Stampa Elenco Documenti
Statistiche del venduto
Prospetto del Yenduto

Generazione Fakbure
Generazione fatture selettiva

Provevigioni Agenti

(fig.11).
Nel sottomenu degli ORDINI CLIENTI s trovala parte principale della procedura. E' qui che
giornalmente gli Ordini Clienti (fig.12) vengono inseriti, stampati, visualizzati, corretti o annullati.
Ad ogni inserimento, modifica o annullamento corrisponde I' aggiornamento in tempo reale della
Quantitain Ordine o in Impegno e del relativo Valore per ogni Articolo inserito negli Ordini a
Clienti. La stampa pud avvenire in questa fase oppure anche successivamente con I'opzione
Ristampa Ordini cliente, che troviamo nella sezione Stampe Ordini Clienti.

IIfficio Wendite Magazzing Archivi Tabelle Bcaquiski Ager

Crdini Clienti Qrdini a Clienti
Bolle Fatture Stampe Crdini Clienti »
Ristampa Bolle/Fatture el W

Skampa Elenco Document
Skatistiche del venduto
Prospetto del Wenduto

Generazione Fatture
Generazione Fatture seletkiva

Provvigioni Agenti ] (fig.12).

Nel sottoment delle BOLLE/FATTURE (fig.13) ci € permesso sialaregistrazione di tutti i vari tipi
di documento che lavisualizzazione o la variazione di documenti caricati in precedenza. L'unico
documento che non si deve caricare € la fattura differita (fattura generata dalle bolle/ddt e creata
dalla opzione generazione fatture). Lafatturadifferita pud essere solo variatamai corrispondenti
movimenti di magazzino devono essere variati dalla scelta movimenti di magazzino.

Gli unici documenti che non si possono variare sono quelli gia contabilizzati, per quest’ ultimi la
procedura permette di entrare in modalita variazione masolo per interrogareil corpo del documento
anche se il documento é gia stato contabilizzato. In questo modo € possibile visualizzare anche i
campi che sono stati posizionati sul piede del documento e visibili solo seci si posiziona sulla
relativariga. Qualsias variazione effettuata al documento non viene memorizzata, I’ utente puo
uscire dai documenti di vendita attraverso il tasto ESC.
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IFficio Yendite Magazzino Arch

Qrdini Clienki ¥

BollejFatture

Ristampa Bolle/Fatture
Stampa Elenco Documenti
Statistiche del venduto
Prospetto del Yenduto

Generazione Fakbure
Generazione fatture selettiva

Prowvigioni Agenti r (fig.13)

NellaRISTAMPA BOLLE/FATTURE (fig.14) ci e permesso di selezionarei dati per ristampare
documenti gia emessi.
Tutti i documenti, escluse le bolle, sono conservati in archivio fino a quando I'operatore non li
elimina con I'opzione Eliminazione Documenti, dal menu UTILITY, o manualmente eliminandoli
singolarmente.
Le bolle sono ristampabili sino a qguando non danno origine, attraverso la proceduradi generazione
fatture, a fatture differite, in questo caso si potra ristampare la fattura differita (se la sua
elaborazione e stata confermatain maniera definitiva).
Pertanto, € possibile ristampare qualsiasi documento di vendita presente in archivio.

Ifficio Yendite Magazzino Arc

Qrdini Clignki r

BollejFatture

Ristampa Bolle/Fatture
Stampa Elenco Docurment
Statistiche del venduto
Prospetto del Yenduto

Generazione Fatture
Generazione Fatture selettiva

Provwwvigioni Agenti * (fig.14).

Attraverso lafunzione di STAMPA ELENCO DOCUMENTI (fig.15) riusciamo ad ottenere un
brogliaccio documenti che in pratica & un elenco, sintetico oppure analitico, dei documenti presenti
in archivio.
Laselezione permette di impostare il tipo documento, l'intervalo di date e numeri documento, di
sceglierei documenti per cui sono stati generati gli effetti, le provvigioni, quelli contabilizzati e
quelli valorizzati, I'intervalo di clienti e fornitori, se si vuole una stampa sintetica (solo i dati
essenziali del documento ed il totale) oppure dettagliata ovvero con I’ elenco degli articoli che
compongono il documento.

IFficio Yendite Magazzino Arch

Qrdini Clignki r

BollejFatture
Ristampa Bolle/Fatture

Stampa Elenco Documenti
Skatistiche del venduto
Prospetto del Yenduto

zenerazione Fakture
Generazione Fatture selettiva

Prawvigioni Agenti ' (fig.15).
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NellaSTATISTICA DEL VENDUTO (fig.16), possiamo attraverso questa voce avere una stampa
del nostro venduto sia attraverso unaricercadel cliente che attraverso attraverso unaricerca

dell’ articolo. Quindi possiamo avere una statistica anche per un determinato periodo anche di una
singolo cliente o un singolo articolo, ecc...

IIfficio Yendite Magazzino arct
Qrdini Clignki »
BolleFatture

Ristampa Bolle/Fatture
Stampa Elenco Documenti

Skatiskiche del venduto
Prospetto del Yenduto

Generazione Fatture
Generazione Fatture selettiva

Provwwvigioni Agenti + (fig.16).

Attraverso lavoce del PROSPETTO DEL VENDUTO (fig.17) ci € permesso di ottenere un elenco
del documenti di venditain ordine di Cliente, Agente, Codice Pagamento oppure Contropartita.
Laselezionerichiedei tipi di documento dariportare sulla stampa, I’intervallo di date documento
daconsiderare, il tipo di ordinamento (cliente, agente, pagamento o contropartita), un cliente
(oppure tutti), una categoria commerciale (oppure tutte), un agente (oppure tutti), un pagamento
(oppure tutti) e una contropartita (oppure tutte).
E’ possibile richiedere il dettaglio dei documenti di vendita ed i relativi totali imponibile, imposta
e totale documento. Nel caso di selezione per contropartitail dettaglio non € disponibile.

Ufficio Yendite Magazzino Arc

Qrdini Clienki r

Bolle/Fatture

Ristampa Bolle/Fatture
Stampa Elenco Docurment
Skatiskiche del venduto

Prospetto del Yenduto

Generazione Fatture
Generazione Fatture selettiva

Provwvigioni Agenti Y (fig.17).

LaGESTIONE FATTURE (fig.18) permette di generare le fatture differite, ovvero fatture che
derivano da bolle precedentemente emesse. Occorre distinguere tre fasi relative alla emissione delle

fatture differite:
1) Generazione fatture
2) Stampa fatture
3) Aggiornamento fatture che rende definitivala generazione delle fatture

L e bolle possono essere raggruppate oppure no in fattura, questo dipende dal campo Tipo
Fatturazione dell’ anagrafica cliente, inoltre le bolle sono raggruppate a parita di valore dei seguenti
dati: codice cliente, codice agente, codice banca, codice pagamento, codice valuta, sconti cliente,
sconti pagamento, tipo interessi (applicati, merce deperibile e non applicati) e codice esenzione iva.
Nel caso di bolle diverse e documenti di trasporto viene richiesto anche il codice della causale di
magazzino, permettendo cosi di fatturare, ad esempio, solo le bolle/documenti di trasporto di
visione con una particolare causale.

Al termine dell’ elaborazione e possibile stampare |e fatture generate, il modul o usato segueil tipo
modulo impostato nellatabella Causali Documenti degli Archivi Vendite

Rispondendo N non avviene nessun aggiornamento, si possono andare a variare le bolle/ddt e si pud
rifare |'elaborazione, in pratica & come se la stampa non fosse stata fatta. Rispondendo S, le bolle
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elaborate vengono eliminate dall‘archivio documenti (non si possono quindi né ristampare ne
variare), mentre vengono create dei documenti di tipo FD (fattura differita). Da questo momento in
poi le fatture differite possono essere variate dalla gestione documenti di venditamai loro
movimenti devono essere variati dal menu del magazzino (movimenti di magazzino).

IfFicio Wendite MMagazzino arc

Crdini Clienki »

BolleFatture

Ristampa BollefFatbure
Stampa Elenco Document
Statiskiche del venduto
Prospetto del Yenduto

Generazione Fatture
aenerazione Fatture selettiva

Provvigioni Agenti y (fig.18).

Con laGENERAZIONE FATTURE SELETTIVA (fig.19), sl halapossibilitadi creare delle fatture
attraverso un brogliaccio dei documenti legati a un determinato cliente.
Quindi facendo unaricercaincrociata per causale di magazzino eil cliente vedremo avideo il
brogliaccio di tutti i DT emessi e quindi daqui ne consegue un’ unica fatturazione.

LIfficio Yendite Magazzino Arc

Qrdini Clienki ¥

Bolle/Fatture

Ristampa Bolle/Fatture
Stampa Elenco Docurment
Skatiskiche del venduko
Prospetto del venduto

aenerazione Fatture

Generazione Fatture selettiva

Provvigioni Agenti " (fig.19).

Lagestione delle PROVVIGIONI AGENTI (fig.20), ci dalapossibilitadi gestire qualorafossero

presenti gli agenti, ed avviene con la seguente logica:

1) predisposizione archivi (tabella agenti e tabella scaglioni provvigioni)

2) fase di generazione ottenuta dallalettura dei documenti emessi e degli agenti collegati

3) fase di maturazione delle provvigioni in funzione delle rate scadenza (solo per le provvigioni
sul pagato)

4) fase di stampa con eventuale confermain definitivadelle provvigioni liquidate

5) fase di eliminazione delle provvigioni gialiquidate (questa fase e facoltativa)

Per poter partire deve essere caricata l'anagrafica agenti, e al'interno oltre ai dati anagrafici occorre

impostare anche il metodo con cui vengono calcolate le provvigioni, il tipo di maturazione, lavaluta

di liquidazione e gli eventuali giorni banca. Dopo aver impostato questi dati occorre entrare nella

gestione provvigioni e compilare latabella provvigioni, indicando, per ogni agente, gli scaglioni

provvigioni. A questo punto |'utente puo procedere ad emettere i documenti di vendita, utilizzando

gli agenti predisposti. Unavoltaemess i documenti € possibile eseguire la generazione provvigioni,

s raccomanda di eseguirlaquando si € certi che i documenti non subiranno variazioni. Dopo la

generazione |'utente pud andare in interrogazione e variazione delle provvigioni calcolate e

totalizzate in archivio.

PDF creato con pdfFactory Pro (versione di prova) www.pdffactory.com


http://www.pdffactory.com

UIfFicia ke Magazzino Archivif Tabelle Acquisti Agenda
Ordini Clienti 13

Bolle/Fatture

Ristampa Bolle/Fatture
Stampa Elenco Documanti
Statistiche del vanduta
Prospetto del Yenduto

Generazions Fatture
Generazione fatture selettiva

igioni Agenti Tabella Provvigioni
Generazions
Manutenzione

Stampa Tabella Prowvigioni

Maturazione Manuale
= el Makurazione Automakica

Stampa

I 1 Eliminazione (f| g 20) .
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3.MAGAZZINO

Attraverso questo menu si puo gestire tutta la parte del magazzino. Questo menu € composto

dalle seguenti voci di sottomenu:
MOVIMENTI DI MAGAZZINO;
STMPA ELENCO MOVIMENTI,
MOVIMENTI A VIDEO;
STAMPA MOVIMENTI,
STAMPA GIORNALE;
STAMPE DI MAGAZZINO;
RIAPERTURA SALDI;
RETTIFICHE INVENTARIALI;
MOVIMENTI ANNUALI;

Magazzino Archivif Tabelle

Mavimenti Magazzino
Skampa Elenco Movimenti
Movimenti a Video
Skarnpa Movimenti
Skampa Giornale

Stampe di Magazzino »

Riapertura Saldi

Rettifiche Invventariali »

Morvirmenti Annual (fi g 21)

Nellavoce MOVIMENTI MAGAZZINO (fig.22) ci é consentito sialaregistrazione di tutti i
movimenti di magazzino che lavisualizzazione e la variazione dei movimenti di magazzino
generati in fase di gestione documenti di vendita, ordini, impegni, distinta base e vendita a
dettaglio.

Magazzino archivifTabelle

Mavimenti Magazzino
Stampa Elenco Movimenki
Movimenti a video
Sktampa Movimenti |
Skampa Giornale

Skampe di Magazzino »
Riapertura Saldi
Rettifiche Irmvventariali »

Movirmenti Snnual

(fig.22).

LaSTAMPA ELENCO MOVIMENTI (fig.23)permette di ottenere un elenco dei movimenti
eseguiti. Laselezionerichiede I’intervallo di numeri movimento, date movimento, numero e data
documento, magazzino, articolo, causale, cliente, fornitore, agente e valuta. E’ inoltre possibile
avere la stampain forma sintetica, estesa oppure solo totali, nellaforma estesale righe stampate
vengono accorpate per movimento di magazzino e la stampariportai totali a quantita e valore per
ogni movimento, nella stampa con solo totali viene riportata una solariga per movimento.
Nellaforma sintetica vengono stampati |e varie righe movimento con i dati essenziali. Nella stampa
in forma estesa vengono stampati i dati comuni atutti gli articoli movimentati e quindi il dettaglio
degli articoli appartenenti ad un certo movimento con totali per movimento e totali complessivi.
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Magazzino ArchivijTabelle

Movimenti Magazzino

Skampa Elenco Movirmenti
Movimenti a Yideo
Skampa Movimenti
Stampa Giornale

Stampe di Magazzino *

Riapertura Saldi

Rettifiche Inventariali *

Movimenti Annuali .

b (fig.23).

La consultazione dei MOVIMENTI A VIDEO (fig.24) rappresenta una delle parti pit importanti e
utilizzate del modulo Magazzino.

Lavideatadi selezionerichiedeil codice magazzino, l'intervallo di articoli, I'intervallo di date
registrazione, se s vuole considerare movimenti aclienti o afornitori ein caso affermativo il
rispettivo codice cliente o fornitore, e per ultimalacausae di magazzino.

La consultazione dei movimenti di magazzino rappresenta una delle parti pit importanti e utilizzate
del modulo Magazzino.

La visualizzazioneriportain alto parte dei parametri impostati durante laselezioneei movimenti
che soddisfano le condizioni date, in basso compare |a descrizione articolo, la descrizione della
causale, il magazzino collegato, laragione sociae del cliente o del fornitore, i dati del documento e
il valore del movimento.

Nella stampa e nella visualizzazione movimenti € possibile indicare movimenti appartenenti ad
esercizi differenti.

Nella stampa movimenti viene riportato, se esistono movimenti precedenti a quello selezionato,
ancheil saldo iniziale movimenti stampati.

Magazzino ArchivifTabelle

Movimenti Magazzing
Stampa Elenco Movimenti

Movirmenti & Wideo
Skampa Mavimenti
Skampa Giarnale

Stampe di Magazzino 4

Riapertura Saldi

Rettifiche Inventariali *

Mavirenti Annoali (f

= i9.24).

LaSTAMPA MOVIMENTI (fig.25) richiede il codice magazzino, l'intervalo di articoli edi date
registrazione, i movimenti da considerare, |’ eventual e codice cliente/fornitore, la causale, il gruppo
merceologico e se si vogliono stampare anche i movimenti di ordinato e impegnato.

Seil campo ordinato/impegnato € attivato, la proceduraricercai movimenti di ordinato e impegnato
eseguite dal modulo ordini.

Magazzino Archivif Tabelle

Mavvirnenti Magazzino
Stampa Elenco Movimenti
Mavimenti a Yideo

Skampa Maovimenti
Skampa Giarnale

Stampe di Magazzino 3

Riapertura Saldi

Rettifiche Inventariali r

Mavirenti Annoali (f

= 19.25).
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LaSTAMPA GIORNALE (fig.26) viene prodotta, per ogni magazzino, dallaletturadei movimenti
presenti sull'archivio movimenti di magazzino. La stampa avviene da una data ad unadata e viene
richiesto se deve essere eseguita la numerazione pagine contestualmente alla stampa stessa.
Al termine della stampa, anal ogamente a quanto avviene per il giornale di contabilita, viene
richiesto se la stampa deve essere resa definitiva, in caso affermativo vengono aggiornati,
nell'anagrafica del magazzino, i dati relativi al'ultimariga stampata e alladatadi stampa, inoltre
non sara piu possibile variare i movimenti di magazzino stampati.
@ ArchivifTabelle

Mowirmenti Magazzino
Stampa Elenco Movimenti
Movimenti a Yideo
Stampa Movirnenti

Stampa Giornale

Stampe di Magazzino »

Riapertura Saldi

Rettifiche Inventariali »

Movimenti Annual (fi g.26).

Nellavoce di STAMPA DI MAGAZZINO (fig.27) e presente ladescrizione di tutte le stampe che
riguardano i dati contenuti negli archivi di magazzino.
Magazzino archivi/Tabele Aroguisti Agenda LIkility

Maovirmenti Magazzino
Stampa Elenco Movimenki
Movimenti a Yideo

Stampa Maovimenki I
Stampa Giornale I

Stampe di Magazzino anagrafica
: 3 Liskini
Blapfa.rtura Saldi . Terbais
Bett.ll:lche.Invente.:rlall 3 spaits Minitha ] Maeia
Morimenti Annuali | Invenduto
e Disponibilita’
- scheda Contabile
\ Storico LIFQFIFD

Stampa Skatistica
Fornitori Articoli
Prezzi per Clienke

Lista Anagrafica Articali

‘ . I Liska Codifiche Articaoli
J riore 4 Stampa Etichette Arkicali (fig.27).

LaRIAPERTURA SALDI (fig.28) consente di registrare in automatico i movimenti di giacenza
iniziale di passaggio da un esercizio al'altro. Va eseguito posizionandos nel nuovo esercizio e
digitando i dati richiesti. Ricordiamo che la causale da utilizzare deve aggiornare i dati della
giacenzainiziae. Il tipo di valorizzazione pud essere, cosi come per la stampainventario, uno dei
seguenti:

Precisiamo che lavalorizzazione LIFO + Rid. Ultimo Mese permette di optare sempre (nel caso
I'esistenza de gli articoli siadiminuitarispetto alagiacenzainiziale) per lariduzione al valore
normale del prezzo medio di acquisto dell’ ultimo mese dell'esercizio, se questo valore é inferiore a
guello calcolato con il metodo LIFO.

Laprocedurarichiede inoltre, se nel calcolo del prezzo medio, deve essere conteggiata anche la
giacenzamediae/o gli altri carichi.
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Lariaperturaavvieneindicando il codice magazzino da analizzare. Lavalorizzazione, nei divers
metodi visti precedentemente, pud avvenire calcolandola solo sui dati del magazzino prescelto
oppure tenendo conto di tutti i magazzini presenti.

Ad esempio il tipo di valorizzazione Maggiore Ultimi 2 Costi puo essere calcolato sui soli acquisti
di un magazzino oppure utilizzando I’ ultimo costo in assoluto degli articoli (su tutti gli acquisti
realizzati nei diversi magazzini).

Lariaperturadei saldi di magazzino aggiornalagiacenza iniziae con l'esistenzafinale
dell'esercizio precedente e ne calcolail valore a secondadel tipo valorizzazione scelto.
Lariaperturadei saldi magazzino puo essere fattain qualsiasi momento, ma non € necessario farla
appenainiziato |'esercizio.

L'operatore hatutto il tempo per fare gli aggiustamenti di inventario relativi all'esercizio appena
chiuso e quando l'inventario € completo potra fare lariaperturanel nuovo esercizio.

In fase di riaperturadi magazzino vengono riportati anche i dati di ordinato e impegnato e
aggiornata la disponibilita del nuovo esercizio. La procedura controlla se |’ apertura del magazzino
selezionato é gia stata eseguita, in caso affermativo segnala all’ operatore la situazione e se vuole
proseguire. La procedura proseguendo cancellai movimenti di giacenza precedentemente registrati
ed riesegue I’ apertura. Gli ordini giariportati nel nuovo anno non sono influenzati dalla ripetizione

dellariaperturasaldi ma mantengono i dati correnti.
Magazzino Archivi Tabelle

Mawirmenti Magazzino

Stampa Elenco Movimenti
Movimenti a Yideo

Skampa Movimenti

Sktampa Giornale

Skampe di Magazzinag »

Riapertura Saldi
Rettifiche Inventariali »

Maovimenti Annual (fi g.28)_

Attraverso le RETTIFICHE INVENTARIALI (fig.29), € possibile modificare le esistenze degli
articoli presenti in magazzino. Quindi se ci accorgiamo che |e esistenze degli articoli presenti in
magazzino non corrispondono a quelle presenti nel magazzino del POCKET, attraverso questa
funzione possiamo modificarei dati, basta solo caricarei codici di rilevazione, caricarei codici
degli articoli damodificare attraverso larilevazione manuale ed infine confrontarli con I’ apposita
funzione di confronto dati.
In caso ci accorgiamo chei dati inseriti 0 meglio rettificati sono errati li possiamo eliminare
attraverso lavoce eiminarilevazione.

Magazzino ArchivifTabelle Acquiski Agenda

Mawirnenti Magazzino

Stampa Elenco Movimenti
Movimenti a video

Stampa Movimenti

Stampa Giornale

Skampe di Magazzino *

Riapertura Saldi

Codici di Rilewazioni
Rilewazioni Manuali
| Confronka Daki

. Elimina Rilewazioni (fig.29).
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Coni MOVIMENTI ANNUALI (fig.30), e possibile inserire manualmente dei dati di magazzino
per categorie omogenee ed effettuare delle stampe, che possono servire per avere un resoconto per
appunto categorie omogenee.

Magazzing Archivif Tabelle

Movimenti Magazzino
Skampa Elenco Movimenti
Movimenti a Video
Stampa Movimenti
Skampa Giarnale

Stampe di Magazzino r
Riapertura Saldi
Rettifiche Inventariali r

Maovimenti Annuali (fi g. 30)_
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4. ARCHIVI/TABELLE

In gquesto Menu (fig.30) troviamo tutto quello che riguarda gli archivi, quindi tutti i dati che ci
permettono di utilizzareil programma.
Questo menu & cosi composto:
CLIENTI;
FORNITORI;
BANCHE;
CODICI IVA;
ANAGRAFICA ARTICOLI;
VENDITE;
CONTRATTI;
TABELLE DI SPEDIZIONI;
TABELLE DI MAGAZZINO;
STAME ARCHIVI.

ArchiviTabelle Acquiski £

Clienti |
Farnitari |
Banche |
Codici Tva

anagrafica Articoli
Yendite

Conkratki

Tabelle Spedizioni
Tabelle di Magazzino

v v v r

_ Stampe Archivi ' (fig.30).

L'archivio CLIENTI (fig.31) contiene tutte le informazioni anagrafiche, contabili e di vendita
relative al parco clienti dell'azienda. L'archivio clienti viene suddiviso, per maggiore chiarezzae
comodita, in sette videate. L’ archivio attraverso le due funzioni cioe Ricerca e Carica, ci permette
con laprimadi effettuare appunto unaricerca mediante le tre chiavi predisposte:

- codice

- ragione sociale (descrizione o parte di essa)

- partitaiva

Su tali campi sono disponibili le funzioni di navigazione standard sull'archivio (F7=indietro,
F8=avanti) e lo autozoom. Nellaversione visual e disponibileil visua zoom.

Con laseconda si possono caricare, attraverso i parametri azienda € possibile definire seil codice
dei clienti e dei fornitori deve essere considerato di tipo numero oppure alfanumerico. Seil codice e
gestito in modo numerico la procedura propone in automatico il codice cliente atrimenti no. Tale
numero viene calcolato incrementando di una unital'ultimo codice usato. L 'utente puo variare il
dato proposto.
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Fornitori

Banche

Codici IvA
Anaagrafica Articoli
Yendite

Conkratki

Tabelle Spedizioni
Tabelle di Magazzino

v or v r

Skampe Archivi r

L (fig.31).

L'archivio FORNITORI (fig.32), contiene tutte le informazioni anagrafiche, contabili e di acquisto
relative a parco fornitori dell'azienda. L'archivio anagrafico Fornitori viene suddiviso, per maggiore
chiarezza e comodita, in cingque videate. Attraverso le due solite funzionalita quindi ricerca e carica,
e possibile, per il primo effettuare unaricerca per:

- codice

- ragione sociae (o parte di essa)

- partitaiva

Su tali campi sono disponibili le funzioni di navigazione standard sull'archivio (F7=indietro,
F8=avanti) e lo autozoom. Nellaversione visual € disponibileil visual zoom. Invece per la seconda
funzionalita, quindi il carica, € possibile definire seil codice dei clienti e dei fornitori deve essere
considerato di tipo numero oppure afanumerico. Seil codice é gestito in modo numerico la
procedura propone in automatico il codice fornitore altrimenti no. Tale numero viene calcolato

incrementando di una unita l'ultimo codice usato. L'utente puo variare il dato proposto.
ArchivifTabelle Acquiski {

Clientki
Banche

Codici VA
Anagrafica Articali
Yendite

Cankratki

Tabelle spedizioni
Tabelle di Magazzino

v v v r

Skarmpe Archivi (fl 9.32)l

L’ archivio BANCHE (fig.33), contiene le banche d'appoggio dei clienti e le banche dell'azienda
utilizzate per la presentazione degli effetti. Le banche sono utilizzate siain fase di registrazione di
movimenti di primanota che durante I'emissione di documenti e la gestione degli effetti. E' possibile
memorizzare la banca d'appoggio del cliente nella sua rispettiva anagrafica in modo che essa venga
ripropostain gestione vendite. La ricerca puo avvenire per codice o/e nome banca, in questi campi
sono disponibili le funzioni standard sull’ archivio (F7=indietro, F8=avanti) e lo autozoom (F9).
Nellaversione visua e disponibileil visual zoom. La procedura propone in automatico il codice
banca. Tale numero viene calcolato incrementando di una unita l'ultimo codice usato. L 'utente puo
variareil dato proposto.
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ArchivifTabelle Acquiski £
Clignki
Farnitari
Codici Iva
anagrafica Articoli
Yendite
Conkrakki
Tabelle Spedizioni
Tabelle di Magazzino

Stampe Archivi * (fig.33).

T v v

L’ archivio dei CODICI IVA contiene le aliquoteivaed i codici di esenzione utilizzati per registrare
gli acquisti, le vendite, i corrispettivi e le informazioni necessari al programma per risolvere cas
particolari quali:
1) Aggiornamento Monte acquisti per ventilazione
2) Ventilazione ad aliquota diversa
3) Gestione plafond
4) Calcolo del Prorata
5) Applicazione baolli in fattura
6) Ivaagricola
7) Codici ivadatotalizzare nella Comunicazione Annuale lva.
Come gli atri menu s puo effettuare laricercaeil caricamento, la prima puo essere effettuata
mediante il codice, su questo campo sono disponibili le funzioni di navigazione standard
sull"archivio (F7=indietro, F8=avanti) e lo autozoom(F9); poi lafunzione di caricamento richiede
come primo campo il codice numerico del codiceiva; ein piuc’ € unafunzione di stampa che ci
permette di stampare |’ archivio con 0 senza descrizione.

ArchivifTabelle Acquiski !

Clienti

Fornitori

Banche

Codici Iva,
anagrafica Articoli
Yendite

Conkratki

Tabelle Spedizioni
Tabelle di Magazzino

4
4
3
3

Stampe Archivi 4 (fig.34).

| dati relativi all’ ANAGRAFICA ARTICOLI (fig.35) di magazzino sono suddivisi in anagrafici e
contabili. I primi sono unici per articolo indipendentemente dal numero di magazzini gestito mentre
i secondi contengono i saldi suddivis per magazzino.

Ad esempio, per uno stesso articolo presente in 3 magazzini, avremo una sola anagraficae 3 diverse
situazioni del saldi, una per magazzino. Poi come per le altre voci di anagraficasi puo effettuare
unaricercadell’ articolo utilizzando il codice, ladescrizione o il codice produttore.

Su tali campi sono disponibili le funzioni di navigazione standard sull'archivio (F7=indietro,
F8=avanti) elo autozoom.

Conil caricainvece si pud appunto inserire un nuovo articolo, la procedura richiede come primo
campo il codice articolo. Nel caso siastato abilitato il caricamento rapido degli articoli (Archivi -
Parametri) la procedura proponei dati dell'anagrafica articoli appena confermata.
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ArchivifTabelle Acquiski £
Clignki
Farnitari

Banche
Cadici Iva

Anagrafica Articali
Yendite

Conkratki

Tabelle Spedizioni
Tabelle di Magazzino

L A .

Skampe Archivi ' (fig.35).

Gli archivi VENDITE (fig.36), contengono i dati indispensabili per I'utilizzo del Modulo Vendite.
Troviamo quindi le valute, i cambi giornalieri, lenazioni, gli agenti, lezone, i pagamenti, le
causali documenti, i bolli, le contropartite, le lingue, le diciture in lingua, |le categorie commerciai e
le note descrittive.

Molti di questi archivi sono utilizzati anche dal Modulo Contabilitd, Magazzino, Ordini, Distinta
Base e Punto vendita.

ArchivifTabelle Acquiski Agenda LIEiliksy Fi

Clignki
Farnitari
Banche b
Codici TvA, |f
Anagrafica Articoli |
Yendite 2 Yalute
Conkratki ¥ Cambi Giornalieri
Tabelle Spedizioni ¥ Mazioni
Tabelle di Magazzino ¥ Agent
o Zone
Starnpe Archivi » Bagameri
Causali Docurmenti
Balli
Conkropartite
Lingue
e Diciture in Lingua
= -y Cat, Comnmerciali
-~

.| Moke Descrittive (fig.36).

Lagestione dei contratti consiste nella gestione delle condizioni di vendita o di acquisto particolari
e non definibili solo attraverso la predisposizione dei listini.

Lamanutenzione permette di definire per un certo intervallo di date e per un gruppo di
clienti/fornitori, quali articoli oppure gruppi merceologici hanno un prezzo/sconto fissi oppure,
prezzi e sconti che variano in funzione della quantita venduta.

In pratica nel contratto si possono definire:

- articoli con prezzo fisso

- articoli con prezzo particolare a seconda della quantita venduta/acqui stata

- articoli con sconti fissi

- articoli con sconti particolari a seconda della quantita venduta/acquistata

- gruppi merceologici a prezzo fisso

- gruppi merceologici aprezzo particolare a seconda della quantita venduta/acquistata

- gruppi merceologici a sconti fiss

- gruppi merceologici asconti particolari a seconda della quantita venduta/acquistata

Cio che non rientranelle condizioni del contratto viene considerato alle condizioni di listino.
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| contratti possono essere definiti in valuta estera oppurein lireesi pud impostare segli - importi
sono da considerarsi comprensivi di ivaoppure a netto. Nel caso di prezzo comprensivo di iva, il
programma controllachei clienti inseriti nel contratto abbiamo un listino a lordo di iva
| contratti sono utilizzati nella gestione ordini/impegni e nei documenti di vendita.
In fase di stesuradi questi documenti viene visualizzato il contratto in essere ed a seconda delle
condizioni, il contratto viene applicato sulle varie righe movimentate. In caso di presenza, in un
contratto, di un articolo e un gruppo merceol ogico, ha prevalenza quanto previsto per |’ articolo.
ArchivifTabelle Acquiski Agenda (][4 Fi

Clierki F

|

Fornitori
Banche
Codici Iva, [

Anagrafica Articoli
Yendite

Cankratki

b

d Manuktenziones
Tabelle Spedizioni »

[

Tabelle di Magazzino Duplicazione

Stampa

Starmpe Archivi a (fig.37)

Il Pocket gestisce anchele TABELLE SPEDIZIONI (fig.38), il quale come archivio contienei dati
indispensabili per gestire le spedizioni dal modulo vendite. Troviamo quindi i vettori, |e spedizioni,
i porti e gli aspetti esteriori.

ArchivifTabelle Acquiski Agenda IIEiliksy

Clignki

Farnitaori

Banche

Codici Iva

Anagrafica Articali

Yendite

Conkratki

Tabelle Spedizioni
Tabelle di Magazzino

Vettori
Spedizioni
Parti

Skampe Archivi ¥ . o
= Aspetti Esteriori .
= (fig.38).

Gli archivi TABELLE DI MAGAZZINO (fig.39), contengono i dati indispensabili per I'utilizzo del
Modulo Magazzino. Troviamo quindi le causali di magazzino, i magazzini, i listini, i gruppi
merceologici, le ubicazioni e le categorie omogeneg, ei tipi confenzioni.

Ricordiamo che questi archivi sono utilizzati anche dai Moduli Vendite, Ordini, Distinta Base e
Punto vendita.

archivif Tabelle Acquiski Agenda LItiliEy Firn

Clienti

Fornitari

Banche

Codici Iva
Anagrafica Articoli
Wendite

Zonkratki

Tabelle Spedizioni

+ [

Causali Magazzing
Magazzini

Listini

Gruppi Merceologici
Ubicazioni

Zat, Omogenee
Tipi Confezioni

Tabele di Magazzino

Stampe Archivi 3

(fig.39).
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Questa ultima voce del modulo Archivi/Tabelle che si chiama STAMPE ARCHIVI contiene la
descrizione di tutte le stampe che riguardano i dati contenuti negli archivi. Per ogni stampaviene

riportatalavideata di selezione e per alcune vieneri Eortato un esempio della stampa risultante.

Acquisti

Clienti

Fornitari

Banche

Codici IVA
Anagrafica Articoli
Yendite

Conkrakki

Tabelle Spedizioni
Tabelle di Magazzino

*r v v r

Skarnpe Archivi

Agenda LIEiliks Fine Lavoro

Tagl

Stampe Piano Conti

Stampe Clienti

Stamnpe Eornitori

Stampa destinazioni diverse
Stampa Etichette destinazioni diverse
Staripe Riferimenti

Stampa Causali Contabili
Stampa Aukomatismi
Starpa Causali Magazzino
Stampa Pagamenti

Staripa Banche

Stampa Diciture in Lingua
Stampa Attivita Azienda
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5.AGENDA

Questo modulo (fig.41) € unavera e propria agenda che attraverso il popolamento degli archivi ci
permette di pianificare gli appuntamenti e anche di avere sempre una situazione storica o futura del
nostro lavoro. Questo modulo € cosi composto:

Archivi;

Gestione appuntamenti;

Appuntamenti giornalieri avideo;

Appuntamenti mensili avideo;

Stampe.

IIiliksy Fine Lavaro

archivi »
Gestione Appuntarent
Appuntamenti Giornalieri a video

{  Appuntamenti Mensili a Yideo
Skampe

* | (fig.41).

Nellavoce ARCHIVI (fig.42), troviamo le due voci che ci permettono di utilizzare tale modulo, in
guantocon il primo possiamo inserire il nominativo del dipendente e con il secondo inseriamo le
causali di intervento, che ci serviranno per Iaaestione del modulo.

LIkl Fine Lavaro Taglia & Colari

Archivi Personale
Gestione Appuntarnenti Tipi Inkervent
Appuntamenti Giornalieri a videa |
Appuntamenti Mensili a Yideo

Stampe d (fig.42).

Con laGESTIONE APPUNTAMENTI (fig.43), & possibile creare unalista appuntamenti inserendo
i dati tipo il cliente o fornitoreil dipendente o commerciale che lo deve effettuare |’ orario.

IIiliksy Fine Lavoro

Archivi 3

zestione Appuntarmenti
Appuntamenti Giornalieri a video
appuntamenti Mensili a Yideo

stampe " (fig.43)

Con gli APPUNTAMENTI GIORNALIERI A VIDEO (fig.44), puoi visualizzare |’ elenco di tutti
gli appuntamenti di un determinato giorno, o si puo effettuare unaricerca degli appuntamenti e di

un determinato dipendente.
LIkility Fine Lavaro

Archivi 3
Gestione Appuntarmenti
Appuntamenti Giornalieri a video

Appuntamenti Mensili a Yideo

Stampe * | (fig.44).

Con gli APPUNTAMENTI MENSILI A VIDEO (fig.45), hale stesse funzionalita del punto
precedente solo che I’ asse di tempo che si visualizza € un mese determinato.
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Uklity  Fime Lavore
Archivi ¥
Gestione Appuntament
Appuntamenti Giornalieri a video

appuntamenti Mensili a Yideo
Stampe

" (fig.45).

Per quanto riguardainvece le STAMPE (fig.46), se ne possono fare di due tipi, la prima stampa ci
dalastampadi un singolo intervento in base hai dati di ricercache si immettono, lasecondaci dala
possibilita di stampare una scelta pit ampiadi appuntamenti in base a periodo o0 a numero di

dipendenti.
LIkl Fine Lavara Tadlia & Colari

Archivi r
Gestione Appuntarmenti

Appuntamenti Giornalieri a video
Appuntamenti Mensili a Yideo I
Skampe Skampa Appunkamenti giornalieri

Skampa Elenco Appuntamenti (fl g 46)
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6. UTILITY

Questo capitolo contiene I'insieme delle operazioni di servizio inerenti alagestione di una azienda
con il Pocket.

Raccomandiamo all'operatore di usare con cautela tutte queste operazioni e sotto stretto controllo
delladittainstalatrice.

Ecco di seguito il menu del Modulo Utility (fig.47), con le singole voci:
- Sceltaazienda;
Dati azienda;
Progressivi;
Parametri;
Servizi,
Configurazione stampe;
Tabella stampanti;
Tabellacodici stampag;
Utilitadi sistema.

Fine Lavaro Tagli

Srelka Azienda

Daki Azienda

Progressivi 3
Paramekri 4
Servizi 4

Configurazione Stampe
Tabella Skampanti
Tabella Codici Stampa

Utilica' di Sistema ' (fig.47).

Il Pocket € una procedura multiaziendale, quindi con la SCELTA AZIENDA (fig.48) I’ operatore
dovra scegliere con quale Azienda ein quale anno di competenza operare.
Scegliere |’ azienda su cui lavorare impostandone il codice relativo di tre caratteri. Con FOQ zoom
vengono Visualizzate tutte e aziende presenti nel computer. Impostare la data del giorno da cui
viene calcolato I’anno di competenza.

Fine Lavoro Tagli

Scelta Azienda

Diati Azienda

Progressivi L4
Paramnekri L4
Servizi L4

Configurazione Stampe
Tabella Skampanti
Tabella Codici Skampa

Utilica' di Sistema Y (fig.48).
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LaSCELTA AZIENDA (fig.49), contienei principali dati anagrafici e contabili dell'azienda
necessari allaprocedura. Questi dati sono molto importanti e vanno inseriti con cura particolare
perché vengono riportati nelle stampe su bollato.

Poi contiene anchei dati anagrafici del Titolare dell'azienda. 1l titolare vaindicato se l'azienda é

intestata a una personafisica. | dati del titolare, se presenti, vengono riportati sulla stampa degli
allegati clienti efornitori.

Fine Lavaro Taqli

Srelka Azienda

Dati Azienda

Progressivi 4
Paramekri 4
Servizi 4

Configurazione Skampe
Tabella Skampanti
Tabella Codici Skampa

Litilita' di Sistema 4 (fig.49).

Gli archivi dei PROGRESSIV|I contengono i dati progressivi del registri iva, delle liquidazioni
periodiche e delle numerazioni utilizzate dalla procedura; troviamo quindi la numerazione delle
registrazioni di primanota, dellefatture emesse, dei protocolli per e fatture ricevute, dei

movimenti di magazzino, degli effetti, delle fattura proforma, dei documenti di trasporto, del Cash
Flow , delle partite e delle dichiarazioni d’intento.

1L
)] [1¢% Fine Lavoro Taglia & Colari

Scelka Azienda

Dati Azienda t
Progressivi Progressivi Iva
Paranmetri ¥ Liquidazioni TvA,
- fltri Diaki Tvs
Servizi 4 Attivita
Configurazione Skampe Giornale Magazzino
Tabella Starmpanti Mum, Docum, Yendits ’
Tabella Codici Stampa Mumn. Protacollo
Alkri Progressivi - Cankabilia'
Ukilita' di Sistema ¥ altri Progressivi - Magazzing
\‘ Progressivi Pagine (fig.50).

Gli archivi dei PARAMETRI (fig.51), contengono i dati relativi alla parametrizzazione delle
funzionalita della procedura (generali e per I'introduzione dell’ euro) e dei colori.

LIEiliks Fine Lavoro Taglia & Colori

arelka Azienda

Dati Azienda
Progressivi b
Pararmetri Parametri Generali
o Paramekri ELR.O
Servizi Colori

Configurazione Stampe
Tabella Stampanti
Tabella Codici Stampa

Ltilita' di Sistema k

(fig.51).
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Lavoce di menu SERVIZI (fig.52), presenta diverse funzionalita, che variano dall’ eliminazione
documental e definitivadal programma quali: documenti di vendita, effetti, contratti, liquidita,
ordini cliente\fornitore, cioé tuttala parte facente parte del flusso documentale.

Con lavoce Controllo flag documenti di vendita, possiamo controllare se unafattura,
indipendentemente che siaimmediata o differita ecc, sia stata contabilizzata e se abbia generato
degli effetti, o ancora se abbia generato delle provvigioni la dove sia presente la gestione degli
agenti.

Con lavoce Ordini\Impegni, ci apre n sotto menu nel quale ci viene permesso di poter effettuare
alcune operazioni cioé verificare latabelladegli ordini, verificare il numero progressivo degli ordini
e degli impegni ed infine ci dalapossibilitadi riaprirei saldi legati agli ordini\impegni.

Con lavoce Servizi di Magazzino possimo effettuare diverse operazioni tipo quelle di variarei
listini, effettuare una ricostruzione dei saldi, modificare le causali di magazzino o gli articoli stessi.
Infine con lavoce Servizi Contabilita, possiamo sbloccarei libri giornale di contabilitaeil registro
ivanel caso ci slamo accorti che ci fosse qualche errore, effettuare unaricostruzione del saldi,
inserire le dichiarazioni di intento.

Fine Lavara Tadglia & Calari I
arelka Azienda
Daki Azienda L . (ﬂgﬁ
Progressivi L4
Pararnekri L4 I

Eliminazione Documenti di Yendita
Eliminazione EFfetti

Elirminazione Caonkratki

Eliminazione Liquidika'

| Eliminazione Ordini ClientifFarnitori

Zonfigurazione Stampe
Tabella Stampanti
Tabella Codici Skampa

Utilica' di Siskemna ¥ Controlla Flag Docurnenti di vendita
—— -, Servizi OrdinifImpegni »
& Servizi Magazzino L4
r Servizi Contabilita' k (f|g52)

Attraverso lavoce di menu CONFIGURAZIONE STAMPE (fig.53), € possibile effettuando una
ricercatrai file che si presentano impostare una stampain base ale nostre esigenze esempio se
V0ﬁ| iamo stampare su una stampante ad aghi piuttosto che su una stampante laser.

Fine Lavara Tadliz

Scelka Azienda

Drati Azienda

Progressivi L4
Pararnekri L4
Servizi L4

Configurazione Stampe
Tabella Skarmpanti
Tabella Codici Stampa

Ltilita' di Sistema »

(fig.53)

Nellavoce di menu TABELLA STAMPANTI (fig.54), andiamo proprio aselezionare proprio la
stampante quindi i parametri che essa comporta sul quale vogliamo che si stampino i nostri
documenti.
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Fine Lawvaro Tagliz

Srelta Azienda

Drati Azienda

Progressivi » |
Parametri 4
Servizi 4

Configurazione Stampe

Tabella Stampanti
Tabella Codici Stampa

Lkilita' di Sistema »

(fig.54)

ConlaTABELLA CODICI STAMPA (fig.55), s vanno ad impostarei caratteri di scrittura.

Mm Fine Lavoro Tanqliz

Scelta Azienda

Draki Azienda

Progressivi » |
Pararnekri L4
Servizi L4

Zonfigurazione Stampe
Tabella Stampanti

Tabella Codici Stampa

LIkiliea' di Sisterma » (fi 9.55)

Conlavocedi menu UTILITA’ DI SISTEMA (fig.56), ci compare un sottomenu dove ci vengono
permesse tutte quelle operazioni di manutenzione del programma stesso.

Cominciando dalla Ricostruzione Indici, questa funzione ci permette di ricompattare il database del
programma, mostrandoci degli eventuali errori.

La Ricostruzione dei Temporanei ricopre pit 0 meno la stessa funzione dellaricostruzione indici.
Con lavoce di Salvataggio Archivi, abbiamo la possibilitadi poter salvare i nostri archivi di un
anno di competenza ormai passato e del quale non siamo piu interessati a visualizzare.

Invece con lavoce Ripristino Archivi, andiamo aripristinare appunto gli archivi salvati in
precedenza.

Lavoce Compattazione Archivi, ricopre lafunzione di comprimere gli archivi per eventuali buchi
che possono essersi creati durante I’ utilizzo del gestionale.

Con laRiparazione degli Archivi, si intende appunto riparare quegli archivi particolarmente
danneggiati, e che ci possono causare dei problemi con |’ utilizzo del programma.

Con levoci Crea Nuova Azienda e Cancellazione Azienda, la proceduraci dalapossibilita di creare
appunto una nuova azienda in quanto la procedura puo gestire diverse aziende (multiazienda),
mentre con la cancellazione dell’ azienda appunto si decide di eliminare una azienda creatain
precedenza, vuoi perché e dimessa.

Sempre attraverso lavoce utilita di sistema e anche possibile verificare quanti utenti sono attivi cioe
guanti utenti sono collegati alla procedura, e poi ancora € possibile cambiare la password degli
utenti attraverso la voce Impostazioni Utenti.

In fine con lavoce Amministrazione Sistema, ci compare un altro sottomenu nel quale é possibile
creare dei nuovi utenti, mettere la procedurain stato di manutenzione per poter effettuare delle
operazioni di aggiornamento e impostare le stampe.
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In quest’ ultimavoce di menu descritta pero si consiglia sempre di farlo con un tecnico
specializzato, per non avere del problemi legati all’ inesperienza.

KIT ‘Wendita Banco Agenda Fime Lavoro Tadli.

Scelta Azienda

S

Draki Azienda
Progressivi L4
Pararnekri 4

Servizi 4

Configurazione Stampe
Tabella Stampanti
Tabella Codici Stampa

Ricostruzione Indici
Ricostruzione Temporane
Salvataggio Archivi
Ripristing Archivi
Compattazione Archivi
Riparazione Srchivi

LItilica' di Sistema

Creazione Muava Azienda
Cancellazione Azienda

Ibenti Akkivi
Impostazioni Utente

arministrazione istemna +

(fig.56)
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7. FINE LAVORO

Con quest’ ultima voce del menu principale (fig.57), possiamo uscire dalla procedura
confermando la domanda che ci compare di conseguenza alla scelta fatta.

Fine Lavaro

(fig. 57).
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